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Доходы  (заработная плата) за 2 квартал 2012 года:

Главы администрации муниципального образования «Орловское» по основному месту работы составляют -71277 рублей 04копейки,

от педагогической деятельности – 3880 рублей 18 копейка.

Специалиста 1 категории администрации муниципального образования «Орловское» по основному месту работы составляют – 42366 рублей 37 копейки.
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Р Е Ш Е Н И Е

С О В Е ТА  Д Е П У Т А Т О В

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОРЛОВСКОЕ» 

О внесении изменений  в решение   Совета депутатов муниципального

образования «Орловское»  от 15.12.11 г №31 «О бюджете муниципального

образования «Орловское»  на 2012 год и на плановый период 2013 и 2014 годов» 

     (в редакции решения от 30.12 2011 № 38,  10.02.2012 №3,  21.03.2012 №9).

Принято Советом депутатов

муниципального образования                                                               27июля 2012 г                                                                      

          В соответствии с п.3 ст.46 Устава  муниципального образования «Орловское».

                      Совет депутатов РЕШАЕТ:    

           О внесении изменений  в решение   Совета депутатов муниципального образования «Орловское»  от 15.12.11 г № 31 «О бюджете муниципального  образования «Орловское»  на 2012 год и на плановый период 2013 и 2014 годов» (в редакции решения от 30.12 2011 № 38, 10.02.2012 №3, 21.03.2012 №9) следующие изменения.

         1.Пункт 1 изложить в следующей редакции:

«1.Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования «Орловское» на 2012 год:

1) прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования «Орловское» в сумме 4771 тыс. рублей;

2) общий объем расходов бюджета муниципального образования «Орловское»  в сумме 4922 тыс.рублей;

3) дефицит бюджета муниципального образования «Орловское» в сумме  151 тыс. рублей»

 2. в приложении 1- расходы 

в строках:

	04
	Национальная экономика
	70

	0409
	Дорожное хозяйство
	70


Цифры «70» заменить цифрами «100»

в строках:

	05
	Жилищно – коммунальное хозяйство
	73

	0503
	Благоустройство
	73


Цифры «73» заменить цифрами «133»

в строке:

	
	Всего расходов
	4832


Цифры «4832» заменить цифрами «4922»

 2.в приложении 5 и 7

в строках:

	
	
	
	
	тыс. руб.

	Наименование расходов
	Раздел, подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма на 2012 год, всего


	Национальная экономика
	04
	
	
	70

	Дорожное хозяйство
	0409
	3150000
	244
	70

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	0409
	3150102
	244
	70


Цифры «70» заменить цифрами «100»

в строках:

	
	
	
	
	тыс. руб.

	Наименование расходов
	Раздел, подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма на 2012 год, всего

	Жилищно – коммунальное хозяйство
	05
	
	
	73

	Благоустройство
	0503
	6000000
	
	73


Цифры «73» заменить цифрами «133»

в строках:

	Уличное освещение
	0503
	6000100
	
	33

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	0503
	6000100
	244
	33


Цифры «33» заменить цифрами «83»

в строках:

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	0503
	6000500
	
	20

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	0503
	6000500
	244
	20


Цифры «20» заменить цифрами «30»

в строке:

	Всего расходов
	
	
	
	4832


Цифры «4832» заменить цифрами «4922»

3. Утвердить источники внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Орловское» на 2012 год и дополнить приложением 15 к настоящему решению следующего содержания: 

Глава муниципального образования

МО «Орловское»                                                                         С.Г. Безденежных

с.Орловское

27.07.2012

№ 17

                                                                                                                          Приложение  № 15

                                                                                                         К решению Совета депутатов

                                                                                муниципального образования «Орловское»

                                                                                                               От  27.07.2012 № 17

Распределение бюджетных ассигнований из бюджета муниципального образования «Орловское» в соответствии с ведомственной структурой расхода бюджета на 2012 год сверх сумм, установленных пунктами 6 и 6 3) настоящего решения

	
	
	
	
	
	
	тыс. руб.

	Наименование расходов
	Глава
	Раздел, подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Эк.класс
	Сумма на 2012 год, всего

	Администрация муниципального образования «Орловское»
	672
	
	
	
	
	90

	Национальная экономика
	672
	04
	
	
	
	30

	Дорожное хозяйство
	672
	0409
	3150000
	
	
	30

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	672
	0409
	3150102
	244
	225
	30

	Жилищно – коммунальное хозяйство
	672
	05
	
	
	
	60

	Благоустройство
	672
	0503
	
	
	
	60

	Уличное освещение
	672
	0503
	6000100
	
	
	50

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	672
	0503
	6000100
	244
	226
	50

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	672
	0503
	6000500
	
	
	10

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	672
	0503
	6000500
	244
	226
	10
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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОРЛОВСКОЕ»

РЕШЕНИЕ

Об утверждении Положения 

о порядке вырубки зеленых

 насаждений  на территориях 

муниципального образования 

«Орловское», не входящих в земли

 государственного лесного фонда

 Российской Федерации.

    На основании Федерального закона от 06.10.03 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Устава муниципального образования «Орловское», в целях рационального использования, охраны и воспроизводства зеленых насаждений на территориях сельского поселения Орловское, не входящих в земли государственного лесного фонда Российской Федерации,  

    Совет депутатов муниципального образования «Орловское» (далее по тексту - Совет депутатов МО ) РЕШИЛ:

1.  Утвердить Положение о порядке вырубки зеленых насаждений на территориях муниципального образования «Орловское», не входящих в земли государственного лесного фонда Российской Федерации, согласно приложению к настоящему решению.

2.  Опубликовать настоящее решение в газете  «Новости МО «Орловское» 

4. Решение вступает в силу после его официального опубликования в газете «Новости МО «Орловское»

5. Контроль  исполнения настоящего решения оставляю за собой.

Глава муниципального образования 

«Орловское»                                                      С.Г.Безденежных

с.Орловское

20.08.2012

                          Приложение к решению Совета депутатов

                                                                                  муниципального образования «Орловское»

                                                    от 20.08.2012  №18

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке вырубки зеленых насаждений на территориях муниципального образования «Орловское», не входящих в земли государственного лесного фонда Российской Федерации.

   Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации (ст. 15), Лесным кодексом Российской Федерации, ст. 61, 68, 77, Федеральным законом от 10.01.2002 N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды", Уставом сельского поселения Орловское в целях обеспечения экологического благополучия населения и определяет порядок вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования «Орловское»  (далее по тексту - сельское поселение).

1. Основные понятия
В настоящем Положении используются следующие основные понятия:

Зеленые насаждения - древесная, кустарниковая и травянистая растительность естественного и искусственного происхождения (включая парки, скверы, сады, газоны, цветники, а также отдельно стоящие деревья и кустарники).
Природные территории - незатронутые или мало затронутые хозяйственной деятельностью территории, сочетающие в себе определенные типы рельефа местности, почв, растительности, сформированные в единых географических (климатических) условиях.

Озелененные территории - территории, на которых располагаются участки растительности естественного происхождения, искусственно созданные объекты озеленения (кроме земель сельскохозяйственного назначения), малозастроенные участки земель различного функционального назначения, в пределах которых не менее 50 процентов поверхности занято растительным покровом.

Залесенные территории - участки природных территорий различного функционального назначения, покрытые лесной растительностью естественного происхождения.

Дерево - растение с четко выраженным стволом диаметром не менее 5 см на высоте 1,3 м, за исключением саженцев.

Кустарник - многолетнее многоствольное (в отличие от дерева)  растение, ветвящееся у самой поверхности почвы 

Травяной покров - газон, естественная травяная растительность.

Заросли – растения, кустарники густорастущие на каком-либо месте.

Зеленый массив - участок территории, на котором произрастает не менее 50 экземпляров взрослых (старше 15 лет) деревьев, образующих единый полог.

Повреждение зеленых насаждений - причинение вреда зеленым насаждениям, не влекущее за собой прекращение их роста, в том числе механическое повреждение ветвей, корневой системы, нарушение целостности коры, живого надпочвенного покрова, загрязнение зеленых насаждений либо почвы в корневой зоне вредными веществами, поджог или иное воздействие.

Уничтожение (утрата) зеленых насаждений - вырубка или иное повреждение зеленых насаждений, повлекшее прекращение их роста.

Компенсационное озеленение - воспроизводство зеленых насаждений взамен уничтоженных или поврежденных.

Компенсационная стоимость - стоимостная оценка зеленых насаждений, устанавливаемая для учета их ценности при повреждении или уничтожении, включающая расходы на создание и содержание зеленых насаждений.

2. Основные принципы охраны зеленых насаждений
    Зеленые насаждения, произрастающие на территории сельского поселения, выполняют защитные, рекреационные, эстетические функции и подлежат охране.

2.1. Защите подлежат все зеленые насаждения (деревья, кустарники), расположенные на территории сельского поселения (кроме земель сельскохозяйственного назначения).

2.2. Обязанности по обеспечению сохранности и условий для развития зеленых насаждений на территории сельского поселения возлагаются:

2.2.1. на участках, предоставленных организациям для осуществления заявленных ими видов деятельности – на руководителей этих организаций;

2.2.2. на участках находящихся в собственности или аренде – на юридических лиц и граждан – собственников или арендаторов.

2.3. Собственники, пользователи и арендаторы земельных участков, на которых расположены зеленые насаждения, обязаны обеспечивать сохранность зеленых насаждений, обеспечивать надлежащий уход за зелеными насаждениями

2.4. Настоящее Положение распространяется на всех граждан и организации, независимо от форм собственности, ведущие проектирование, строительство, ремонт и другие работы, связанные с вырубкой древесно-кустарниковой растительности на территории сельского поселения.

2.5. Хозяйственная, градостроительная и иная деятельность на территории сельского поселения осуществляется с соблюдением требований по охране зеленых насаждений, установленных законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики и настоящим Положением. 

2.6. Акт выбора земельного участка, предпроектная и проектная документация на организацию строительной, хозяйственной и иной деятельности должны содержать полные и достоверные сведения о состоянии зеленых насаждений и полную оценку воздействия проектируемого объекта на зеленые насаждения.

2.7. Использование озелененных территорий и зеленых массивов, не совместимое с обеспечением жизнедеятельности зеленых насаждений, не допускается.

3. Порядок вырубки зеленых насаждений (деревьев, кустарников)
3.1. Самовольная вырубка зеленых насаждений на территории сельского поселения запрещается.

3.2. Вырубка деревьев и кустарников на территории сельского поселения производится только на основании разрешения. Разрешение на вырубку оформляется в виде распоряжения главы сельского поселения. 

3.3. Для получения разрешения на вырубку зеленых насаждений заявитель подает на имя главы сельского поселения письмо-заявку по установленной форме (приложение № 1), в нем должны быть указаны количество, наименование насаждений, их состояние, место проведения ограниченной вырубки и ее обоснование. К заявлению прилагаются следующие документы:

3.3.1. схема участка до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке;

3.3.2. заверенные копии правоустанавливающих документов на земельный участок, а также утвержденная градостроительная документация в случае, если производится вырубка зеленых насаждений, попадающих под габариты строящихся зданий и сооружений;

3.4. В приеме заявки может быть отказано, если отсутствуют или не приложены какие-либо из обязательных сведений или документов.

3.5. Администрация сельского поселения после поступления письма-заявки рекомендует Заявителю обратиться в специализированную организацию, имеющую разрешение на проведение данного вида работ, для получения:

3.5.1. перечетной ведомости зеленых насаждений;

3.5.2. акта натурного технического обследования зеленых насаждений, который составляется с целью определения количества, вида, категории подлежащей вырубке древесно-кустарниковой растительности;

3.5.3. материально – денежной ведомости оценки зеленых насаждений, подлежащих вырубке и расчет компенсационной стоимости от вырубки деревьев и кустарников.

Проведение вышеуказанных работ осуществляется за счет Заявителя.

Срок действия разрешения – 90 дней.

3.6. Администрация сельского поселения на основании письма-заявки Заявителя, акта натурного технического обследования зеленых насаждений, ведомости материально - денежной оценки вырубаемой древесно - кустарниковой растительности, готовит проект распоряжения главы сельского поселения о разрешении на вырубку зеленых насаждений на территории сельского поселения. 

3.7. При получении разрешения на производство работ Заявитель, в интересах которого уничтожаются зеленые насаждения, в соответствии с настоящим Положением обязан внести платежи за вырубку зеленых насаждений в размере компенсационной стоимости.

3.8. Размер компенсационной стоимости за вырубку деревьев и кустарников рассчитывается в соответствии с Методикой расчета платежей за вырубку зеленых насаждений и исчислением размера ущерба и убытков (приложение №2), вызываемых их повреждением на территории сельского поселения. Документы, подтверждающие оплату, представляются в Администрацию сельского поселения. 

3.9. Платежи компенсационной стоимости за вырубку деревьев и кустарников перечисляются Заявителем в бюджет сельского поселения.

3.10. Работы по вырубке зеленых насаждений производятся в соответствии с установленными нормами и правилами за счет средств Заявителя. Вырубка деревьев допускается только аттестованными специалистами.

3.11. Валка, раскряжевка, погрузка и вывоз срубленных зеленых насаждений и порубочных остатков производятся в течение трех дней с момента начала работ за счет Заявителя. Хранить срубленные зеленые насаждения и порубочные остатки на месте производства работ запрещается. 

3.12. В случае повреждения газона, зеленых насаждений на прилегающей к месту вырубки территории, производителем работ проводится их обязательное восстановление в сроки, согласованные с владельцем территории и контролирующими органами в пределах их компетенции, но не позднее чем в течение полугода с момента причинения повреждения.

3.13. Вырубка деревьев и кустарников без оплаты компенсационного платежа может быть разрешена Администрацией сельского поселения в следующих  случаях:

3.13.1.  проведение рубок ухода, санитарных рубок и реконструкции зеленых насаждений;

3.13.2. ликвидация аварийных и иных чрезвычайных ситуаций, в том числе ремонта подземных коммуникаций и капитальных инженерных сооружений;

3.13.3. вырубка деревьев и кустарников, нарушающих световой режим в жилых и общественных зданиях, если имеется заключение Госсанэпидемнадзора;

3.13.4. вырубка аварийных (представляющих угрозу падения, сухостойных) деревьев и кустарников.

  Заявителю, осуществляющему вырубку зеленых насаждений в вышеуказанных случаях, необходимо провести компенсационное озеленение в местах, согласованных с Администрацией сельского поселения.

3.14. Аварийные, сухостойные и представляющие угрозу безопасности зеленые насаждения, на основании комиссионного обследования (составляется акт – приложение №3), вырубаются в первоочередном порядке путем заключения договора собственника, арендатора участка на котором зафиксированы данные насаждения, с аттестованными специалистами, имеющими разрешение на проведение данного вида работ (кроме вырубки кустарников).

3.15. Согласно ст. 20 Лесного кодекса РФ древесно-кустарниковая растительность, которая появилась в результате хозяйственной деятельности или естественным образом на земельном участке после передачи его в собственность гражданину или юридическому лицу, является его собственностью, которой он владеет, пользуется и распоряжается по своему усмотрению.

3.16. Несанкционированной вырубкой или уничтожением зеленых насаждений признается:

3.16.1. вырубка деревьев и кустарников без разрешения или по разрешению, но не на том участке, не в том количестве и не тех пород, которые указаны в разрешении;

3.16.2.  уничтожение или повреждение деревьев и кустарников в результате поджога или небрежного обращения с огнем;

3.16.3.  окольцовка ствола или подсечка;

3.16.4. повреждение растущих деревьев и кустарников до степени прекращения роста;

3.16.5. повреждение деревьев и кустарников сточными водами, химическими веществами, отходами и тому подобное;

3.16.6. самовольная вырубка сухостойных деревьев;

3.16.7. прочие повреждения растущих деревьев и кустарников.

3.17. Вырубка деревьев и кустарников, находящихся в государственном лесном фонде, осуществляется в соответствии с разрешениями, выдаваемыми специально уполномоченными государственными органами.

3.18. Ликвидация деревьев и кустарников с нарушением настоящего Положения является самовольной вырубкой и подлежит административной и уголовной ответственности в соответствии с законами Российской Федерации и Удмуртской Республики. Соблюдение правил настоящего Положения обязательно для всех граждан, организаций и учреждений на территории сельского поселения.

4. Компенсационное озеленение
 4.1. Компенсационное озеленение осуществляется в случаях разрешенной вырубки, незаконного повреждения или уничтожения зеленых насаждений. Компенсационное озеленение производится в ближайший сезон, подходящий для высадки деревьев, кустарников и газонов, но не позднее года с момента установления факта повреждения или уничтожения зеленых насаждений.

4.2. Компенсационное озеленение производится за счет средств граждан или юридических лиц, в интересах или вследствие противоправных действий которых произошло повреждение или уничтожение зеленых насаждений.

4.3. В соответствии с настоящим Положением вред, причиненный зеленым насаждениям, подлежит возмещению. Для возмещения вреда установлены две формы возмещения:

натуральная - восстановление зеленых насаждений взамен уничтоженных;

денежная - компенсационное озеленение, в том числе на создание новых объектов озеленения и реконструкцию объектов озеленения в соответствии с программой реконструкции зеленых насаждений.

5. Охрана зеленых насаждений

 при осуществлении градостроительной деятельности

5.1. Осуществление градостроительной деятельности в сельском поселении ведется с соблюдением требований по защите зеленых насаждений.

5.2. Озелененные территории, в том числе зеленые массивы, а также участки земли, предназначенные для развития озелененных территорий, не подлежат застройке и использованию, не связанному с их целевым назначением.

5.3. При организации строительства на участках земли, занятых зелеными насаждениями, предпроектная документация должна содержать оценку зеленых насаждений, подлежащих вырубке. Возмещение вреда в этих случаях осуществляется посредством предварительного внесения компенсационной стоимости за вырубку зеленых насаждений и компенсационным озеленением в порядке, установленном разделами 2 и 3 настоящего Положения.

6. Охрана зеленых насаждений

при осуществлении предпринимательской деятельности

6.1. На озелененных территориях и в зеленых массивах запрещается торговля и иная предпринимательская деятельность, установка палаток и иных сооружений для осуществления предпринимательской деятельности без разрешения Администрации сельского поселения.

6.2. При осуществлении предпринимательской деятельности на озелененных территориях и в зеленых массивах запрещается использование взрывоопасных, огнеопасных и ядовитых веществ, загрязнение и захламление территории, иные действия, способные повлечь за собой повреждение или уничтожение зеленых насаждений.

7. Административная ответственность.

7.1. Лица, виновные в нарушении настоящего Положения, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

                                                                                                     Приложение N 1

                                                                             к Положению о порядке вырубки зеленых 

                                                                                 насаждений  на территориях муниципального             образования «Орловское», не входящих в земли

                                                                                  государственного лесного фонда РФ 

Главе муниципального 

образования «Орловское»  

_________________________

                                                                                     от________________________

                                                                                          _______________________

                                                                                     _______________________

                                                                                             (  указать наименование организации 

или Ф.И.О., адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ
НА ОГРАНИЧЕННУЮ ВЫРУБКУ
ДРЕВЕСНО-КУСТАРНИКОВОЙ РАСТИТЕЛЬНОСТИ
НА ТЕРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОРЛОВСКОЕ»

   Прошу разрешить вырубку деревьев, кустарников, древесно-кустарниковой растительности (нужное подчеркнуть), локализованных на земельном участке, находящемся_________________________________________________________

____________________________________________________________________

 (указать наименование организации или Ф.И.О. и вид права на  земельный участок)

 

и расположенном на землях ____________________________________________________________________

(указать населенный пункт)

Земельный участок характеризуется наличием:

деревьев           __________________________  шт.

кустарников        __________________________  шт.

В процессе освоения и благоустройства земельного участка обязуюсь оплатить компенсационную стоимость  вырубки и провести компенсационную высадку древесно-кустарниковой  растительности в соответствии с дендропланом. 

                                               _____________                ______________

                                                              Ф.И.О.                                    (Подпись)

Дата ____________


Приложения:

1.     Исходно – разрешительная документация.

2.     План земельного участка с нанесением на него вида и количества зеленых   насаждений, вырубку которых предполагается произвести.

                                                                                                    Приложение N 2

                                                                                      к Положению о порядке вырубки зеленых 

                                                                                 насаждений  на территориях муниципального             образования «Орловское», не входящих в земли

                                                                                  государственного лесного фонда РФ 

МЕТОДИКА

РАСЧЕТА ПЛАТЕЖЕЙ ЗА ВЫРУБКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

И ИСЧИСЛЕНИЯ РАЗМЕРА УЩЕРБА И УБЫТКОВ, ВЫЗВАННЫХ

ИХ ПОВРЕЖДЕНИЕМ

Правовой основой применения настоящей Методики являются следующие документы: Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Лесной кодекс Российской Федерации от 29.01.1997 N 22-ФЗ (с изменениями и дополнениями); Федеральный закон от 10.01.2002 N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды"; Правила отпуска древесины на корню в лесах Российской Федерации, утвержденные постановлением Правительства РФ от 01.06.1998 N 551; Правила создания, охраны и содержания зеленых насаждений, ГУП "Академия коммунального хозяйства им. К.Д. Памфилова". М., 1998 г.

1.Общие положения.

1.1. Методика предназначена для исчисления размера ущерба (убытков, вреда), который возник или может возникнуть в результате воздействия на зеленые насаждения на территории сельского поселения Орловское (далее по тексту сельского поселения).

1.2. Методика применяется:

1.2.1. при расчете размера ущерба, вреда и величины убытков в случае установления факта, повлекшего уничтожение или повреждение зеленых насаждений на территории сельского поселения (за исключением гослесфонда);

1.2.2. в процессе подготовки разделов оценки воздействия на окружающую природную среду инвестиционных проектов и их экологической экспертизы для стоимостной оценки потенциального ущерба (вреда, убытков), который может возникнуть при осуществлении хозяйственной деятельности, затрагивающей зеленые насаждения на территории сельского поселения;

1.2.3. при исчислении размера компенсационной стоимости за разрешенную вырубку, уничтожение зеленых насаждений на территории сельского поселения (за исключением гослесфонда);

1.2.4. при иных случаях, связанных с определением стоимости зеленых насаждений на территории сельского поселения.

1.3.  Оценка зеленых насаждений и естественной растительности данным методом основана на применяемом в теории оценки недвижимости принципе условного замещения оцениваемого объекта другим, максимально приближенным к нему по своим параметрам и функциональному назначению. Применение принципа замещения к зеленым насаждениям и естественной растительности означает, что их стоимость определяется затратами на условное воспроизведение деревьев, кустарников, газонов или естественных растительных сообществ, равноценных по своим параметрам оцениваемым объектам.

1.4. Для стоимостной оценки вреда, причиняемого конкретным деревьям, кустарникам, травянистому покрову и естественной растительности, а также объектам озеленения на определенных территориях сельского поселения, используется показатель их компенсационной стоимости.

1.5. Компенсационная стоимость зеленых насаждений рассчитывается путем применения к показателям действительной восстановительной стоимости (Сдв) поправочных коэффициентов, позволяющих учесть влияние на ценность зеленых насаждений таких факторов, как местоположение, экологическая и социальная значимость объектов озеленения, фактическое состояние растений.

1.6. В качестве показателя действительной восстановительной стоимости объектов озеленения и зеленых насаждений используются нормативные значения затрат, необходимых для создания и содержания наиболее типичных видов (категорий) зеленых насаждений и объектов озеленения.

2. Классификация растительности для целей  стоимостной оценки зеленых насаждений

2.1. Для расчета показателей действительной восстановительной стоимости основных типов зеленых насаждений применяется следующая классификация растительности вне зависимости от функционального назначения, местоположения, форм собственности и ведомственной принадлежности территорий:

1). Растительность объектов озеленения населенных пунктов включает: растительность озелененных территорий общего пользования; растительность озелененных территорий ограниченного пользования; растительность озелененных территорий специального назначения.

2). Иная растительность естественного происхождения на территориях сельского поселения.

К первому типу зеленых насаждений, выделяемому для целей их стоимостной оценки, относится растительность парков, садов, скверов, бульваров и других искусственно созданных объектов озеленения на озелененных территориях общего пользования, а также все виды зеленых насаждений, находящиеся на территориях ограниченного пользования (зеленые насаждения жилых кварталов, лечебных, детских, учебных и научных учреждений, промышленных предприятий, административно-хозяйственных и других объектов) и специального назначения (зеленые насаждения санитарно-защитных, водоохранных, защитно-мелиоративных, противопожарных зон, кладбищ; насаждения вдоль автомобильных дорог, плодовые сады, питомники, цветочно-оранжерейные хозяйства).

Ко второму типу зеленых насаждений, выделяемому для целей оценки, относится растительность лесов, а также луговая, болотная и околоводная естественная растительность территорий, входящих в состав природного комплекса сельского поселения.

2.2. Дальнейшая классификация растительности внутри каждой выделенной группы зеленых насаждений для целей оценки осуществляется:

1) для первого типа - по видам (категориям) зеленых насаждений и элементам объектов озеленения (деревья, кустарники, живые изгороди из кустарников, газоны, цветники и пр.);

2) для второго типа - по типам естественных растительных сообществ.

2.3. Для каждой выделенной группы зеленых насаждений и естественных растительных сообществ устанавливаются удельные значения показателей действительной восстановительной стоимости (Сдв) зеленых насаждений (в расчете на 1 условное дерево, куст, метр, кв. метр или другую удельную единицу измерения).

Особенностью затратного метода, применяемого для оценки стоимости зеленых насаждений, является учет в структуре показателя их действительной восстановительной стоимости не только единовременных затрат по посадке деревьев, кустарников и созданию газонов, но и постоянных текущих вложений в содержание зеленых насаждений, осуществляемых при регулярном уходе за ними. Это достигается приемом капитализации всех видов ежегодных затрат, связанных с уходом за зелеными насаждениями на протяжении периода их жизни.

Ввиду существенных различий в способах и методах ухода за разными категориями зеленых насаждений для каждой оценочной группы растительности применяется собственный способ определения действительной восстановительной стоимости.

3. Расчет компенсационной стоимости

3.1. В качестве исходной единицы для исчисления размера ущерба (вреда, убытков) от повреждения и уничтожения зеленых насаждений принимается их компенсационная стоимость. Расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений на территории сельского поселения, включая естественные растительные сообщества, производится по формуле:

Ск = Сдв * Кз * Кв * Ксост * Км * МРОТ, где

Ск - компенсационная стоимость основных видов деревьев и кустарников, травянистых растений, естественных растительных сообществ (в расчете на 1 дерево, 1 кустарник, 1 погонный метр живой изгороди, 1 кв. метр травянистой, лесной или иной растительности);

Сдв - действительная восстановительная стоимость основных видов деревьев, кустарников, травянистой растительности, естественных растительных сообществ (в расчете на 1 дерево, 1 кустарник, 1 пог. м живой изгороди, 1 кв. м травянистой, лесной или иной растительности) (таблицы N 1 и N 2);

Кз - коэффициент поправки на социально-экологическую значимость зеленых насаждений. Учитывает социальную, историко-культурную, природоохранную и рекреационную значимость зеленых насаждений и устанавливается в размере: 2 - для памятников садово-паркового искусства; 1,5 - для всех категорий особо охраняемых природных территорий (включая зеленые насаждения естественного происхождения) (в соответствии со схемой особо охраняемых природных территорий); 1 - для озелененных территорий общего пользования; 0,5 - для остальных категорий зеленых насаждений;

Кв - коэффициент поправки на водоохранную ценность зеленых насаждений. Учитывает водоохранные функции зеленых насаждений и устанавливается в размере: 2 - для деревьев и кустарников, расположенных в водоохранной зоне; травяного покрова - в прибрежной защитной полосе; 1 - для остальных категорий зеленых насаждений;

Ксост - коэффициент поправки на текущее состояние зеленых насаждений. Учитывает фактическое состояние зеленых насаждений и устанавливается в размере: 1 - хорошее; 0,5 - удовлетворительное; 0,3 - неудовлетворительное;

Км - коэффициент обеспеченности жителей сельского поселения зелеными насаждениями в зависимости от местоположения. Учитывает обеспеченность жителей сельского поселения зелеными насаждениями в зависимости от местоположения озелененных территорий и устанавливается по зонам в размере: 1 - территория в черте населенных пунктов; 0,75 - территория вне черты населенных пунктов;

МРОТ - установленный законами минимальный размер оплаты труда на дату оценки.

Компенсационная стоимость установлена без учета НДС.

3.2. Зеленые насаждения оценке не подлежат при повреждении деревьев и других зеленых насаждений свыше 70%, большом количестве усохших скелетных ветвей, больших механических повреждениях, плохом санитарном состоянии.

4. Порядок исчисления размера ущерба (убытка, вреда) от повреждения и (или) уничтожения зеленых насаждений

4.1. Исчисление размера ущерба (убытка, вреда) осуществляется в 4 этапа.

1)  На первом этапе устанавливается количество и (или) площадь уничтоженных зеленых насаждений, объектов озеленения или их отдельных элементов, определяется степень повреждения.

2)  На втором этапе устанавливается категория значимости зеленых насаждений (зеленые насаждения памятников садово-паркового искусства, особо охраняемых природных территорий, озелененных территорий общего пользования, зеленые насаждения водоохранных зон). Фактическое состояние (по возможности): определяется размер поправочных коэффициентов для расчета компенсационной стоимости, приведенных в разделе III настоящей Методики.

Если зеленые насаждения одновременно относятся к разным категориям, выделенным для учета их социально-экологической значимости, то в расчетах принимается максимальное значение аналогичного поправочного коэффициента (Кз).

При невозможности определить видовой и возрастной состав уничтоженной древесной растительности исчисление размера ущерба (убытка, вреда) проводится по компенсационной стоимости широколиственных видов деревьев диаметром 40 и более сантиметров  (таблица N 1, 2).

3) На третьем этапе производится расчет размера компенсационной стоимости зеленых насаждений и объектов озеленения согласно разделу 3 настоящей Методики. Если на территории подверглись уничтожению разные виды (категории) зеленых насаждений и объектов озеленения, исчисление размера ущерба производится отдельно для каждого из них с последующим суммированием результатов.

 -   Для растительности озелененных территорий общего пользования, растительности озелененных территорий ограниченного пользования и озелененных территорий специального назначения исчисление размера ущерба производится по формуле:

У = (Сдв * N + Скк * L + Скт *S) * МРОТ, где:

У - размер ущерба, вызванный уничтожением зеленых насаждений;

Сдв - компенсационная стоимость древесной и кустарниковой растительности (в расчете на 1 дерево, 1 кустарник);

N - количество уничтоженных деревьев, кустарников;

Скк - компенсационная стоимость кустарниковой растительности (в расчете на 1 погонный метр живой изгороди);

L - количество уничтоженных метров живой изгороди;

Скт - компенсационная стоимость травянистой растительности (в расчете на 1 кв. м травянистой растительности);

S - площадь уничтоженных газонов, естественной травянистой растительности, цветников и других элементов озеленения;

МРОТ - установленный законом минимальный размер оплаты труда на дату оценки.

-    Для растительности естественного происхождения на природных территориях (лесная растительность и болотный комплекс и т.д.) исчисление размера ущерба производится по формуле:

У = Спк * S * МРОТ, где:

У - размер ущерба, причиненного уничтожением естественной растительности на территориях природного комплекса;

Спк - компенсационная стоимость естественных растительных сообществ;

S - площадь естественных растительных сообществ;

МРОТ - установленный законом минимальный размер оплаты труда на дату оценки.

 -  При повреждении деревьев и кустарников, не влекущем прекращение роста, ущерб (вред, убытки) исчисляется в размере 0,5 от величины компенсационной стоимости поврежденного насаждения, объекта озеленения.

4)   На четвертом этапе заполняется ведомость учета зеленых насаждений (таблица №3).

Таблица N 1

ДЕЙСТВИТЕЛЬНАЯ ВОССТАНОВИТЕЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ  ДЕРЕВЬЕВ (Сдв), ЕДИНИЦЫ, КРАТНЫЕ МРОТ

	N   
п/п
	Древесная растительность    
	Диаметр дерева на высоте 1,3 м       

	
	
	До 12  см 
	12,1-  24 
см     
	24,1-  40 
см     
	40,1  и   
более см

	1
	Хвойные  
	51
	58
	68
	96

	2
	Широколиственные             
	49
	56
	66
	82

	3
	Мелколиственные и  фруктовые 
	34
	44
	63
	63

	4
	Малоценные   (тополь           
бальзамический, клен         
ясенелистный)               
	15
	22
	28
	28

	5
	Декоративные и    экзотические 
	98
	112
	132
	164

	6
	Поросль малоценных видов     
древесной растительности     
(клен ясенелистный)          
диаметром менее 5 см         
в расчетах не учитывается   
	-
	-
	-
	-


Таблица N 2

ДЕЙСТВИТЕЛЬНАЯ ВОССТАНОВИТЕЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ КУСТАРНИКОВ И ДРУГИХ ЭЛЕМЕНТОВ ОЗЕЛЕНЕНИЯ (Скк), ЕДИНИЦЫ, КРАТНЫЕ МРОТ

	N   
п/п
	Кустарники и другие элементы озеленения 
	Стоимость

(единицы, кратные МРОТ)

	1
	Одиночные кустарники и лианы высотой  до 1 м, шт.                             
	1,4

	2
	Одиночные кустарники и лианы высотой до 2 м, шт.                             
	5,5

	3
	Одиночные кустарники и лианы высотой  2-3 м, шт.                               
	8,1

	4
	Одиночные кустарники и лианы высотой  до 4-5 м, шт.                            
	10,9

	5
	Экзотические кустарники, несвойственные для условий средней полосы России (падуб, магония, скумпия и др.)         
	22,0

	6
	Однорядная живая изгородь, м             
	3,6

	7
	Двухрядная живая изгородь, м             
	4,1

	8
	Газон партерный, кв. м                   
	6,0

	9
	Естественный травяной покров, кв. м      
	5,0

	10
	Газон луговой, кв. м                     
	5,0

	11
	Цветник, кв. м                           
	7,0


Таблица №3

ВЕДОМОСТЬ

УЧЕТА ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ДЛЯ ИСЧИСЛЕНИЯ РАЗМЕРА  УЩЕРБА, ВЫЗЫВАЕМОГО ИХ УНИЧТОЖЕНИЕМ И ПОВРЕЖДЕНИЕМ

ОТДЕЛЬНО СТОЯЩИЕ ДЕРЕВЬЯ

	N   
п/п 
	Порода         
древесной      
растительности 
	Коэффициент  
поправки на  
социально-   
экологическую
значимость   
зеленых      
насаждений   
	Коэффициент     
обеспеченности  
жителей         
зелеными        
насаждениями    
	Коэффициент  
поправки на  
водоохранную 
ценность     
зеленых      
насаждений   
	Количество
деревьев, 
шт.       
	Диаметр    
на высоте  
1,3 м, см  
	Коэффициент  
поправки     
на текущее   
состояние    
зеленых      
насаждений   
	Заключение 
	Компенса- 
ционная   
стоимость,
руб.      
	Восстано- 
вительная 
стоимость,
руб./шт.  
	Всего к оплате,  (руб.)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


ОТДЕЛЬНО СТОЯЩИЕ КУСТАРНИКИ 

	   
п/п 
	Порода         
древесной      
растительности 
	Коэффициент  
поправки на  
социально-   
экологическую
значимость   
зеленых      
насаждений   
	Коэффициент     
обеспеченности  
жителей         
зелеными        
насаждениями    
	Коэффициент  
поправки на  
водоохранную 
ценность     
зеленых      
насаждений   
	Количество
деревьев, 
шт.       
	Диаметр    
на высоте  
1,3 м, см  
	Коэффициент  
поправки     
на текущее   
состояние    
зеленых      
насаждений   
	Заключение 
	Компенса- 
ционная   
стоимость,
руб.      
	Восстано- 
вительная 
стоимость,
руб./шт.  
	Всего  к оплате,  (руб.)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


                                                                                              Приложение N 3


                                                                   к Положению о порядке вырубки зеленых 

                                                                                 насаждений  на территориях муниципального             образования «Орловское», не входящих в земли

                                                                                  государственного лесного фонда РФ 

АКТ

О ПРИЗНАНИИ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПОДЛЕЖАЩИМИ ВЫРУБКЕ

муниципальное образование «Орловское              «_____»_________ ________ г.

Комиссия в составе:

1.___________________________________________________________________

( Ф. И. О., должность)

2.___________________________________________________________________

( Ф. И. О., должность)

3.___________________________________________________________________

( Ф. И. О., должность)

провела обследование зеленых насаждений.

Результатами обследования установлено:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выводы: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Члены комиссии:

1. ________________________  _______________________

                     (подпись)
                                 (Ф. И. О.)

2. ________________________  _______________________

                     (подпись)
                                 (Ф. И. О.)

3. ________________________  _______________________

                     (подпись)
                                 (Ф. И. О.)

                                                                                              Приложение N 4

                                                                                   к Положению о порядке вырубки зеленых 

                                                                                 насаждений  на территориях муниципального             образования «Орловское», не входящих в земли

                                                                                  государственного лесного фонда РФ 

АКТ

О ПРИЗНАНИИ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПОДЛЕЖАЩИМИ ВЫРУБКЕ

Муниципальное образование «Орловское»          «_____»_________ ________ г.

Комиссия в составе:

1.___________________________________________________________________

( Ф. И. О., должность)

2.___________________________________________________________________

( Ф. И. О., должность)

3.___________________________________________________________________

( Ф. И. О., должность)

провела обследование зеленых насаждений.

Результатами обследования установлено:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выводы: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Члены комиссии:

4. ________________________  _______________________

                     (подпись)
                                 (Ф. И. О.)

5. ________________________  _______________________

                     (подпись)
                                 (Ф. И. О.)

6. ________________________  _______________________

                     (подпись)
                                 (Ф. И. О.)
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Совет депутатов муниципального образования «Орловское»

РЕШЕНИЕ

Об утверждении Положения об управлении муниципальным имуществом муниципального образования «Орловское»

Принято Советом депутатов 

 муниципального образования

« Орловское»                                                                                            20.08.2012 г.

В соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 N131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,  Устава муниципального образования «Орловское» Совет депутатов муниципального образования «Орловское» решает:

1. Утвердить Положение «Об управлении муниципальным имуществом муниципального образования «Орловское» (прилагается).

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в газете « Новости МО «Орловское».

Глава муниципального 

образования «Орловское»  
                                      С.Г.Безденежных

с.Орловское

20.08.2012 г.

№ 19

Приложение к решению

Совета депутатов муниципального

образования «Орловское»

№19   от 28.05.2012г.        

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УПРАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «Орловское»

I. Общие положения

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», «Федеральным законом от 26.10.2002 N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)", Федеральным законом от 14.11.2002 N 161-ФЗ "О государственных и муниципальных унитарных предприятиях", Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Уставом муниципального образования «Орловское»  и другими нормативно-правовыми актами органов государственной власти и местного самоуправления в сфере имущественных и земельных отношений.

Положение регламентирует основные цели, задачи, формы и порядок управления имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Орловское» (далее – муниципальное имущество), определяет компетенцию органов местного самоуправления муниципального образования «Орловское» (далее – муниципального образования) по владению, пользованию, распоряжению муниципальным имуществом.

2. Целями управления муниципальным имуществом являются:

- укрепление экономической основы местного самоуправления;

- увеличение доходов, поступающих в бюджет муниципального образования;

- повышение эффективности использования муниципального имущества.

3. Задачами управления муниципальным имуществом являются:

- обеспечение полного и непрерывного пообъектного учета и движения муниципального имущества, формирование информационной базы данных, содержащей достоверную информацию о составе недвижимого и движимого муниципального имущества, его техническом состоянии, стоимостных и иных характеристиках;

- выявление и применение наиболее эффективных способов использования муниципального имущества;

- контроль сохранности и использования муниципального имущества по целевому назначению.

4. В состав муниципального имущества входит имущество, находящееся в собственности муниципального образования, в том числе недвижимое имущество (земельный участок, жилое или нежилое помещение, здание, сооружение или объект незавершенного строительства, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимому), движимое, в том числе особо ценное, имущество (ценные бумаги, нематериальные активы, доли (вклады) в уставный (складочный) капитал хозяйственных обществ либо иное движимое имущество, не относящееся к недвижимому).


Муниципальное имущество закрепляется за муниципальными предприятиями и учреждениями, учредителем которых является муниципальное образование, органами местного самоуправления муниципального образования соответственно на праве хозяйственного ведения  и оперативного управления.

Муниципальное имущество, не закрепленное за муниципальными предприятиями и

учреждениями, органами местного самоуправления муниципального образования входит в состав имущества казны муниципального образования (далее – имущество казны). 
Источниками образования имущества казны может быть имущество:

 
1) вновь созданное или приобретенное непосредственно в муниципальную собственность за счет средств бюджета муниципального образования;

2) принятое в порядке, предусмотренном законодательством, из федеральной собственности, собственности Удмуртской Республики, собственности другого муниципального образования;.

3) принятое безвозмездно в муниципальную собственность от юридических и физических лиц;

 
4) исключенное из хозяйственного ведения муниципальных унитарных предприятий и изъятое из оперативного управления муниципальных предприятий и учреждений по законным основаниям;

 
5) принятое в муниципальную собственность по другим законным  основаниям.

Включение в состав имущества казны и исключение  из состава имущества объектов имущества осуществляется на основании постановления администрации муниципального образования.

Учет имущества казны, за исключением бюджетного учета казны, управление имуществом казны производится в соответствии с настоящим Положением. Бюджетный учет казны регламентируется инструкцией по бюджетному учету, правовыми актами финансовых органов и учетной политикой организации. 

5. Муниципальное имущество учитывается в Реестре муниципального имущества.

Под Реестром муниципального имущества понимается информационная система, представляющая собой базу данных, содержащих перечни объектов учета и сведения о них.
 
В Реестре муниципального имущества учитывается муниципальное имущество, входящее в состав имущества казны муниципального образования, а также объекты собственности муниципального образования, закрепленные за муниципальными предприятиями и учреждениями, органами местного самоуправления муниципального образования. Порядок ведения Реестра муниципального имущества и предоставления информации, содержащейся в Реестре муниципального имущества, определяется Администрацией муниципального образования.

6. К основным формам управления муниципальным имуществом относятся: 

1) предоставление земельных участков в собственность, в аренду и иные виды пользования;

2) приватизация муниципального имущества;

3) передача муниципального имущества в хозяйственное ведение;

4) передача муниципального имущества в оперативное управление;

5) управление муниципальными предприятиями и учреждениями;

6) предоставление муниципального имущества в аренду;

7) передача муниципального имущества в безвозмездное пользование;

8) передача муниципального имущества в доверительное управление;

9) передача муниципального имущества в залог;

10) передача муниципального имущества в федеральную собственность, собственность Удмуртской Республики, собственность другого муниципального образования;

11) прием в муниципальную собственность имущества;

12) списание муниципального имущества;

13) иные формы управления муниципальным имуществом, не противоречащие действующему законодательству.

II. Полномочия органов местного самоуправления муниципального образования в сфере управления муниципальным имуществом

7. От имени муниципального образования самостоятельно владеют, пользуются и распоряжаются муниципальным имуществом (осуществляют права собственника муниципальным имуществом) Совет депутатов муниципального образования (далее – Совет депутатов) и Администрация муниципального образования (далее –Администрация) в рамках полномочий, установленных действующим законодательством, Уставом муниципального образования и настоящим Положением.

8. Полномочия Совета депутатов: 

1) определение порядка управления имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования;

2) утверждение перечня объектов (имущества), находящихся в муниципальной собственности;
3) утверждение Прогнозного плана (Программы) приватизации муниципального имущества, согласование планов приватизации муниципального имущества, рассмотрение отчета о выполнении Прогнозного плана (Программы) приватизации муниципального имущества;
4) принятие решений о передаче муниципального имущества в федеральную собственность, собственность Удмуртской Республики, собственность другого муниципального образования;

5) определение порядка принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений;

6) определение в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации порядка предоставления заемных средств из средств местного бюджета, бюджетных фондов и гарантий на основе имущества, находящегося в муниципальной собственности;

7) осуществление иных полномочий в соответствии с федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними законами Удмуртской Республики и решениями Совета депутатов.

Совет депутатов вправе контролировать исполнение органами муниципального образования и должностными лицами муниципального образования полномочий по управлению муниципальным имуществом.

9. Полномочия Администрации: 

1) осуществление прав владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом в порядке, установленном законодательством, Уставом муниципального образования и настоящим Положением:

- принятие решений по управлению объектами муниципальной собственности;

- от имени муниципального образования заключение, изменение, расторжение договоров, соглашений, обусловленных участием объектов собственности муниципального образования в гражданском обороте, контроль их исполнения;

2)  разработка  проектов нормативно-правовых актов по управлению муниципальным имуществом, представление на утверждение в Совет депутатов или утверждение в пределах своих полномочий;  

3) разработка проекта Прогнозного плана (Программы) приватизации муниципального имущества, представление на утверждение в Совет депутатов, обеспечение выполнения;

4) ведение учета муниципального имущества, Реестра муниципального имущества, представление перечня объектов (имущества), находящихся в муниципальной собственности, на утверждение в Совет депутатов;
5) резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального образования для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель муниципального образования;

6) в соответствии с действующим законодательством создание муниципальных предприятий и учреждений, утверждение уставов муниципальных предприятий и учреждений, назначение на должность и освобождение от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений,  заслушивание отчетов об их деятельности;

   7) закрепление муниципального имущества за муниципальными предприятиями и муниципальными учреждениями соответственно в хозяйственное ведение и оперативное управление, изъятие закрепленного муниципального имущества;

8) осуществление контроля использования по назначению и сохранности муниципального имущества;

9) принятие имущества в муниципальную собственность;

10) осуществление иных полномочий в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними законами Удмуртской Республики и решениями органов местного самоуправления.

III. Порядок управления муниципальным имуществом

10. Предоставление земельных участков в собственность, в аренду и иные виды пользования осуществляет Администрация в соответствии с федеральным законодательством, принимаемыми в соответствии с ними законами Удмуртской Республики и решениями органов местного самоуправления.

11. Приватизация муниципального имущества 

Муниципальное имущество может быть передано в собственность физических и (или) юридических лиц органами местного самоуправления самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации о приватизации. Порядок принятия решений об условиях приватизации муниципального имущества, включая определение полномочий органов местного самоуправления  по принятию решений, утверждается Советом депутатов. 

Подготовка объектов муниципального имущества к приватизации, разработка и утверждение условий приватизации осуществляется Администрацией в соответствии с Прогнозным планом (Программой) приватизации муниципального имущества, утверждаемым Советом депутатов. Прогнозный план (Программа) приватизации муниципального имущества принимается Советом депутатов сроком на 3 года и в случае необходимости подлежит корректировке.
12. Передача муниципального имущества в хозяйственное ведение:

1) муниципальное имущество закрепляется на праве хозяйственного ведения за муниципальным унитарным предприятием (далее - предприятие) постановлением Администрации. Предприятие владеет, пользуется и распоряжается этим имуществом в соответствии с гражданским законодательством и уставом предприятия.

Имущество передается в хозяйственное ведение предприятию по договору, заключаемому между Администрацией и предприятием. 

Состав, количество и стоимость закрепляемого имущества определяются в актах передачи имущества на праве хозяйственного ведения. Предприятие за счет собственных средств производит государственную регистрацию права хозяйственного ведения на объекты недвижимого имущества. 

При передаче предприятию в хозяйственное ведение объектов недвижимого имущества обязанность по оформлению в установленном порядке соответствующих правоустанавливающих документов на земельный участок, на котором расположены эти объекты, лежит на предприятии. 

Предприятие самостоятельно за счет собственных средств осуществляет платежи за землю по ставкам, установленным соответствующими нормативными актами.

2) предприятие не наделено правом собственности на закрепленное за ним муниципальное имущество, а также имущество, которое приобретено предприятием за счет собственных средств в процессе его деятельности. Все имущество предприятия находится в собственности муниципального образования, является неделимым и не может быть распределено по вкладам (долям, паям), в том числе между работниками предприятия;

3) предприятие обязано обеспечивать сохранность имущества, производить его восстановление, капитальный и текущий ремонт и страхование за счет денежных средств предприятия;

4) предприятие не вправе продавать принадлежащее ему на праве хозяйственного ведения движимое и недвижимое имущество, сдавать его в аренду, отдавать в залог, в безвозмездное пользование, вносить в качестве вклада в уставный (складочный) капитал хозяйственных обществ и товариществ или иным способом распоряжаться этим имуществом без согласия Администрации.

Данный пункт настоящего Положения подлежит обязательному закреплению в уставе муниципального унитарного предприятия;

 5) имущество предприятия может быть изъято Администрацией в случаях, предусмотренных законодательством.

Предприятие вправе в соответствии с уставными целями отказаться от имущества, закрепленного за ним на праве хозяйственного ведения, в пользу собственника имущества;

6) предприятие не вправе без согласия Администрации совершать сделки, связанные с предоставлением займов, поручительств, получением банковских гарантий, с иными обременениями, уступкой требований, переводом долга, а также заключать договоры простого товарищества;

7) предприятие не вправе совершать крупные сделки, сделки, в совершении которых имеется заинтересованность, отнесенные к таковым законодательством, без согласия Администрации;

8) предприятие вправе осуществлять заимствования только по согласованию с Администрацией;

9) для получения согласия на совершение сделок с имуществом, при которых требуется согласие собственника имущества, предприятие обращается с письменным заявлением в  Администрацию. Срок рассмотрения заявления не более пятнадцати дней. Принятие решения оформляется постановлением Администрации. В случае отказа предприятию направляется письменный ответ с указанием причин отказа;

10) муниципальное образование имеет право на получение части прибыли от использования имущества, находящегося в хозяйственном ведении предприятия.

13. Управление муниципальным унитарным предприятием:

1) предприятие создается, реорганизуется и ликвидируется на основании постановления Администрации;

2) предприятие может быть создано в случае необходимости осуществления деятельности в целях решения социальных задач (в том числе реализации определенных товаров и услуг по минимальным ценам), а также в иных случаях, предусмотренных законодательством, учредителем предприятия является муниципальное образование в лице Администрации;

 3) уставный фонд предприятия формируется и изменяется согласно действующему законодательству;

4) единоличным исполнительным органом предприятия является руководитель (директор). Администрация своим постановлением назначает на должность руководителя предприятия, заключает, изменяет и прекращает с ним трудовой договор.

Главный бухгалтер предприятия назначается на должность руководителем предприятия по согласованию с учредителем;

5) предприятие по согласованию с Администрацией может создавать филиалы и представительства в установленном законодательством порядке;

6) предприятие ежегодно перечисляет собственнику имущества часть прибыли, оставшейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей. Норматив отчислений устанавливается решением Совета депутатов;

7) Администрация осуществляет контроль за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества, закрепленного за предприятием на праве хозяйственного ведения;

8) при ликвидации муниципального унитарного предприятия состав ликвидационной комиссии утверждается постановлением Администрации.

Ликвидационный баланс муниципального унитарного предприятия утверждается учредителем;

9) для определения признаков банкротства муниципального унитарного предприятия Администрация руководствуется действующим законодательством о банкротстве.

Постановление об обращении муниципального предприятия в арбитражный суд о признании предприятия банкротом принимается Администрацией по результатам работы  балансовой комиссии.


14. Передача муниципального имущества в оперативное управление:

1) муниципальное имущество закрепляется за муниципальным учреждением (далее - учреждение), на праве оперативного управления на основании постановления  Администрации. Учреждение владеет, пользуется и распоряжается муниципальным имуществом в соответствии с настоящим Положением и в пределах, установленных гражданским законодательством;

2) муниципальное имущество передается учреждению по актам приема-передачи и используется  в соответствии с уставными целями и задачами;

3) учреждение осуществляет капитальный и текущий ремонт имущества, закрепленного на праве оперативного управления, за счет средств бюджета муниципального образования, а также за счет средств от разрешенной предпринимательской деятельности;

4) в отношении закрепленного на праве оперативного управления имущества учреждение обязано:

- эффективно, в соответствии с целевым назначением использовать муниципальное имущество;

- обеспечивать сохранность имущества и его восстановление;

- не допускать ухудшения технического состояния имущества, за исключением случаев, связанных с нормативным износом этого имущества в процессе эксплуатации;

- проводить инвентаризацию недвижимого имущества не реже одного раза в пять лет, движимого - ежегодно;

- производить государственную регистрацию права оперативного управления.

5) учреждение вправе распоряжаться муниципальным имуществом в рамках, установленных гражданским законодательством, уставом учреждения. Для получения согласия на совершение сделок с имуществом, при которых требуется согласие собственника имущества, учреждение обращается с письменным заявлением в  Администрацию. Срок рассмотрения заявления не более пятнадцати дней. Принятие решения оформляется постановлением Администрации. В случае отказа учреждению направляется письменный ответ с указанием причин отказа;

6) Администрация вправе изъять у учреждения излишнее, неиспользуемое либо используемое не по назначению имущество, закрепленное на праве оперативного управления. Изъятие производится на основании постановления Администрации.

15. Управление муниципальным учреждением:

1) учредителем учреждения является муниципальное образование в лице Администрации. Администрация своим постановлением назначает на должность руководителя учреждения, заключает, изменяет и расторгает с ним трудовые отношения;

2) учреждение создается, реорганизуется и ликвидируется на основании постановления Администрации;

3) учреждение действует на основании устава;

4) Администрация осуществляет контроль за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления.

16 Предоставление в аренду муниципального имущества муниципального образования осуществляется в соответствии с действующим законодательством и  порядком предоставления в аренду муниципального имущества муниципального образования, утверждаемым Советом депутатов.


17. Передача имущества, являющегося муниципальной собственностью, в безвозмездное пользование осуществляется в соответствии с действующим законодательством и порядком заключения договоров безвозмездного пользования имуществом казны муниципального образования, утверждаемым Советом депутатов. 


18. Передача муниципального имущества в доверительное управление производится в соответствии с действующим законодательством, с целью повышения эффективности его использования.

19. Передача муниципального имущества в залог осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

20. Передача муниципального имущества в федеральную собственность, собственность Удмуртской Республики, собственность другого муниципального образования осуществляется в соответствии с действующим законодательством. Решение о передаче муниципального имущества в федеральную собственность, собственность Удмуртской Республики, собственность другого муниципального образования принимается Советом депутатов с утверждением перечня передаваемых объектов муниципального имущества.

21. Прием в муниципальную собственность имущества осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

22. Списание муниципального имущества регулируется постановлением Администрации, утверждающим порядок списания муниципального имущества.

23. Порядок управления муниципальным жилищным фондом устанавливается действующим законодательством и положением об управлении муниципальным жилищным фондом на территории муниципального образования, утверждаемым Советом депутатов. Управление муниципальным жилищным фондом осуществляет Администрация и уполномоченные ею органы в соответствии с представленными им полномочиями. 

IV. Заключительные положения

24. Регистрация права муниципальной собственности

Право муниципальной собственности на объекты недвижимости подлежит государственной регистрации в соответствии с действующим законодательством.

Администрация или по ее поручению, оформленному соответствующим постановлением Администрации, иные субъекты обеспечивают своевременную государственную регистрацию права муниципальной собственности.

25. Защита права муниципальной собственности

Защиту права муниципальной собственности от любых неправомерных действий осуществляют Совет депутатов, Администрация в соответствии с действующим законодательством.

Для защиты права муниципальной собственности органы местного самоуправления вправе выступать в суде, арбитражном суде, направлять в органы прокуратуры и другие правоохранительные органы ходатайства и материалы с требованием устранения нарушений прав органов местного самоуправления.

Истребование объектов муниципальной собственности из чужого незаконного владения производится в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации.

Муниципальное образование вправе получать в соответствии с законодательством Российской Федерации полную компенсацию за причиненный ущерб в случае изъятия объектов муниципальной собственности и передачи их в государственную собственность субъектов Российской Федерации или федеральную собственность.

Должностные лица органов местного самоуправления, принявшие решения, повлекшие ущерб для муниципальной собственности, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Руководители муниципальных предприятий и муниципальных учреждений несут ответственность за сохранность и эффективное использование имущества, закрепленного за предприятиями и учреждениями, в соответствии с действующим законодательством, договором о закреплении имущества и трудовым договором.

26. Раскрытие информации о собственности муниципального образования осуществляется в форме открытого доступа (размещение на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет) и в форме ее предоставления по письменному запросу заинтересованных лиц, в соответствии с положением о раскрытии информации о собственности муниципального образования, утверждаемым постановлением Администрации.

27. При внесении изменений в действующее законодательство настоящее Положение действует в части, не противоречащей действующему законодательству.
_______________________________________________________________________
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РЕШЕНИЕ

Совет депутатов муниципального образования «Орловское»

О порядке заключения договоров безвозмездного 

пользования имуществом казны муниципального образования 

«Орловское»

Принято

Советом депутатов

муниципального образования

«Орловское»                                        

                       20.08. 2012 г.

             В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Орловское», Положением об управлении муниципальным имуществом муниципального образования «Орловское», утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования «Орловское» от 20.08.2012 г. №  19, в целях повышения эффективности управления муниципальным имуществом, Совет депутатов муниципального образования «Орловское» РЕШАЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок заключения договоров безвозмездного пользования имуществом казны муниципального образования «Орловское».

2. Установить, что решения о передаче в безвозмездное пользование имущества казны муниципального образования «Орловское» принимаются Администрацией муниципального образования «Орловское».

3. Установить, что Администрация муниципального образования «Орловское» в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществляет полномочия организатора торгов на право заключения договоров безвозмездного пользования имуществом казны муниципального образования «Орловское».

4. Рекомендовать муниципальным учреждениям, учредителем которых является муниципальное образование «Орловское», при заключении договоров безвозмездного пользования имуществом руководствоваться Порядком, утвержденным пунктом 1 настоящего решения.
5. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования вв газете «Новости МО «Орловское».

Глава  муниципального образования 

«Орловское» 

                                                                                         С.Г.Безденежных

с. Орловское

20.08.2012 г.

№ 20

Приложение к решению

Совета депутатов муниципального

образования «Орловское» 

№ 20    от      20.08 .2012 г

Порядок
заключения договоров безвозмездного пользования 
имуществом казны муниципального образования «Орловское»


I. Общие положения

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Удмуртской Республики, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Орловское» и регулирует отношения по передаче в безвозмездное пользование имущества, входящего в состав имущества казны муниципального образования «Орловское» (далее – имущество).

2. Полномочия ссудодателя при передаче имущества в безвозмездное пользование, а также в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, полномочия организатора торгов на право заключения договоров безвозмездного пользования имуществом осуществляет Администрация муниципального образования «Орловское» (далее - Администрация).

3. Имущество передается в безвозмездное пользование в соответствии с настоящим Порядком государственным органам, органам местного самоуправления, для обеспечения выполнения ими полномочий, предусмотренных действующим законодательством, государственным и муниципальным учреждениям,  судебным органам, иным некоммерческим организациям (далее - Пользователи) без права его использования для осуществления предпринимательской деятельности,. Хозяйствующим субъектам имущество может быть передано в безвозмездное пользование в соответствии с пунктами 19, 20  Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

II. Порядок подачи и рассмотрения обращений
о заключении договора безвозмездного пользования

5. Передача имущества в безвозмездное пользование осуществляется на условиях заключенного договора безвозмездного пользования имуществом.

6. Инициатором передачи имущества в безвозмездное пользование выступают лица, указанные в пункте 3 настоящего Порядка, либо Администрация.

7. Для предоставления имущества в безвозмездное пользование заинтересованное лицо направляет в Администрацию обращение с просьбой о заключении с ним договора безвозмездного пользования имуществом (далее - обращение), составленное по форме, указанной в приложении 1 к настоящему Порядку. К обращению прилагаются учредительные документы Пользователя, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, свидетельство о государственной регистрации Пользователя либо заверенные в установленном порядке копии указанных документов (в случае отсутствия указанных документов в Администрации).

Поступившее в Администрацию обращение подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня. В случае если обращение не соответствует требованиям, предусмотренным настоящим пунктом, оно возвращается заявителю в течение трех рабочих дней.

8. Администрация в течение 30 дней со дня регистрации обращения принимает решение:

о проведении торгов на право заключения договора безвозмездного пользования имуществом;

о передаче имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов и заключении договора безвозмездного пользования имуществом в случаях, когда заявитель в соответствии с законодательством Российской Федерации имеет право на заключение с ним договора безвозмездного пользования имуществом без проведения торгов;

об отказе в передаче имущества в безвозмездное пользование;

В случае отказа в передаче имущества в безвозмездное пользование о принятом решении Администрация письменно уведомляет заявителя в течение 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

9. Решение об отказе в передаче имущества в безвозмездное пользование принимается в случаях, если:

1) принято решение о закреплении имущества, с просьбой о заключении договора безвозмездного пользования которым обратился заявитель, за муниципальным унитарным предприятием или муниципальным учреждением или об ином использовании указанного имущества, исключающем его передачу в безвозмездное пользование;

2) предлагаемые условия пользования имуществом не обеспечивают его сохранность или использование его по назначению;

3) заявитель не соответствует требованиям, установленным пунктом 3 настоящего Порядка.

10. Администрация в течение 5 дней со дня принятия решения о передаче имущества в безвозмездное пользование:

издает постановление о заключении договора безвозмездного пользования имуществом, содержащее наименование имущества и срок, на который оно по акту приема-передачи передается в безвозмездное пользование;

подписывает договор безвозмездного пользования имуществом, составленный на основании Примерного договора безвозмездного пользования имуществом казны муниципального образования (приложение 2 к настоящему Порядку), в двух экземплярах;

подписывает акт приема-передачи имущества, составленный по форме, указанной в приложении 3 к настоящему Порядку, в двух экземплярах.

11. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, договор безвозмездного пользования имуществом заключается по результатам проведения торгов на право заключения такого договора.

Торги на право заключения договора безвозмездного пользования имуществом проводятся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

III. Договор безвозмездного пользования

12. Отношения между Администрацией и Пользователем регулируются договором безвозмездного пользования имуществом.

13. На каждый заключаемый договор безвозмездного пользования имуществом Администрация формируется дело, содержащее следующие документы:

обращение Пользователя;

копии учредительных документов Пользователя, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, свидетельства о государственной регистрации Пользователя (в случае отсутствия указанных документов в Администрации);

выписку из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Орловское», содержащую сведения о передаваемом в безвозмездное пользование имуществе;

копию кадастрового или технического паспорта на имущество, передаваемое в безвозмездное пользование, включая экспликацию и ситуационный план помещения с указанием границ или ситуационный план местоположения здания, сооружения (в случае передачи в безвозмездное пользование недвижимого имущества);

копию постановления Администрации о передаче недвижимого имущества в безвозмездное пользование;

документы о проведении торгов на право заключения договора безвозмездного пользования имуществом (в случае заключения договора безвозмездного пользования имуществом по результатам проведения торгов);

постановление Администрации о заключении договора безвозмездного пользования имуществом;

договор безвозмездного пользования имуществом;

акт приема-передачи имущества;

документы о внесении изменений в договор безвозмездного пользования имуществом, расторжении договора безвозмездного пользования имуществом, иные документы, связанные с реализацией договора безвозмездного пользования имуществом;

иные документы по решению Администрации.

14. В договоре безвозмездного пользования имуществом предусматриваются:

состав и технические характеристики передаваемого в безвозмездное пользование имущества;

срок безвозмездного пользования имуществом;

цель использования имущества;

распределение обязанностей сторон по договору;

обязанность Пользователя нести за счет собственных средств все эксплуатационные, коммунальные, административно-хозяйственные расходы по содержанию имущества, полученного в безвозмездное пользование;

ответственность сторон по договору;

условия изменения, прекращения, расторжения договора;

порядок разрешения споров.

15. Имущество передается Пользователю по акту приема-передачи, являющемуся неотъемлемой частью договора безвозмездного пользования имуществом.

Акт приема-передачи подписывается Пользователем и Администрацией.

16. По истечении срока действия договора безвозмездного пользования имуществом Пользователь имеет право его продления на новый срок в порядке, установленном законодательством, если договор был заключен в соответствии с настоящим Порядком и в период действия договора Пользователь надлежащим образом исполнял свои обязанности.

Для продления договора безвозмездного пользования имуществом Пользователь за месяц до истечения срока указанного договора представляет в Администрацию заявление о продлении договора на новый срок по форме, утвержденной Администрацией.

17. По окончании срока действия договора безвозмездного пользования имуществом, а также при досрочном его расторжении Пользователь передает имущество Администрации по акту приема-передачи, составленному по форме, указанной в приложении 4 к настоящему Порядку.

IV. Порядок учета и контроля за использованием имущества, 
передаваемого по договорам безвозмездного пользования имуществом

18. Учет имущества, передаваемого по договорам безвозмездного пользования имуществом, и контроль за его использованием осуществляет Администрация.

_______________________________________________________________________

Приложение 1
к Порядку заключения
договоров безвозмездного
пользования имуществом казны
муниципального образования

 «Орловское»
В Администрацию

муниципального образования 

«Орловское»

"___" _______________ 20___ г.                                         ______________________________

                                                                                                                        (полное наименование заявителя)

Прошу заключить договор безвозмездного пользования имуществом, входящим в состав

имущества казны муниципального образования «Орловское» - _____________________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________,

(наименование объекта недвижимости, наименование и характеристика движимого имущества)

расположенным по адресу (для недвижимого имущества): _____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________, на срок до   "____" ____________ 20 ___ г. для ________________________________________

_____________________________________________________________________________

(цель использования)

______________________                                        ______________________

          (должность)                                                       (Ф.И.О.)

Реквизиты организации-заявителя:

_____________________________________________________________________________ (полное наименование организации-заявителя)

_____________________________________________________________________________

(юридический адрес организации-заявителя)

_____________________________________________________________________________

(контактный телефон организации-заявителя)

_____________________________________________________________________________

Приложение 2
к Порядку заключения
договоров безвозмездного
пользования имуществом казны
муниципального образования 

«Орловское»
Примерный договор 
безвозмездного пользования имуществом казны Удмуртской Республики

	"___" __________ 20__ года
	N ______

	с. Орловское Удмуртская Республика
	(присваивается Администрацией


Администрация муниципального образования «Орловское» от имени муниципального образования «Орловское» в лице _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О.)

действующая на основании Устава муниципального образования «Орловское»,  утвержденного решением Совета депутатов муниципального образования «Орловское» от 05.12.2005 г.   № 7, именуемое в дальнейшем "Ссудодатель", с одной стороны, и _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 

(полное наименование организации)

в лице _______________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О.)

действующий на основании ____________________________________________________,

(положение, устав, доверенность)

именуемый в дальнейшем "Ссудополучатель", с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. Предмет договора

1.1. Согласно настоящему договору Ссудодатель обязуется передать в безвозмездное пользование Ссудополучателю имущество - _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________,

(наименование имущества, площадь, адрес)

указанное в Приложении 1 к настоящему договору, входящее в состав имущества казны муниципального образования «__», именуемое в дальнейшем "имущество", с технической документацией для содержания и эксплуатации в качестве _____________________________________________________________________________,

(административного помещения, иного назначения)

а Ссудополучатель обязуется вернуть то же имущество с технической документацией в состоянии не хуже того, в каком его получил, с учетом нормального износа.

1.2. Неотделимые улучшения производятся Ссудополучателем с согласия Ссудодателя. Стоимость неотделимых улучшений возмещению не подлежит. Произведенные Ссудополучателем отделимые улучшения могут быть изъяты им по окончании срока действия настоящего договора.

1.3. Имущество с технической документацией передается Ссудополучателю на срок до "___" ___________ 20___ года по акту приема-передачи, подписанному Ссудодателем и Ссудополучателем.

1.4. Право безвозмездного пользования имуществом предоставлено постановлением Ссудодателя от "____" ____________ 20___ г. N ______.

1.5. Настоящий договор вступает в силу после его подписания.

2. Обязанности сторон

2.1. Ссудодатель обязуется:

2.1.1. Предоставить имущество в безвозмездное пользование в состоянии, соответствующем его назначению и условиям настоящего договора.

2.1.2. Передать Ссудополучателю имущество со всеми его принадлежностями и технической документацией по акту приема-передачи, который составляется и подписывается Ссудодателем и Ссудополучателем в двух экземплярах (по одному экземпляру для Ссудодателя и Ссудополучателя).

2.1.3. Участвовать в порядке, согласованном с Ссудополучателем, в создании необходимых условий для эффективного использования имущества, переданного в безвозмездное пользование, и поддержания его в надлежащем состоянии.

2.1.4. В случае аварий, происшедших не по вине Ссудополучателя, приведших к ухудшению имущества, переданного в безвозмездное пользование, оказывать Ссудополучателю необходимое содействие по устранению их последствий.

2.2. Ссудополучатель обязуется:

2.2.1. Принять от Ссудодателя имущество, переданное в безвозмездное пользование, со всеми его принадлежностями и технической документацией по акту приема-передачи.

2.2.2. Поддерживать имущество, полученное в безвозмездное пользование, в полной исправности и надлежащем техническом, санитарном и противопожарном состоянии, своевременно осуществлять текущий и капитальный ремонт указанного имущества.

2.2.3. Нести за счет собственных средств все расходы по содержанию имущества, полученного в безвозмездное пользование.

2.2.4. Пользоваться имуществом, полученным в безвозмездное пользование, в соответствии с назначением имущества, а также целями, направлениями и видами деятельности, определенными Уставом (Положением) Ссудополучателя.

2.2.5. По окончании срока договора, а также при досрочном его прекращении безвозмездно передать Ссудодателю по акту приема-передачи имущество, полученное в безвозмездное пользование, и все произведенные улучшения имущества, неотделимые без вреда для его конструкции, в состоянии не хуже того, в котором он его получил, с учетом нормального износа.

2.2.6. Не предоставлять имущество в пользование третьим лицам без разрешения Ссудодателя.

2.2.7. Обеспечивать свободный доступ представителей Ссудодателя для проведения проверки соблюдения Ссудополучателем условий настоящего договора и осмотра имущества, полученного в безвозмездное пользование, выполнять указания Ссудодателя в предписанные сроки.

2.2.8. Обеспечить надлежащую охрану имущества, полученного в безвозмездное пользование.

2.2.9. Перепланировки и неотделимые улучшения имущества, полученного в безвозмездное пользование, осуществлять только с письменного согласия Ссудодателя.

2.2.10. Своевременно оплачивать коммунальные, эксплуатационные, административно-хозяйственные услуги в соответствии с условиями договора на оплату услуг, заключенного с соответствующими службами.

(Подпункт 2.2.10 включается в текст договора при передаче в безвозмездное пользование недвижимого имущества, входящего в состав имущества казны муниципального образования «__»).

3. Ответственность сторон

3.1. За неисполнение обязательств, предусмотренных настоящим договором, Ссудодатель и Ссудополучатель несут ответственность в соответствии с законодательством.

3.2. Ссудодатель несет ответственность за предоставление имущества в безвозмездное пользование в состоянии, не соответствующем его назначению и условиям настоящего договора.

3.3. Ссудодатель не отвечает за недостатки имущества, переданного в безвозмездное пользование, которые были им оговорены при заключении договора, либо были заранее известны Ссудополучателю, либо должны были быть обнаружены Ссудополучателем во время осмотра имущества или проверки его исправности при заключении договора или при передаче имущества.

3.4. Ссудополучатель несет риск случайной гибели или случайного повреждения имущества, полученного в безвозмездное пользование, если имущество погибло или было испорчено в связи с тем, что он использовал его не в соответствии с настоящим договором или назначением имущества, либо передал его в пользование третьему лицу.

3.5. Ссудополучатель несет также риск случайной гибели или случайного повреждения имущества, полученного в безвозмездное пользование, если с учетом фактических обстоятельств мог предотвратить его гибель или порчу, пожертвовав своим имуществом, но предпочел сохранить свое имущество.

4. Изменение сторон в настоящем договоре

4.1. В случае реорганизации или ликвидации Ссудодателя права и обязанности Ссудодателя по настоящему договору переходят к правопреемнику или иному юридическому лицу, к которому перешло право распоряжения имуществом, переданным в безвозмездное пользование.

4.2. В случае реорганизации Ссудополучателя его права и обязанности по договору переходят к юридическому лицу, являющемуся его правопреемником.

5. Отказ от настоящего договора и его досрочное расторжение

5.1. Ссудодатель по собственной инициативе вправе требовать досрочного расторжения настоящего договора в случаях, когда Ссудополучатель:

использует имущество, полученное в безвозмездное пользование, не в соответствии с договором или назначением имущества;

не выполняет обязанностей по поддержанию имущества, полученного в безвозмездное пользование, в исправном состоянии или по его содержанию;

существенно ухудшает состояние имущества, полученного в безвозмездное пользование;

передал имущество, полученное в безвозмездное пользование, третьему лицу без разрешения Ссудодателя.

5.2. Ссудополучатель вправе требовать досрочного расторжения настоящего договора в следующих случаях:

при обнаружении недостатков, делающих использование имущества, полученного в безвозмездное пользование, невозможным или обременительным, о наличии которых он не знал и не мог знать в момент заключения договора;

если имущество, полученное в безвозмездное пользование, в силу обстоятельств, за которые он не отвечает, окажется в состоянии, не пригодном для использования;

если при заключении договора Ссудодатель не предупредил его о правах третьих лиц на передаваемое имущество;

при неисполнении Ссудодателем обязанности предоставить имущество в безвозмездное пользование в соответствии с условиями настоящего договора.

5.3. Каждая из сторон вправе отказаться от настоящего договора в случаях и в порядке, предусмотренных законодательством, известив об этом другую сторону за один месяц.

6. Изменение, прекращение и продление договора

6.1. Настоящий договор прекращается в следующих случаях:

в случае окончания срока действия договора;

в случае ликвидации Ссудополучателя;

в иных случаях, предусмотренных законодательством и настоящим договором.

6.2. За месяц до истечения срока договора Ссудополучатель может обратиться к Ссудодателю с заявлением о продлении срока действия договора.

Если Ссудополучатель продолжает пользоваться имуществом, полученным в безвозмездное пользование, после окончания срока действия договора при отсутствии возражений со стороны Ссудодателя, договор считается возобновленным на тех же условиях на неопределенный срок.

В случае продления договора на неопределенный срок любая из сторон вправе отказаться от настоящего договора, письменно предупредив об этом другую сторону договора. Настоящий договор считается прекращенным по истечении месяца с момента получения стороной письменного уведомления другой стороны о прекращении его действия.

6.3. По окончании срока договора, а также при досрочном его прекращении Ссудополучатель передает имущество со всеми его принадлежностями, технической документацией и произведенными улучшениями, неотделимыми без вреда для его конструкции, Ссудодателю по акту приема-передачи, который составляется и подписывается Ссудодателем и Ссудополучателем в двух экземплярах (по одному экземпляру для Ссудодателя и Ссудополучателя).

6.4. Изменение условий настоящего договора, его расторжение, прекращение и продление допускаются по соглашению сторон, если иное не предусмотрено законодательством и настоящим договором.

Предложения о внесении изменений в настоящий договор рассматриваются сторонами в месячный срок и оформляются дополнительным соглашением, являющимся неотъемлемой частью настоящего договора.

7. Порядок разрешения споров

7.1. Все споры и разногласия, возникающие между Ссудодателем и Ссудополучателем по условиям настоящего договора, разрешаются путем переговоров.

7.2. В случае невозможности разрешения споров или разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в арбитражном суде в порядке, установленном законодательством.

8. Заключительные положения

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему договору действительны лишь в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями всех сторон.

8.2. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентируются действующим законодательством.

8.3. Настоящий договор составлен в двух экземплярах (по одному экземпляру для Ссудодателя и Ссудополучателя), имеющих одинаковую юридическую силу.

8.4. Настоящий договор вступает в силу после его подписания всеми сторонами и принятия соответствующего распоряжения Ссудодателем.

8.5. Реквизиты сторон:

Ссудодатель

Администрация муниципального образования «___»

Адрес:

Тел. 

Ссудополучатель

__________________________________________________________________

(полное наименование организации-заявителя)

__________________________________________________________________

(юридический адрес организации-заявителя)

__________________________________________________________________

(контактный телефон организации-заявителя)

Подписи сторон:

	Ссудодатель

_____________________________

_____________________________

_____________________________

(должность, Ф.И.О.)

___________________

(подпись)
	Ссудополучатель

_____________________________

_____________________________

_____________________________

(должность, Ф.И.О.)

___________________

(подпись)


Приложение 3
к Порядку заключения
договоров безвозмездного
пользования имуществом казны
муниципального образования 

«Орловское»
Акт приема-передачи
имущества по договору безвозмездного пользования 
имуществом казны муниципального образования «Орловское»

от "___" __________ 20__ года N _______

Администрация муниципального образования «Орловское» от имени муниципального образования «Орловское» в лице _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О.)

действующая на основании Устава муниципального образования «Орловское»,  утвержденного решением Совета депутатов муниципального образования «Орловское» от 05.12.2005 г.   № 7, именуемое в дальнейшем "Ссудодатель", передало по договору безвозмездного пользования, а _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 

(полное наименование организации)

в лице _______________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О.)

действующий на основании ____________________________________________________,

(положение, устав, доверенность)

именуемый в дальнейшем «Ссудополучатель», принял без постановки на баланс следующее имущество (для учета на забалансовом счете), входящее в состав имущества казны муниципального образования «Орловское»:

<*>
	N

п/п
	Наименование объекта с указанием адреса
	Год ввода в эксплуатацию
	Общая площадь,

кв. м
	Первоначальная балансовая стоимость,

руб.
	Сумма амортизации,

руб.
	Остаточная стоимость,

руб.

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	-
	
	
	
	


<**>
	N

п/п
	Марка автомобиля
	Год выпуска
	Серия, номер паспорта транспортного средства
	Идентификационный номер (VIN)
	Первоначальная балансовая стоимость,

руб.
	Сумма амортизации,

руб.
	Остаточная стоимость,

руб.

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	-
	
	
	
	
	


<***>
	N

п/п
	Наименование объекта
	Год выпуска
	Заводской номер
	Инвентарный номер
	Первоначальная балансовая стоимость,

руб.
	Сумма амортизации,

руб.
	Остаточная стоимость,

руб.

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	-
	
	
	
	
	


Состояние передаваемого имущества: ___________________________________________ __________________________________

(указать состояние, в котором находится передаваемое имущество, имеющиеся у него недостатки)

	Передал

_________________________________

_________________________________

_________________________________

(должность, Ф.И.О.)

___________________

(подпись)
	Принял

_________________________________

_________________________________

_________________________________

(должность, Ф.И.О.)

___________________

(подпись)


__________________________________________________________________

<*> Заполняется при передаче в безвозмездное пользование недвижимого имущества, входящего в состав имущества казны муниципального образования «__».

<**> Заполняется при передаче в безвозмездное пользование автотранспорта, входящего в состав имущества казны муниципального образования «__».

<***> Заполняется при передаче в безвозмездное пользование прочего движимого имущества, входящего в состав имущества казны муниципального образования «__».

Приложение 4
к Порядку заключения
договоров безвозмездного
пользования имуществом казны
муниципального образования 

«Орловское»
Акт приема-передачи
при возврате имущества, переданного по договору 
безвозмездного пользования имуществом казны муниципального образования «Орловское» от "___" __________ 20__ года N ______

_____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 

(полное наименование организации Ссудополучателя)

в лице _______________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О.)

действующий на основании ____________________________________________________,

(положение, устав, доверенность)

именуемый в дальнейшем "Ссудополучатель", передал, а Администрация муниципального образования «Орловское» в лице _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О.)

действующая на основании Устава муниципального образования «Орловское»,  утвержденного решением Совета депутатов муниципального образования «Орловское» от 05.12.2005 г.   № 7 именуемая в дальнейшем "Ссудодатель", приняла следующее имущество, входящее в состав имущества казны муниципального образования «Орловское»:

<*>
	N

п/п
	Наименование объекта с указанием адреса
	Год ввода в эксплуатацию
	Общая площадь,

кв. м
	Первоначальная балансовая стоимость,

руб.
	Сумма амортизации,

руб.
	Остаточная стоимость,

руб.

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	-
	
	
	
	


<**>
	N

п/п
	Марка автомобиля
	Год выпуска
	Серия, номер паспорта транспортного средства
	Идентификационный номер (VIN)
	Первоначальная балансовая стоимость,

руб.
	Сумма амортизации,

руб.
	Остаточная стоимость,

руб.

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	-
	
	
	
	
	


<***>
	N

п/п
	Наименование объекта
	Год выпуска
	Заводской номер
	Инвентарный номер
	Первоначальная балансовая стоимость,

руб.
	Сумма амортизации,

руб.
	Остаточная стоимость,

руб.

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	-
	
	
	
	
	


Состояние передаваемого имущества: ___________________________________________ __________________________________

(указать состояние, в котором находится передаваемое имущество, имеющиеся у него недостатки)

	Передал

_________________________________

_________________________________

_________________________________

(должность, Ф.И.О.)

___________________

(подпись)
	Принял

_________________________________

_________________________________

_________________________________

(должность, Ф.И.О.)

___________________

(подпись)


__________________________________________________________________

<*> Заполняется при передаче в безвозмездное пользование недвижимого имущества, входящего в состав имущества казны муниципального образования «__».

<**> Заполняется при передаче в безвозмездное пользование автотранспорта, входящего в состав имущества казны муниципального образования «__».

<***> Заполняется при передаче в безвозмездное пользование прочего движимого имущества, входящего в состав имущества казны муниципального образования «__».
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Совет депутатов муниципального образования «Орловское»

РЕШЕНИЕ

Об утверждении Положения о предоставлении в аренду муниципального имущества муниципального образования  «Орловское»

Принято

Советом депутатов

муниципального образования

«Орловское»
                                        

                 20.08.2012 г.

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Орловское», Положением об управлении муниципальным имуществом муниципального образования «Орловское», утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования «Орловское» от 20.08.2012 г. № 19, в целях повышения эффективности управления муниципальным имуществом, Совет депутатов муниципального образования «Орловское» РЕШАЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о предоставлении в аренду муниципального имущества  муниципального образования  «Орловское».

2. Рекомендовать муниципальным учреждениям, учредителем которых является муниципальное образовании «Орловское», при заключении договоров аренды муниципального имущества  руководствоваться Положением, утвержденным пунктом 1 настоящего решения.
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в печатном органе средств массовой информации «Истоки».

Глава  муниципального образования

«Орловское»                                                                            С.Г.Безденежных 

с.Орловское

28.05.2012 г.

№ 21

Утверждено решением Совета                                                                                                                                             депутатов муниципального образования 

«Орловское»                                                                                                                                                                     от  20.08.2012 г. №  21                                                                                                                                                                 

ПОЛОЖЕНИЕ

о предоставлении в аренду муниципального имущества

 муниципального образования  «Орловское»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с   Гражданским  кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом Российской Федерации от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральным законом Российской Федерации от 08.05.2010г. N 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», Уставом  муниципального образования «Орловское», Положением об управлении муниципальным имуществом муниципального образования «Орловское», другими нормативно-правовыми актами органов государственной власти и органов местного самоуправления  муниципального образования «Орловское».

1.2. Настоящим Положением устанавливается обязательный для всех юридических и физических лиц порядок передачи в аренду муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Орловское» (далее именуется "муниципальное имущество"), за исключением муниципального жилищного фонда и земельных участков. 

1.3. Арендодателем муниципального имущества выступает:

- в отношении муниципального имущества, составляющего имущество казны, а также закрепленного за органами местного самоуправления, муниципальными казенными учреждениями - собственник имущества, от имени которого действует Администрация муниципального образования «Орловское» (далее – Администрация);

- в отношении муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения за муниципальным унитарным предприятием или оперативного управления за муниципальным бюджетным учреждением, муниципальным автономным учреждением – обладатель права хозяйственного ведения или оперативного управления, с согласия собственника имущества, от имени которого действует Администрация.

1.4. Администрация согласовывает передачу в аренду: 

- муниципального особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным бюджетным учреждением собственником или приобретенным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества; муниципального недвижимого и особо ценного движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления за муниципальным автономным учреждением или приобретенного им за счет средств бюджета муниципального образования «Орловское», выделенных на приобретение такого имущества. 


Передача в аренду возможна в соответствии с  учредительными документами муниципального учреждения, в целях обеспечения более эффективной деятельности учреждения, для которой оно создано, а также рационального использования временно свободного муниципального имущества;

- муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения за муниципальным унитарным предприятием. 

Администрация принимает решение о согласовании на предоставление в аренду муниципального имущества в письменной форме  с соблюдением требований Федерального закона о защите конкуренции. 

1.5. Балансодержателем является юридическое лицо, у которого находится на балансе муниципальное имущество.

2. Порядок предоставления в аренду муниципального имущества

2.1. Муниципальное имущество предоставляется в аренду:

1) по результатам проведения торгов на право заключения договоров аренды муниципального имущества;

2) без проведения торгов, в случаях, указанных в пунктах 2.3. и 2.4. настоящего Положения.

2.2. Торги на право заключения договоров аренды муниципального имущества проводятся на основании решения Арендодателя - организатора торгов  по инициативе Арендодателя, либо по инициативе лица, желающего арендовать муниципальное имущество, по его заявлению с указанием наименования и индивидуальных характеристик объектов муниципального имущества, цели использования, места расположения, предлагаемого срока аренды. Заявления заявителей с учетом проведения процедуры согласования с собственником муниципального имущества рассматриваются в месячный срок. Отказ в проведении торгов на право заключения договоров аренды муниципального имущества обосновывается с указанием причин отказа в письменной форме.

Информация о проведении торгов размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, - www.torgi.gov.ru. 

Заключение договора аренды осуществляется в соответствии с законодательством в порядке, определенном конкурсной (аукционной) документацией. 

2.3. Муниципальное имущество предоставляется в аренду без проведения торгов в случаях, предусмотренных частями 1 и 3 статьи 17.1, частью 4 статьи 53 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

2.3.1. Лица, обращающиеся за предоставлением в аренду муниципального имущества в случаях, указанных в пункте 2.3 настоящего Положения, направляют Арендодателю заявление с указанием наименования и индивидуальных характеристик объектов муниципального имущества, цели использования, места расположения, предлагаемого срока аренды. В заявлении должны быть указаны фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона.
К заявлению прилагаются:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

(Копия паспорта должна содержать вторую и третью страницы, а также страницу с отметкой регистрации гражданина по месту жительства. Копия иного документа, удостоверяющего личность заявителя – физического лица, должна содержать все страницы указанного документа);

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

 (Для представителя – юридического лица: копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении руководителя. В случае если от имени заявителя действует иное лицо, к заявлению также прикладывается доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, должна быть приложена также копия документа, подтверждающего полномочия такого лица); 

3) копии учредительных документов;

4) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем. 

Копии документов предоставляются:

- одновременно с  предъявлением оригиналов. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются лицом, принимающим документы;

- или заверенные в установленном законодательством порядке.

Если оформляется право аренды по нескольким объектам муниципального имущества, возможно предоставление одного комплекта учредительных документов, которые хранятся в одном из дел в соответствии с п.2.6., о чем делается отметка в других делах. 

2.3.2. Арендодатель рассматривает заявление, проводит процедуру согласования с собственником и в месячный срок принимает решение о предоставлении муниципального имущества в аренду (заключении договора аренды на новый срок) или отказывает в предоставлении с обоснованием причин в письменной форме. 

2.3.3. На основании решения о предоставлении муниципального имущества в аренду (заключении договора аренды на новый срок) Арендодатель оформляет проект договора аренды и направляет его Арендатору для подписания. В случае не подписания Арендатором проекта договора в течение десяти рабочих дней с момента его получения решение Арендодателя о предоставлении муниципального имущества в аренду утрачивает силу. 

2.4. Предоставление в аренду муниципального имущества может осуществляться в порядке предоставления муниципальной преференции.

Муниципальные преференции могут быть предоставлены на основании правовых актов федерального органа исполнительной власти, органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, иных осуществляющих функции указанных органов органа или организации исключительно в целях, установленных частью 1 статьи 19 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

Муниципальная преференция предоставляется с предварительного согласия в письменной форме антимонопольного органа, за исключением случаев, если такая преференция предоставляется:

1) на основании федерального закона, законов субъектов Российской Федерации о бюджете, нормативных правовых актов органов местного самоуправления о бюджете, содержащих либо устанавливающих порядок определения размера государственной или муниципальной преференции и ее конкретного получателя;

2) путем направления на финансовое обеспечение непредвиденных расходов средств резервных фондов в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

3) в размере, не превышающем установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке, если такая преференция предоставляется не чаще чем один раз в год одному лицу.

Порядок предоставления муниципальной преференции определен в статье 20 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

Подготовку заявления о даче согласия на преференцию для направления в антимонопольный орган производит Администрация.

2.5. Отношения между Арендодателем и Арендатором регулируются договором аренды муниципального имущества.

В договоре предусматриваются:

состав и технические характеристики передаваемого в аренду имущества;

срок безвозмездного пользования имуществом;

цель использования имущества;

распределение обязанностей сторон по договору;

обязанность Арендатора нести за счет собственных средств все эксплуатационные, коммунальные, административно-хозяйственные расходы по содержанию имущества, полученного в аренду;

ответственность сторон по договору;

условия изменения, прекращения, расторжения договора;

порядок разрешения споров.

2.6. По каждому арендуемому объекту муниципального имущества Арендодателем формируется дело.

Обязательными документами, содержащимися в деле, являются:

- заявление заявителя (подлинник);

- документы, прилагаемые к заявлению;

- решение Арендодателя о предоставлении в аренду муниципального имущества;

- действующий договор на аренду муниципального имущества;

- акт приема-передачи муниципального имущества;

- расчет арендной платы;

- предыдущие договоры на аренду муниципального имущества и предыдущие решения соответствующих уполномоченных органов или должностных лиц (при заключении договора аренды на новый срок);

 - техническая документация муниципального имущества (копия технического паспорта, кадастрового паспорта, или копия ПТС и др.); 

- справка о балансовой стоимости объекта аренды;

- при предоставлении в аренду объектов образовательных учреждений – экспертная оценка последствий договора аренды.

2.7. Арендодатель осуществляет контроль использования и сохранности муниципального имущества, предоставленного в аренду, в соответствии с целями, под которые оно было предоставлено, за своевременным перечислением арендной платы, за соблюдением иных условий договора аренды.

2.8. Договор аренды является основанием для заключения Арендатором договоров об оказании коммунальных и эксплуатационных услуг, услуг по содержанию объектов муниципального имущества с организацией, ответственной за эксплуатацию и обслуживание объектов нежилого фонда, а также иными эксплуатационными организациями.

2.8. Передача и прием муниципального имущества при заключении и прекращении договоров аренды производится в присутствии полномочных представителей сторон с составлением акта приема-передачи.

3. Условия согласования договоров субаренды муниципального имущества

3.1. Предоставление арендованного муниципального имущества в субаренду не допускается без согласия арендодателя и собственника имущества. При согласовании предоставления муниципального имущества в субаренду от имени собственника  имущества выступает Администрация.  Администрация принимает решение о согласовании предоставления в субаренду муниципального имущества с соблюдением требований Федерального закона о защите конкуренции. 

3.2. Согласование договора субаренды производится в порядке, установленном п. 2.3.1. настоящего Положения. Дополнительно в перечень документов включается проект договора субаренды. Обязательным условием согласования договора субаренды является отсутствие задолженности Арендатора по оплате арендной платы.

  3.3. Передача муниципального имущества в субаренду оформляется соответствующим договором, заключаемым Арендатором и Субарендатором, согласованным решением Арендодателя при наличии письменного согласования Администрации. Ответственность по договору субаренды муниципального имущества возлагается на Арендатора.
3.4. Договор субаренды заключается на срок, не превышающий срок действия договора аренды муниципального имущества. При досрочном расторжении основного договора аренды или в иных случаях прекращения его действия срок действия договора субаренды также прекращается. 

4. Условия договоров аренды муниципального имущества

4.1. Все неотделимые улучшения арендуемого муниципального имущества переходят в муниципальную собственность безвозмездно. Арендатор не вправе производить неотделимые улучшения муниципального имущества без согласия собственника имущества в лице Администрации.

4.2. Определение размера арендной платы производится в соответствии с действующим законодательством об оценочной деятельности.

   4.3. Примерный договор аренды муниципального имущества 

 4.4. Договор аренды недвижимого имущества подлежит государственной регистрации, если иное не установлено законом. 

   4.5. Арендаторы несут расходы по оформлению прав на земельный участок, который занят арендуемым муниципальным недвижимым имуществом и необходим для его использования.

5. Порядок согласования производства капитального ремонта, реконструкции, иных неотделимых улучшений арендуемого муниципального недвижимого имущества

5.1. Капитальный ремонт, реконструкция, иные неотделимые улучшения муниципального недвижимого имущества (далее – неотделимые улучшения муниципального недвижимого имущества)  производятся Арендаторами при условии получения письменного согласия Арендодателя и собственника имущества в лице Администрации.

5.2. Для получения письменного согласования на производство неотделимых улучшений без изменения функционального назначения муниципального недвижимого имущества Арендатор представляет в Администрацию следующие документы:

- заявление на производство неотделимых улучшений муниципального недвижимого имущества, предварительно согласованное Арендодателем; 

- заключение или отчет о техническом состоянии муниципального недвижимого имущества по результатам обследования, выполненного совместно с Арендодателем;
- смета на проведение неотделимых улучшений муниципального недвижимого имущества, согласованная в установленном порядке;

- проект на проведение неотделимых улучшений муниципального недвижимого имущества, согласованный в установленном порядке;

- сроки выполнения работ по производству неотделимых улучшений муниципального недвижимого имущества.

При наличии установленного в настоящем пункте комплекта документов Администрация принимает в течение месяца решение на согласование или отказе в проведении работ по проведению неотделимых улучшений муниципального недвижимого имущества.

На основании решения Администрации о согласовании заключается дополнительное соглашение к действующему договору аренды муниципального недвижимого имущества, предусматривающее срок проведения неотделимых улучшений муниципального недвижимого имущества. 

5.3. При изменении технических характеристик и балансовой стоимости муниципального недвижимого имущества соответствующие изменения вносятся в реестр муниципального имущества муниципального образования «___», в другие необходимые документы.

6. Прочие положения

1. Все, что не оговорено настоящим Положением, регулируется действующим законодательством.

Приложение 1 к Положению

                                                                                                                  о порядке предоставления в      аренду муниципального имущества

                                                                                                                       муниципального образования 

 «Орловское»

Примерный договор

аренды муниципального имущества 

муниципального образования «Орловское»

«_____»_____________20__г.                                                                                                                           № ___

с. Орловское, Сюмсинский район, Удмуртская Республика                                                                                          

______________________________________________________________________________, в лице 

(полное наименование юридического лица - арендодателя)

____________________________________________________________________, действующего(ей) 

(должность, Ф.И.О.) 

на основании ________________________________________________________________________, 

                                                                           (устав, положение, доверенность) 

именуемая (ое)  в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны, и _________________________ ____________________________________________________________________________________, 

(полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица) 

в лице ______________________________________________________________________________, 

                                                                             (должность, Ф.И.О.) 

действующего(ей) на основании ________________________________________________________, 

                                                                                             (устав, положение, доверенность) 

______________________________________________________, именуемая(ый) в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем. 

*Настоящий договор заключен при участии_____________________________________________________________________________, 

                           (полное наименование муниципального казенного учреждения муниципального образования «___») 

в лице ______________________________________________________________________________, 

                                                              (должность, Ф.И.О.) 

действующего(ей) на основании ________________________________________________________, 

                                                                                                       (положение, доверенность) 

именуемого в дальнейшем «Балансодержатель».

Предмет договора

1. Арендодатель передает, а Арендатор принимает в аренду ____________________________________________________________________________________ (наименование и характеристики имущества, позволяющие определенно установить имущество, подлежащее передаче Арендатору) 

(далее – имущество), для использования в целях__________________________________________ 

____________________________________________________________________________________. 

(назначение имущества, цель использования) 

**согласно плану (выкопировке), которая является неотъемлемой частью настоящего договора. Общая площадь предоставляемого в аренду помещения _____ кв.м., (номер помещения на поэтажном плане __). 

2. Имущество передается Арендатору по прилагаемому к настоящему договору акту приема-передачи. 

3. Имущество, передаваемое в соответствии с настоящим договором, не обременено правами третьих лиц. 

4. Настоящий договор заключен на срок до «___»___________20___г.

5. Действие настоящего договора распространяется на отношения, возникшие у.сторон с «___» ___________ 20__ года, со дня принятия имущества по акту приема-передачи.

____________________

*Для договоров аренды  муниципального имущества муниципального образования «___», закрепленного за муниципальным казенным учреждением.

** Для договоров аренды нежилых помещений
Размер и условия внесения арендной платы

6. Размер арендной платы определен ____________________________________________________________________. 

(на основании отчѐта независимого оценщика об оценке размера арендной платы за пользование имуществом от___________№_____ , либо по результатам торгов (протокол от_____________ №____), 

Расчет арендной платы (либо протокол конкурса (аукциона) №_____ от ________)  являются неотъемлемой частью настоящего договора.

7. Размер арендной платы установлен в соответствии с пунктом 6 настоящего договора и составляет __________ руб. ___ коп. в ___________, без НДС. 

                                                                               месяц (год)   

8. Арендная плата в соответствии с законодательством облагается налогом на добавленную стоимость (НДС). Арендатор самостоятельно перечисляет НДС в установленные законом сроки, размере, порядке. 

9. Арендная плата по настоящему договору вносится Арендатором ежемесячно не позднее 10 числа месяца, следующего за текущим месяцем, за декабрь месяц – не позднее 25 декабря текущего года в размере _________ руб. ____ коп. (без НДС) путем перечисления в бюджет муниципального образования «___» по следующим реквизитам: 

Получатель: УФК по Удмуртской Республике (Администрация муниципального образования «Орловское»)  ИНН  , КПП  ;  счет получателя: ; банк получателя: ГРКЦ ЦБ Удмуртской Республики Банка России г. Ижевск; БИК банка получателя:   ; назначение платежа: КБК (код бюджетной классификации): ______________________________;  

   (устанавливается ежегодно) 

ОКАТО ______________________.

                          (территории объекта аренды)

10. При оформлении платежных документов в поле «Назначение платежа» указывается номер и дата настоящего договора и период, за который вносится плата за аренду муниципального имущества. 

Ответственность за неправильное заполнение платежных документов при перечислении платы за пользование имуществом возлагается на Арендатора. 

В случае неправильного указания Арендатором реквизитов в платежных документах и не поступления платы за пользование имуществом в бюджет муниципального образования «___» по соответствующему коду бюджетной классификации, указанные средства не зачисляются в счет платежей по настоящему договору. 

11. Арендная плата взимается со дня принятия и по день сдачи имущества по акту приема-передачи. Размер первого и последнего платежей по настоящему договору определяется пропорционально периоду пользования имуществом. 

Первый платеж Арендатор обязан перечислить в течение 10 календарных дней после _______________________________________________ настоящего договора. 

(подписания либо государственной регистрации) 

12. Расходы по содержанию имущества (эксплуатационные, коммунальные, административно-хозяйственные) в состав арендной платы не включаются и возмещаются Арендодателем Балансодержателю, либо организациям коммунального комплекса, иным обслуживающим организациям непосредственно по отдельному договору. 

13. Размер арендной платы может быть изменен Арендодателем в одностороннем порядке на основании отчета независимого оценщика об оценке размера арендной платы, но не чаще чем 1 раз в год. 

Уведомление о перерасчете арендной платы направляется Арендодателем Арендатору, является обязательным для Арендатора и составляет неотъемлемую часть настоящего договора. 

Арендатор обязан производить перечисление арендной платы в соответствии с уведомлением о перерасчете арендной платы не позднее 10 числа месяца, следующего за месяцем, в котором было направлено указанное уведомление. 

14. Расходы Арендатора на ремонт имущества не являются основанием для снижения размера арендной платы. 

Обязанности сторон

15. Арендодатель имеет право: 

1) на беспрепятственный доступ к имуществу для проведения проверки соблюдения Арендатором условий настоящего договора и осмотра имущества; 

2) требовать от Арендатора устранения выявленных Арендодателем нарушений условий настоящего договора; 

3) требовать погашения Арендатором задолженности по арендной плате и уплаты пени по настоящему договору; 

4) требовать в судебном порядке досрочного расторжения настоящего договора в случаях: 

а) использования Арендатором имущества в целом или его части не в соответствии с условиями настоящего договора; 

б) ухудшения состояния имущества и прилегающей к нему территории по вине Арендатора (в том числе в связи с неисполнением Арендатором обязанностей по производству текущего и (или) капитального ремонта имущества); 

в) однократного невнесения Арендатором арендной платы по истечении установленного настоящим договором срока платежа; 

г) неисполнения или ненадлежащего исполнения Арендатором обязательств, предусмотренных подпунктами 3, 9 пункта 18 настоящего договора. 

16. Арендодатель обязуется: 

1) предоставить Арендатору имущество, в состоянии, соответствующем его назначению и условиям настоящего договора. Арендуемое имущество считается фактически переданным с момента подписания акта приема -  передачи; 

2) в случае аварий, произошедших не по вине Арендатора, оказывать ему необходимое содействие в устранении последствий;

3) осуществить государственную регистрацию договора сроком действия 1 год и более  в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4) не позднее чем за месяц письменно уведомить Арендатора о необходимости освобождения имущества в связи с принятыми в установленном порядке решениями о постановке здания (сооружения) на капитальный ремонт в соответствии с утвержденным планом капитального ремонта или о его ликвидации по градостроительным причинам (основаниям);

5) в случае изменения кода бюджетной классификации, порядка заполнения платежных документов и реквизитов для перечисления платежей, указанных в пункте 9 настоящего договора, письменно в месячный срок уведомить Арендатора. 

17. Арендатор имеет право: 

1) использовать имущество на условиях, установленных настоящим договором, законодательством Российской Федерации, законодательством Удмуртской Республики, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления; 

2) производить изменения, улучшения имущества с письменного согласия Арендодателя и собственника имущества в лице Администрации муниципального образования «___» в порядке, установленном законодательством. 

18. Арендатор обязуется: 

1) принять имущество по акту приема-передачи. Арендуемое имущество считается фактически принятым с момента подписания акта приема -  передачи; 

2) поддерживать имущество и прилегающую территорию в надлежащем техническом, санитарном и противопожарном состоянии, своевременно производить текущий и (или) капитальный ремонт имущества; 

3) нести за счет собственных средств все расходы по содержанию имущества; 

4) использовать имущество в соответствии с назначением имущества, а также целями, указанными в пункте 1 настоящего договора; 

5) обеспечить надлежащую охрану имущества; 

6) своевременно и в полном объеме вносить арендную плату в порядке, предусмотренном настоящим договором; 

7) обеспечивать свободный доступ представителей Арендодателя имущества для проведения проверки соблюдения Арендатором условий настоящего договора и осмотра имущества, выполнять их указания в предписанные сроки; 

*7) обеспечивать свободный доступ представителей Арендодателя и Балансодержателя имущества для проведения проверки соблюдения Арендатором условий настоящего договора и осмотра имущества, выполнять их указания в предписанные сроки; 

8) капитальный ремонт, реконструкцию, иные неотделимые улучшения имущества осуществлять только с письменного согласия Арендодателя и собственника имущества в лице Администрации муниципального образования «___»;

9) в течение пяти дней после подписания настоящего договора заключить с Балансодержателем, либо организацией коммунального комплекса, иной обслуживающей организацией договор (соглашение) на возмещение эксплуатационных, коммунальных, административно-хозяйственных расходов по содержанию имущества; 

10) не позднее, чем за месяц письменно уведомить Арендодателя о предстоящем освобождении имущества как в связи с окончанием срока действия настоящего договора, так и при досрочном освобождении имущества; 

*10) не позднее, чем за месяц письменно уведомить Арендодателя и Балансодержателя о предстоящем освобождении имущества как в связи с окончанием срока действия настоящего договора, так и при досрочном освобождении имущества; 

11) по окончании срока договора, а также при досрочном его прекращении в пятидневный срок возвратить по акту приема-передачи имущество в состоянии не хуже того, в котором он его получил, с учетом нормального износа, и все произведенные неотделимые улучшения имущества. В случае если по вине Арендатора имущество передано несвоевременно, не в установленный настоящим договором срок, он обязан внести арендную плату и плату за эксплуатационные услуги за все время просрочки на счет получателя соответствующего платежа;

12) не предоставлять имущество, как в целом, так и частично, в пользование третьим лицам без письменного согласия Арендодателя и собственника имущества; 

13) не размещать рекламу на имуществе без письменного согласия Арендодателя и собственника имущества; 

14) в случае реорганизации, правопреемства, изменения адреса, расчетного счета, других реквизитов Арендатора, указанных в настоящем договоре, письменно в трехдневный срок уведомить Арендодателя; 

*14) в случае реорганизации, правопреемства, изменения адреса, расчетного счета, других реквизитов Арендатора, указанных в настоящем договоре, письменно в трехдневный срок уведомить Арендодателя и Балансодержателя; 

15) освободить арендуемое имущество в связи с причинами, указанными в подпункте 4 пункта  16 настоящего договора.

*19. Балансодержатель имеет право: 

1) на беспрепятственный доступ к имуществу для проведения проверки соблюдения Арендатором условий настоящего договора и осмотра имущества; 

2) требовать от Арендатора устранения выявленных Балансодержателем нарушений условий настоящего договора. 

3) обратиться к Арендодателю с просьбой о расторжении настоящего договора в случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Арендатором обязательств, предусмотренных подпунктами 3 и 9 пункта 18 настоящего договора. 

*20. Балансодержатель обязуется в пятидневный срок с даты подписания настоящего договора передать Арендатору имущество по акту приема-передачи в состоянии, соответствующем его назначению и условиям настоящего договора, а при прекращении настоящего договора принять имущество от Арендатора по акту приема-передачи. Указанные в настоящем пункте акты приема-передачи имущества подписываются Балансодержателем,  Арендатором,  Арендодателем.

21. Стороны имеют иные права и несут иные обязанности, предусмотренные законодательством. 

Ответственность сторон 

22. За несвоевременное внесение арендной платы Арендатор уплачивает пени в размере  1/300 ставки рефинансирования Центрального Банка Российской Федерации от суммы невнесенного 

платежа за каждый день просрочки. Пени перечисляются в бюджет муниципального образования «___» по  реквизитам, предусмотренным пунктом 9 настоящего договора. 

___________________________

*Для договоров аренды  муниципального имущества муниципального образования «___», закрепленного за муниципальным казенным учреждением.
23. В случае нарушения установленных подпунктом 10 пункта 18 настоящего договора сроков уведомления об освобождении имущества или уменьшении используемых площадей Арендатор возмещает Арендодателю убытки в размере недополученной арендной платы, начисляемой с момента фактического освобождения имущества и до момента получения Арендодателем письменного уведомления Арендатора об освобождении имущества или уменьшении используемых площадей. 

24. Уплата пени, установленной пунктом 22 настоящего договора, возмещение убытков, предусмотренных пунктом 23 настоящего договора, не освобождает Арендатора от выполнения возложенных на него обязательств или устранения нарушений. 

25. Во всех иных случаях стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством. 

Изменение, расторжение и продление договора

26. Изменение условий настоящего договора осуществляется по соглашению сторон, если иное не предусмотрено законодательством и настоящим договором. 

27. Предложения о внесении изменений в настоящий договор рассматриваются сторонами в месячный срок, оформляются в письменной форме путем составления дополнительного соглашения, являющегося неотъемлемой частью настоящего договора. 

27. Предложения о внесении изменений в настоящий договор рассматриваются сторонами в месячный срок, оформляются в письменной форме путем составления дополнительного соглашения, являющегося неотъемлемой частью настоящего договора, и подлежат государственной регистрации в порядке, установленном законодательством (к договору аренды сроком действия 1 год и более). 

28. Настоящий договор прекращается: 

- в случае окончания срока действия настоящего договора; 

- в случае ликвидации Арендатора; 

- в случае досрочного расторжения по соглашению сторон (в этом случае договор считается расторгнутым с момента __________________________________________________________________ 

(подписания сторонами соглашения о расторжении договора или государственной регистрации соглашения о расторжении договора) 

- в судебном порядке в случаях, предусмотренных подпунктом 4 пункта 15 настоящего договора; 

- по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации. 

Реорганизация Арендодателя, а также перемена собственника арендуемого имущества не являются основанием для изменения условий или расторжения настоящего договора. При этом настоящий договор подлежит переоформлению путем заключения дополнительного соглашения в части изменения наименования и реквизитов нового Арендодателя.
29. В случае если Арендатор продолжает пользоваться имуществом после истечения срока настоящего договора при отсутствии возражений со стороны Арендодателя и нарушений Закона о защите конкуренции настоящий договор считается возобновленным на тех же условиях на неопределенный срок. 

В этом случае каждая из сторон вправе в любое время отказаться от настоящего договора, письменно предупредив об этом другую сторону договора. Настоящий договор считается прекращенным по истечении месяца с момента получения стороной письменного уведомления другой стороны о прекращении его действия. 

30. По окончании срока настоящего договора, а также при досрочном его прекращении Арендатор передает имущество Арендодателю (или Арендодателю и Балансодержателю) по акту приема-передачи. 

*30. По окончании срока настоящего договора, а также при досрочном его прекращении Арендатор передает имущество Балансодержателю по акту приема-передачи, подписанному Балансодержателем и Арендатором, а также Арендодателем. 

Прочие условия

31. Передача имущества в аренду не влечет передачу права собственности на него. 

32. Порядок осуществления Арендатором капитального ремонта, реконструкции, иных неотделимых улучшений имущества устанавливается законодательством Российской Федерации, 

_______________________ 

** Для договоров аренды  муниципального имущества муниципального образования «___», закрепленного за муниципальным казенным учреждением.

законодательством Удмуртской Республики, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления  и настоящим договором.

33. Все неотделимые улучшения арендуемого муниципального имущества переходят в муниципальную собственность безвозмездно.

34. Затраты, понесенные Арендатором в связи с выполнением обязательств, предусмотренных подпунктами 2, 3, 5 пункта 18 настоящего договора, возмещению за счет средств бюджета муниципального образования «___» не подлежат. 

35. При невыполнении Арендатором обязательств, предусмотренных подпунктом 11 пункта 18 настоящего договора, Арендодатель вправе освободить имущество от объектов, размещенных Арендатором (в том числе при необходимости разобрать, демонтировать указанные объекты), предварительно уведомив об этом Арендатора не позднее, чем за 10 рабочих дней. Расходы по разборке, демонтажу, транспортировке, хранению и (или) утилизации объектов, размещенных Арендатором, а также по приведению имущества в состояние, в котором оно было передано Арендатору по настоящему договору, подлежат возмещению в полном объеме за счет средств Арендатора. 

Арендодатель не несет ответственности за убытки, возникшие у Арендатора вследствие освобождения имущества в порядке, предусмотренном настоящим пунктом. 

*35. При невыполнении Арендатором обязательств, предусмотренных подпунктом 11 пункта 18 настоящего договора, Балансодержатель по согласованию с Арендодатель вправе освободить имущество от объектов, размещенных Арендатором (в том числе при необходимости разобрать, демонтировать указанные объекты), предварительно уведомив об этом Арендатора не позднее, чем за 10 рабочих дней. Расходы по разборке, демонтажу, транспортировке, хранению и (или) утилизации объектов, размещенных Арендатором, а также по приведению имущества в состояние, в котором оно было передано Арендатору по настоящему договору, подлежат возмещению в полном объеме за счет средств Арендатора. 

Балансодержатель не несет ответственности за убытки, возникшие у Арендатора вследствие освобождения имущества в порядке, предусмотренном настоящим пунктом. 

36. Арендатор, причинивший ущерб арендованному имуществу вследствие невыполнения либо ненадлежащего выполнения своих обязательств по договору, несет полную материальную ответственность перед Арендодателем в размере причиненного ущерба.

Заключительные положения

37. Споры и разногласия, возникающие между сторонами при исполнении настоящего договора, разрешаются путем переговоров. 

В случае невозможности разрешения споров или разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в судебном порядке, в соответствии с законодательством. 

Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентируются действующим законодательством. 

38. Настоящий договор составлен в ________ экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для ______________________________________________ 

____________________________________________________________________. 

 (Арендодателя, Арендатора, Балансодержателя, органа,  осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним) 

39. Настоящий договор вступает в силу с момента его __________________________________ 

(подписания сторонами либо государственной регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним) 

АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

Арендодатель: 

____________________________________________________________________ 

Адрес регистрации юридического лица: индекс_________, адрес________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________. 

_________________

* Для договоров аренды  муниципального имущества муниципального образования «___», закрепленного за муниципальным казенным учреждением.

Адрес фактического местонахождения: индекс __________ адрес ____________ 

____________________________________________________________________. 

Расчетный счет ______________________ в ______________________________, 

корр. счет __________________, БИК _________________, ОКОГУ __________, ОКАТО _______________, ОКВЭД________________, ОКПО ______________, ОКФС _______________, ОКОПФ _______________, ОГРН ________________, ИНН _______________, КПП _________, тел. ____________, e-mail __________. 

Арендатор: 

____________________________________________________________________ 

Адрес регистрации юридического или физического лица: индекс_________, адрес________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________. 

Адрес фактического местонахождения: индекс __________ адрес ____________ 

____________________________________________________________________. 

Расчетный счет ______________________ в ______________________________, 

корр. счет __________________, БИК _________________, ОКОГУ __________, ОКАТО _______________, ОКВЭД________________, ОКПО ______________, ОКФС _______________, ОКОПФ _______________, ОГРН ________________, ИНН _______________, КПП _________, тел. ____________, e-mail __________. 

* Балансодержатель: 

____________________________________________________________________ 

Индекс_________, адрес_______________________________________________. 

Расчетный счет ______________________ в ______________________________, 

корр. счет __________________, БИК _________________, ОКОГУ __________, ОКАТО _______________, ОКВЭД________________, ОКПО ______________, ОКФС _______________, ОКОПФ _______________, ОГРН ________________, ИНН ______________, КПП _________, тел. ____________, e-mail ___________. 

К договору прилагаются: 

Акт приема – передачи, _______ л.; 

Расчет арендной платы (либо протокол конкурса (аукциона) №_____ от ________)  

**План (выкопировка)

_________________________________________________________________. 

Подписи сторон: 

	от Арендодателя: 

____________________________ 

(должность) 

____________________________ 

(ФамилияИ.О.) 

____________________________ 

(подпись) 

МП 

«____»____________ 20___ года 
	от Арендатора: 

____________________________ 

(должность) 

____________________________ 

(ФамилияИ.О.) 

____________________________ 

(подпись) 

МП 

«____»____________ 20___ года 


	* от Балансодержателя: 

____________________________ 

(должность) 

____________________________ 

(ФамилияИ.О.) 

____________________________ 

(подпись) 

МП 

«____»____________ 20___ года 




_________________

* Для договоров аренды  муниципального имущества муниципального образования «___», закрепленного за муниципальным казенным учреждением.

** Для договоров аренды нежилых помещений.
Приложение № 1 

к договору аренды № ________ 

от «____»____________20__г.

Акт приема передачи

к договору аренды  №______________ от «____»___________20__ года

с. Орловское, Сюмсинского района, Удмуртской Республики                                                                                                         

______________________________________________________________________________, в лице 

(полное наименование юридического лица - арендодателя)

____________________________________________________________________, действующего(ей) 

(должность, Ф.И.О.) 

на основании ___________________________________, именуемая (ое)  в дальнейшем «Арендодатель», с 

                                       (устав, положение, доверенность) 

одной стороны, и ____________________________________________________________________, 

(полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица) 

в лице ______________________________________________________________________________, 

                                                                             (должность, Ф.И.О.) 

действующего(ей) на основании ________________________, именуемая(ый) в дальнейшем «Арендатор»,                                                  (устав, положение, доверенность) 

с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:

1. В соответствии с договором аренды № ____________________ от «____»___________20___г.  Арендодатель передал, а Арендатор принял в аренду ____________________________________________________________________________________ (наименование и характеристики имущества, позволяющие определенно установить имущество, подлежащее передаче Арендатору) 

(далее – имущество), для использования в целях__________________________________________ 

____________________________________________________________________________________. 

(назначение имущества, цель использования) 

**согласно плану (выкопировке), которая является неотъемлемой частью настоящего договора. Общая площадь предоставляемого в аренду помещения _____ кв.м., (номер помещения на поэтажном плане __).

Реестр передаваемых документов прилагается.

2. Состояние арендуемого имущества соответствует условиям договора.

3.  Претензий к передаваемому  в аренду Имуществу у Арендатора нет.

4. Арендодатель передал, а Арендатор принял имущество, документы к Имуществу в соответствии с договором аренды.

Подписи сторон: 

	от Арендодателя: 

____________________________ 

(должность) 

____________________________ 

(ФамилияИ.О.) 

____________________________ 

(подпись) 

МП 

«____»____________ 20___ года 
	от Арендатора: 

____________________________ 

(должность) 

____________________________ 

(ФамилияИ.О.) 

____________________________ 

(подпись) 

МП 

«____»____________ 20___ года 


* от Балансодержателя: 

____________________________ 

(должность) 

____________________________ 

(ФамилияИ.О.) 

____________________________ 

(подпись) 

МП 

«____»____________ 20___ года 

* Для договоров аренды  муниципального имущества муниципального образования «___», закрепленного за муниципальным казенным учреждением

**Для договоров аренды нежилых помещений.          

Приложение 2 к Положению

                                                                                                                  о порядке предоставления в      аренду муниципального имущества

                                                                                                                       муниципального образования                                          «Орловское»

В Администрацию муниципального образования «Орловское»      Удмуртской Республики

Заявление о предоставлении в аренду муниципального имущества 

муниципального образования «Орловское» 

_______________________________________________________________________________________________________

                  фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте
_______________________________________________________________________________________________________

                          нахождения, почтовый адрес (для юридического лица) 
в лице ____________________________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О.)

действующего (ей) на основании _________________________________________________________,

(положение, устав, доверенность)

_______________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона (для физического лица)

__________________________________________________________________________________________________________________

просит предоставить в аренду ____________________________________________________________________________________ (наименование и индивидуальные характеристики объекта муниципального имущества, место расположения)

____________________________________________________________________________________ 

(далее – имущество), для использования в целях__________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

(назначение имущества, цель использования) 

на срок _____________.

Подпись заявителя (представителя  по доверенности от _________ г.    № ____)

Заявитель: ____________________  /_______________________/«____» ________________ 20__  г.


МП                  (подпись)

     (Фамилия И.О.)                                   (дата)

 Приложения:

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя.

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица.             

             3. Копии учредительных документов.

             4. Копия свидетельства о государственной регистрации ИП или юридического лица, либо выписка ЕРИП или ЕГРЮЛ.

Согласовано: Балансодержатель_________________________________________________

в лице_________________________________М.П. __________________________________

Приложение 3 к Положению

                                                                                                                  о порядке предоставления в      аренду муниципального имущества

                                                                                                                       муниципального образования                                          «Орловское»

С П Р А В К А

о балансовой стоимости объекта аренды

Объект аренды_______________________________________________________________________           

                                         (краткая характеристика объекта, расположение)

Фундамент: _________________________________________________________________________

Перекрытия:_________________________________________________________________________

Стены: _____________________________________________________________________________

Крыша:


Полы:                                                                                                                                                               

Индекс: 427370,  адрес:_________________________________________________________________

                                                     (район, город, улица, комната)

год ввода в эксплуатацию __________, инвентарный номер _________________________________

восстановительная (балансовая) стоимость здания (помещения)  ____________ руб._______ коп., 

с учетом переоценки основных средств по состоянию на «________» _____________ _______ года,

остаточная стоимость здания  на «____» ____________ _______года ____________ руб.______коп.,

норма амортизации _____ %, сумма годовой амортизации _______________ руб. ___________ коп,

общая площадь здания (помещения) ___________ кв.м., арендуемая площадь _____________ кв.м.

Наличие элементов минимальной комфортности (да или нет):

· электроэнергия-

· водопровод-

· канализация-

· отопление-

Техническое состояние объекта  _____________________________________________________

                                                         (пригодно для нормального использования или нет)

Балансодержатель: _______________________________________________________________

                                                                               (полное наименование) 

 в  лице ___________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                                                                       (должность, Ф.И.О.)

                                                                 _________________

                                         МП                           (подпись)
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Совета депутатов муниципального образования «Орловское»

РЕШЕНИЕ

О согласовании перечня имущества, подлежащего передаче из собственности муниципального образования «Сюмсинский район» в собственность муниципального образования «Орловское» 

Принято

Советом депутатов

муниципального образования

«Орловское»
                                        

                  20.08.2012 г.

Рассмотрев представленные Главой муниципального образования «Орловское» предложения по разграничению имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Сюмсинский район», между муниципальным образованием «Сюмсинский район» и муниципальным образованием «Орловское» в соответствии со ст. 50 Федерального Закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», частью 11 ст. 154 Федерального Закона от 22 августа 2004 г. № 122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утративших силу некоторых законодательных актов Российской Федерации» в связи с принятием Федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», частью 1 ст.37 Конституции Удмуртской Республики, Совет депутатов муниципального образования «Орловское» РЕШАЕТ: 

1. Согласовать прилагаемый Перечень имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Сюмсинский район» и передающегося из муниципальной собственности муниципального образования «Сюмсинский район» в муниципальную собственность муниципального образования «Орловское» 9приложение). 

2. Поручить Главе муниципального образования «Орловское» представить Настоящее решение и прилагаемый к нему Перечень имущества в Совет депутатов муниципального образования «Сюмсинский район» для его согласования и утверждения. 

Глава муниципального образования «Орловское»                            С.Г.Безденежных                                                                                                           

С.Орловское

20.08.2012 г.

№ 22
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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОРЛОВСКОЕ»

РЕШЕНИЕ

Об утверждении Правил благоустройства территории муниципального образования «Орловское»

             Принято Советом депутатов

муниципального образования                                                               20.08.2012 г.


«Орловское»

На основании законодательств Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 10.01.2002 N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды", Федеральным законом от 24.06.1998 N 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления", Постановлением Правительства РФ от 10.02.1997 года N 155 "Об утверждении правил предоставления услуг по вывозу твердых и жидких бытовых отходов", Правилами и нормами технической эксплуатации жилищного фонда, утвержденными Постановлением Госстроя РФ от 27.09.2003г. N 170, Приказам Министерства регионального развития РФ «О методических рекомендациях по разработке норм и правил по благоустройству территорий муниципальных образований от 27.12.2011г.,  Устава муниципального образования «Орловское», Совет депутатов муниципального образования «Орловское» решает:


1.Утвердить Правила благоустройства территории сельского поселения   согласно приложению.

            2. Решение Совета депутатов от 13.03.2007 г. № 3 «О принятии Правил благоустройства территории муниципального образования «Орловское» считать, утратившим силу.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Новости МО «Орловское».

Глава муниципального образования «Орловское»

С.Г.Безденежных

с.Орловское

20 августа 2012г.

 № 23

Приложение N 1
к решению Совета
депутатов муниципального 

образования «Орловское»

 от 20 августа 2012г. № 
ПРАВИЛА
благоустройства территорий населенных пунктов
муниципального образования «Орловское»

1. Общие положения

    1.1.Правила благоустройства территорий населенных пунктов муниципального образования «Орловское» (далее - Правила) разработаны в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 10.01.2002 N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды", Федеральным законом от 24.06.1998 N 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления", Постановлением Правительства РФ от 10.02.1997 года N 155 "Об утверждении правил предоставления услуг по вывозу твердых и жидких бытовых отходов", Правилами и нормами технической эксплуатации жилищного фонда, утвержденными Постановлением Госстроя РФ от 27.09.2003г. N 170, Приказам Министерства регионального развития РФ «О методических рекомендациях по разработке норм и правил по благоустройству территорий муниципальных образований от 27.12.2011г.,  Уставом  муниципального образования «Орловское»,

     1.2.Правила устанавливают порядок содержания и организации уборки территорий населенных пунктов сельского поселения, включая территории, прилегающие к границам зданий, строений, сооружений и ограждений, при строительстве, реконструкции, ремонте, эксплуатации зданий, сооружений и инженерных коммуникаций; проведения принудительных и иных мероприятий по обеспечению благоустройства территории поселения.

    1.3.Все юридические лица, расположенные или осуществляющие свою деятельность в  сельском поселении, независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, должностные лица и граждане обязаны выполнять требования, определенные настоящими Правилами.
1.5.Вся территория поселения должна быть закреплена за предприятиями, учреждениями, организациями независимо от организационно-правовых форм и физическими лицами для регулярной или периодической уборки и контрол,  за соблюдением чистоты и порядка.
     Закрепление за юридическими и физическими лицами территории, находящейся в собственности сельского поселения, осуществляется на основании решения исполнительного органа местного самоуправления (далее - администрация поселения), в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.3. В настоящих Правилах применяются следующие понятия:

- благоустройство территории – комплекс мероприятий по инженерной подготовке и обеспечению безопасности, озеленению, устройству покрытий, освещению  размещению малых архитектурных форм и объектов монументального искусства.

-элементы  благоустройства  территории – декоративные, технические, планировочные, конструктивные устройства, растительные компоненты, различные виды оборудования и оформления, малые архитектурные формы, некапитальные нестационарные сооружения, наружная реклама и информация, используемые как составные части благоустройства.

-нормированный комплекс элементов благоустройства – необходимое минимальное сочетание элементов благоустройства для создания на территории  сельского поселения   безопасной, удобной и привлекательной среды.

- объекты благоустройства территории - территории  сельского поселения   на которых осуществляется деятельность по благоустройству: площадки, дворы, кварталы,

а так же территории выделяемые по принципу единой  градостроительной регламентации ( охранные зоны) или визуально-пространственного восприятия (площадь с застройкой, улица с прилегающей территорией и застройкой), другие территории сельского поселения.

             - объекты нормирования благоустройства территории-  территория сельского поселения для которых в нормах и правилах по благоустройству территории устанавливаются:   нормируемый комплекс элементов благоустройства, нормы и правила их размещения на данной территории.  Площадки различного функционального назначения,  пешеходные коммуникации, проезды, общественные пространства, участки и зоны общественной ,жилой застройки, санитарно-защитные зоны производственной застройки, улично-дорожная сеть населенного пункта, технические ( охранно-эксплуатационные)  зоны инженерных коммуникаций.

              -домовладелец – физическое (юридическое) лицо, пользующееся (использующее) жилым помещением, находящимся у него на праве собственности или иного вещного права;

              -прилегающая территория - участок территории, непосредственно примыкающий к границе земельного участка, принадлежащего физическому или юридическому лицу на праве собственности, аренды, постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения;

              - территория общего пользования - прилегающая территория и другая территория (парки, скверы, рощи, сады, бульвары, площади, улицы и т. д.);

восстановительная стоимость зеленых насаждений - материальная компенсация  ущерба, выплачиваемая за нанесение вреда зеленым насаждениям, находящимся в муниципальной собственности, взимаемая при санкционированных пересадке или сносе зеленых насаждений, а также при их повреждении или уничтожении;

зеленый фонд сельских поселений представляет собой совокупность зеленых зон, в том числе покрытых древесно-кустарниковой растительностью территорий и покрытых травянистой растительностью территорий, в границах этих поселений;

охрана зеленого фонда сельских поселений – система мероприятий, обеспечивающих сохранение и развитие зеленого фонда и необходимых для нормализации экологической обстановки и создания благоприятной окружающей среды;

                 - зеленые насаждения - древесные и кустарниковые растения;

место временного хранения отходов - участок земли, обустроенный в соответствии с требованиями законодательства, контейнерная площадка и контейнеры, предназначенные для сбора твердых бытовых и других отходов;

производитель отходов - физическое или юридическое лицо, образующее отходы в результате жизненной и производственной деятельности человека. 

                - отходы производства и потребления (далее - отходы) - остатки сырья, материалов, полуфабрикатов, иных изделий или продуктов, которые образовались в процессе производства или потребления, а также товары (продукция), утратившие свои потребительские свойства.

                 - твердобытовые отходы (ТБО) - мелкие бытовые отходы потребления.

                  - крупногабаритный мусор (КГМ) - отходы потребления и хозяйственной деятельности (бытовая техника, мебель и др.), утратившие свои потребительские свойства, загрузка которых (по своим размерам и характеру) производится в бункеры-накопители.

                  - контейнер - стандартная, имеющая крышку, емкость для сбора ТБО объемом     0,25 - 0,75 куб.м.

                  -  бункер-накопитель - стандартная емкость для сбора КГМ объемом более 5,0 куб.м.

                  - хозяйственная площадка для установки мусоросборников - специально оборудованная площадка для сбора и временного хранения ТБО и КГМ с установкой неоходимого количества контейнеров под ТБО и бункеров-накопителей.

                  - санитарная очистка территории - зачистка территорий, сбор, вывоз и утилизация (обезвреживание) твердых бытовых отходов (ТБО) и крупногабаритного мусора (КГМ).

                  - сбор ТБО (КГМ) - комплекс мероприятий, связанных с очисткой рабочими комплексной уборки мусорокамер, заполнением контейнеров и зачисткой контейнерных площадок и МСБ. Сбор КГМ - загрузка дворниками и рабочими комплексной уборки бункеров-накопителей, собранной с территории КГМ.

                 - вывоз ТБО (КГМ) - выгрузка ТБО из контейнеров (загрузка бункеров-накопителей с КГМ) в спецтранспорт, зачистка контейнерных площадок и подъездов к ним от просыпавшегося мусора и транспортировка их с мест сбора мусора на лицензированный объект утилизации (мусороперегрузочные станции, мусоросжигательные заводы, полигоны захоронения и т.д.).

                - договор на вывоз ТБО (КГМ) - письменное соглашение, имеющее юридическую силу, заключенное между заказчиком и подрядной мусоровывозящей организацией на вывоз ТБО (КГМ).

                - несанкционированная свалка мусора - самовольный (несанкционированный) сброс (размещение) или складирование ТБО, КГМ, отходов производства и строительства, другого мусора, образованного в процессе деятельности юридических или физических лиц, на площади свыше 50 кв.м и объемом свыше 30 куб.м.

                 -дорога - проезжая часть, предполагающая наличие осевых, резервных полос и знаков регулирования движения транспорта.

                -тротуар - пешеходная зона, имеющая асфальтобетонное или другое покрытие, вдоль улиц и проездов, укрепленная бортовым камнем шириной не менее 1,5 метра.

                -газон - элемент благоустройства, включающий в себя посадки травы, цветников, деревьев и кустарников.

                 -сквер - объект озеленения, обустроенный малыми архитектурными формами (скамейки, диваны и т.д.), предназначенный для отдыха и расположенный на широких улицах или магистралях.

                 -проезд - дорога, примыкающая к проезжим частям жилых и магистральных улиц, разворотным площадкам. При проездах шириной 3,5 м необходимо через каждые 10 м предусматривать разворотные площадки шириной 15 м, длиной 6 м, включая разъездную часть.

               -улица - комплекс сооружений в виде проезжей части, тротуаров, газонов и других элементов благоустройства.

               -пешеходная дорожка - дорога, предназначенная для пропуска пешеходов.

               - Площадь характеризуется большой территорией, расположенной в центре населенного пункта, на пересечении нескольких дорог и улиц, имеет твердое покрытие (асфальтобетонное, плитка и.т.д.). Предполагает наличие разнообразных архитектурных форм, мемориального комплекса, является местом отдыха, проведения массовых мероприятий.

.Настоящие Правила содержат разделы:

уборка территории, 

порядок содержания элементов благоустройства, 

работы по озеленению территорий и содержанию зеленых насаждений, 

содержание и эксплуатация дорог, 

освещение территории, 

проведения работ при строительстве, ремонте и реконструкции коммуникаций, содержание животных, 

особые требования к доступности городской среды, праздничное оформление населенного пункта, 

основные положения о контроле за эксплуатацией объектов благоустройства.

                                           1.Благоустройство

 Благоустройство территории – комплекс мероприятий по инженерной подготовке и обеспечению безопасности, озеленению, устройству покрытий, освещению, размещению малых архитектурных форм и объектов монументального искусства. Создание благоприятных условий для проживания населения на территории сельского поселения,   путем обеспечения содержания чистоты и порядка улиц и дорог сельского поселения, обеспечение качественного и высокоэффективного наружного освещения населенных пунктов за счет средств бюджета сельского поселения. 

Объектами  благоустройства обычно являются объекты:

- зоны отдыха, парки, сады; 

- территории общественного значения;

- территории жилого назначения;

-территории производственного назначения

                                        2.1 Уборка территории

2.1.1 Физические и юридические лица, независимо от их организационно-правовых форм,  обязаны обеспечивать своевременную и качественную очистку и уборку принадлежащих им на праве собственности или ином вещном праве земельных участков и прилегающих территорий в соответствии с действующими  правилами, порядком сбора, вывоза и утилизации отходов производства и потребления, утвержденных  органом местного самоуправления.

         2.1.2Уборка и содержание объектов с обособленной территорией (школы, больницы, детские сады), а также отдельно стоящих объектов (киоски, палатки, павильоны и т.д.) независимо от формы собственности и прилегающей к ним территории осуществляется силами граждан и организаций, в чьем ведении или владении находятся эти объекты.
           2.1.3.Пришедшие в негодность жилые постройки, сараи и другие сооружения вследствие пожара либо истечения срока их эксплуатации разбираются и очищаются от мусора владельцами строений. До начала работ территория должна быть огорожена забором.
            2.1.4.Уборка водоохранных зон, прибрежных полос и водных объектов производится организациями в пределах их санитарно-защитных зон, а также в границах, которые указаны в разрешении на специальное водопользование и в государственном акте на обособленное пользование водным объектом.
2.1.5.
В других случаях порядок ухода за водоохранными зонами и водными объектами  определяется нормативными правовыми актами администрации поселения.

            Организация уборки иных территорий осуществляется органами местного самоуправления по соглашению со специализированной организацией в пределах средств, предусмотренных на эти цели в бюджете муниципального образования.

2.1.6Окос травы производится:
· территорий, прилегающих к частным домовладениям, - владельцами зданий, сооружений;

-
санитарно-защитных зон и территорий, прилегающих к предприятиям, организациям,  строительным площадкам не менее чем 50 метров по периметру (с учетом границ
градостроительной обстановки), - силами предприятий, организаций и застройщиков.

2.1.7.
Юридические лица, иные хозяйствующие субъекты, осуществляющие свою
деятельность на территории поселения, обязаны организовывать и проводить мероприятия по
сбору и вывозу на санкционированную свалку мусора и твердых бытовых отходов, а также на
специализированные места сбора мусора (отходов).

    2.1.8. На территории сельского поселения запрещается накапливать и размещать отходы производства и потребления в несанкционированных местах.

Лица, разместивших отходы производства и потребления в несанкционированных местах, обязаны  за свой счет производить уборку и очистку данной территории, а при необходимости - рекультивацию земельного участка.

В случае невозможности установления лиц, разместивших отходы производства и потребления на несанкционированных свалках, удаление отходов производства и потребления и рекультивацию территорий свалок производится  за счет лиц, обязанных обеспечивать уборку данной территорий в соответствии с пунктом .2.1 настоящих правил.

2.1.9. На территории общего пользования сельского поселения запрещено сжигание отходов производства и потребления.

2.1.10. Вывоз бытовых отходов производства и потребления из жилых домов, организаций торговли и общественного питания, культуры, детских и лечебных заведений  осуществляется указанными организациями и домовладельцами, а также иными производителями отходов производства и потребления самостоятельно либо на основании договоров со специализированными организациями.

Вывоз отходов, образовавшихся во время ремонта, осуществляется в специально отведенных  для этого местах  лицам, производившим этот ремонт, самостоятельно.

Запрещено складирование отходов, образовавшихся во время ремонта, в места временного хранения отходов.

2.1.11. Для сбора отходов производства и потребления физических и юридических лиц, указанных в пункте 2.1 настоящих правил,  организовать места временного хранения отходов и осуществлять его уборку и техническое обслуживание.

Разрешение на размещение мест временного хранения отходов дает администрация сельского поселения.

2.1.12. В случае если производитель отходов, осуществляющий свою бытовую и хозяйственную деятельность на земельном участке, в жилом или нежилом помещении на основании договора аренды или иного соглашения с собственником, не организовал сбор, вывоз и утилизацию отходов самостоятельно, обязанности по сбору, вывозу и утилизации отходов данного производителя отходов возлагается на собственника вышеперечисленных объектов недвижимости, ответственного за уборку территорий в соответствии с 2  настоящих Правил.

2.1.13 Для предотвращения засорения улиц, переулков и других общественных мест отходами производства и потребления устанавливаются специально предназначенные для временного хранения отходов емкости малого размера (урны, баки).

Установку емкостей для временного хранения отходов производства и потребления и их очистку осуществляют  лица, ответственные за уборку соответствующих территорий в соответствии с пунктом 2.1 настоящих Правил..

Урны (баки) следует содержать в исправном и опрятном состоянии, очищать по мере накопления мусора и не реже одного раза в месяц промывать и дезинфицировать.

2.1.14. Вывоз отходов следует осуществлять способами, исключающими возможность их потери при перевозке, создания аварийной ситуации, причинения транспортируемыми отходами вреда здоровью людей и окружающей среде.

Вывоз опасных отходов  осуществляют организации, имеющие лицензию, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

2.1.15. Уборку и очистку автобусных остановок производить организации, в обязанность которых входит уборка территорий улиц, на которых расположены эти остановки.

          Уборку и очистку остановок, на которых расположены некапитальные объекты торговли,  осуществляют владельцы некапитальных объектов торговли в границах прилегающих территорий, если иное не установлено договорами аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком, пожизненного наследуемого владения.

Граница прилегающих территорий определяется  следующим образом:

- на улицах с двухсторонней застройкой по длине занимаемого участка, по ширине - до оси проезжей части улицы;

- на улицах с односторонней застройкой по длине занимаемого участка, а по ширине - на всю ширину улицы, включая противоположный тротуар и 10 метров за тротуаром;

- на дорогах, подходах и подъездных путях к сельскохозяйственным, промышленным организациям, а также к жилым микрорайонам, карьерам, гаражам, складам и земельным участкам - по всей длине дороги, включая 10-метровую зеленую зону;

- на строительных площадках - территория не менее 15 метров от ограждения стройки по всему периметру;

- для некапитальных объектов торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения - в радиусе не менее 10 метров.

          2.1.16. Эксплуатацию и содержание в надлежащем санитарно-техническом состоянии водозаборных колонок, в том числе их очистку от мусора, льда и снега, а также обеспечение безопасных подходов к ним возлагается на организации, в чьей собственности находятся колонки.

            2.1.17.Определение границ уборки территорий, закрепленных за юридическими и физическими лицами, осуществляется правовыми актами органа местного самоуправления сельского поселения с составлением схематических карт уборки и уведомлением юридических и физических лиц. При отсутствии закрепленных границ юридические и физические лица производят уборку, выкос сорной и карантинной растительности, и благоустройство на своих земельных участках и прилегающих к ним территориях, в следующей зависимости:

           -  содержание и уборку садов и прилегающих к ним тротуаров, парков, зеленых насаждений

   . уборка мостов, путепроводов, пешеходных переходов,  прилегающих к ним территорий.

   2.1.18.Содержание коллекторов, труб ливневой канализации и дождеприемных колодцев рекомендуется производить организациям, обслуживающим данные объекты.

   2.1.19. В жилых зданиях, не имеющих канализации, необходимо предусматривать строительство утепленных выгребных ям для совместного сбора туалетных и помойных нечистот с непроницаемым дном, стенками и крышками с решетками, препятствующими попаданию крупных предметов в яму.

Рекомендуется устанавливать запрет на установку устройств наливных помоек, разлив помоев и нечистот за территорией домов и улиц, вынос отходов производства и потребления на уличные проезды.

   2.1.20. Жидкие нечистоты вывозить по договорам или разовым заявкам организациям, имеющим специальный транспорт.

   2.1.21.Собственникам помещений обеспечивать подъезды непосредственно к мусоросборникам и выгребным ямам.

   2.1.22. Очистку и уборку водосточных канав, лотков, труб, дренажей, предназначенных для отвода поверхностных и грунтовых вод из дворов, производят лица, указанных в пункте .2.1 настоящих Правил.

   2.1.23. Слив воды на тротуары, газоны, проезжую часть дороги не допускается, а при производстве аварийных работ слив воды разрешается только по специальным отводам или шлангам в близлежащие колодцы фекальной или ливневой канализации по согласованию с владельцами коммуникаций.

   2.1.24. Твердо-бытовые  отходы  вывозятся согласно графика вывоза ТБО, согласованного с администрацией сельского поселения.

    2.1.25. Содержание и эксплуатацию санкционированных мест хранения и утилизации отходов производства и потребления  осуществляется  в установленном порядке.

    2.1.26. Уборка и очистка территорий, отведенных для размещения и эксплуатации линий электропередач, газовых, водопроводных и тепловых сетей, осуществляется  силами и средствами организаций, эксплуатирующих указанные сети и линии электропередач. В случае, если указанные в данном пункте сети являются бесхозяйными, уборку и очистку территорий  обязаны  осуществлять организации, с которой заключен договор об обеспечении сохранности и эксплуатации бесхозяйного имущества.

Запрещено складирование нечистот на проезжую часть улиц, тротуары и газоны.  .

     2.1.27. Органы местного самоуправления могут на добровольной основе привлекать граждан для выполнения работ по уборке, благоустройству и озеленению территории сельского  поселения.

Привлечение граждан к выполнению работ по уборке, благоустройству и озеленению территории муниципального образования осуществляется на основании постановления администрации муниципального образования.

2.2. Особенности уборки территории в весенне-летний период

2.2.1. Весенне-летняя уборка территории  производится с 15 апреля по 15 октября и предусматривает  мойку, полив  и  подметание проезжей части улиц, тротуаров, площадей.

В зависимости от климатических условий постановлением администрации муниципального образования период весенне-летней уборки может быть изменен.

          2.2.2.Уборка проезжей части улиц, дорог, площадей возлагается на специализированные организации.
           2.2.3 . За отдельными предприятиями и организациями в ряде случаев могут быть закреплены для уборки и содержания территории, не находящиеся в непосредственной близости от этих предприятий и организаций, но имеющие связь с их производственной, хозяйственной или иной деятельностью.

2.3. Особенности уборки территории в осенне-зимний период

2.3.1. Осенне-зимняя  уборка территории проводится  с 15 октября по 15 апреля и предусматривать уборку и вывоз мусора, снега и льда, грязи, посыпку улиц песком с примесью хлоридов.

В зависимости от климатических условий постановлением администрации муниципального образования период осенне-зимней уборки может быть изменен.

          2.3.2. Укладка свежевыпавшего снега в валы и кучи разрешается на всех улицах, переулках с последующей вывозкой.

  2.3..3. В зависимости от ширины улицы и характера движения на ней валы укладываются либо по обеим сторонам проезжей части, либо с одной стороны проезжей части вдоль тротуара с оставлением необходимых проходов и проездов.

   2.3.4. Посыпку песком, начинается немедленно с начала снегопада или появления гололеда.

            В первую очередь при гололеде посыпаются спуски, подъемы, перекрестки, места остановок общественного транспорта, пешеходные переходы.

. 2.3.5. Очистка от снега крыш и удаление сосулек производится с обеспечением следующих мер безопасности: назначение дежурных, ограждение тротуаров, оснащение страховочным оборудованием лиц, работающих на высоте.

Снег, сброшенный с крыш, при необходимости  вывозится.

.2.3.6 При уборке улиц, проездов, площадей специализированными организациями лицам, указанным в пункте 2.1 настоящих Правил          обеспечить после прохождения снегоочистительной техники уборку прибордюрных лотков и расчистку въездов, пешеходных переходов, как со стороны строений, так и с противоположной стороны проезда, если там нет других строений.

            2.4 Санитарная очистка и уборка улиц и дворов индивидуального жилого сектора
   2.4.1.
В систему санитарной очистки индивидуального жилого сектора входят:

· уличные объекты санитарной очистки (маршруты движения мусоровозов с пунктами погрузки бытовых отходов, площадки накопления твердых бытовых отходов (контейнерные площадки), водоотводящие лотки и канавы, сети закрытой ливневой канализации, сети и колодцы хозбытовой канализации);

· дворовые объекты санитарной очистки (выгребные ямы, индивидуальные контейнеры для мусора, компостные ямы, лотки и сети ливневой и хозбытовой канализации).

2.4.2.
Собственники, владельцы, пользователи и арендаторы объектов индивидуального
жилого сектора обязаны:

· содержать в чистоте свои участки, палисадники и придомовые отрезки улиц до полосы отвода проезжей дороги, своевременно удаляя отходы, содержимое выгребных ям, грязь и снег своими силами и средствами или силами специализированных предприятий по уборке территории поселения на договорной основе;

· иметь оборудованную выгребную яму, не допускать сооружения выгребных ям на газонах, вблизи трасс питьевого водопровода, водоразборных колонок, объектов уличного благоустройства (цветников, скамеек, беседок);

· не допускать сжигания, захоронения в земле и выбрасывания на улицу (включая водоотводящие лотки, канавы, закрытые сети и колодцы ливневой и хозфекальной канализации) отходов (в том числе упаковочных материалов, пластиковых бутылок, полиэтиленовых пакетов, металлических банок, стекла, строительного мусора, рубероида

садово-огородной
гнили),
трупов
животных, пищевых отбросов и фекальных нечистот;
-
не допускать без согласования с администрацией поселения и иных органов,
осуществляющих надзор в части складирования стройматериалов, размещения транспортных
средств, иной техники и оборудования в зеленой зоне, на улицах, в переулках и тупиках (в том
числе перед домами, в промежутках между домами и иными постройками);

· после проведения месячника по благоустройству обеспечить в трехдневный срок вывоз за свой счет всего дворового мусора на свалку бытовых отходов;

· предъявлять для осмотра представителям органов местного самоуправления, органов санитарно-эпидемиологического, земельного и экологического контроля дворовые объекты санитарной очистки (выгребные ямы, индивидуальные контейнеры и помещения для сбора мусора, компостные ямы и кучи, лотки, сети ливневой и хозбытовой канализации).

2.5 Порядок содержания элементов благоустройства

2.5.1Общие требования к содержанию элементов благоустройства.

2.5.1.1 Содержание элементов благоустройства, включая работы по восстановлению и ремонту памятников, мемориалов, осуществляют  физические и (или) юридические лица, независимо от их организационно-правовых форм, владеющие соответствующими элементами благоустройства на праве собственности, хозяйственного ведения, оперативного управления, либо на основании соглашений с собственником или лицом, уполномоченным собственником.

Физическим и юридическим лицам осуществлять организацию содержания элементов благоустройства, расположенных на прилегающих территориях.

Организацию содержания иных элементов благоустройства осуществлять администрации сельского поселения  по договорам со   специализированными организациями в пределах средств, предусмотренных на эти цели в бюджете сельского поселения

2.5.1.2. Строительство и установку оград, заборов, газонных и тротуарных ограждений, киосков, палаток, павильонов, ларьков, стендов для объявлений и других устройств  осуществляется  в  порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики    и актами органов местного самоуправления.

2.5.1.3. Строительные площадки  ограждать по всему периметру плотным забором установленного образца. В ограждениях  предусмотреть минимальное количество проездов.

Строительные площадки  обеспечить благоустроенной проезжей частью не менее 20 метров у каждого выезда с оборудованием для очистки колес.

2.5.2.Световые вывески, реклама и витрины.

2.5.2.1. Установку всякого рода вывесок разрешатся     только после согласования эскизов с администрацией сельского поселения.

2.5.2.2.Организациям,        магазинам  эксплуатирующим световые рекламы и вывески,  ежедневно включать их с наступлением темного времени суток и выключать не ранее времени отключения уличного освещения, но не позднее наступления светового дня, обеспечивать своевременную замену перегоревших газосветовых трубок и электроламп.

В случае неисправности отдельных знаков рекламы или вывески  выключать полностью.

2.5.2.3.Витрины рекомендуется оборудовать специальными осветительными приборами.

2.5.2.4. Расклейку газет, афиш, плакатов, различного рода объявлений и реклам  разрешатся  только на специально установленных стендах.

2.5.2.5. Очистку от объявлений, уличного освещения, цоколя зданий, заборов и других сооружений рекомендуется осуществлять организациям, эксплуатирующим данные объекты.

2.5.2.6. Размещение и эксплуатацию средств наружной рекламы  осуществлять в порядке, установленном решением представительного органа сельского полселения.

2.5.3. Строительство, установка и содержание малых архитектурных форм.

2.5.3.1. Физическим или юридическим лицам при содержании малых архитектурных форм производить их ремонт и окраску, согласовывая кодеры с администрацией сельского   поселения

2..5.3.2. Окраску столиков, заборов, газонных ограждений и ограждений тротуаров, павильонов ожидания транспорта, спортивных сооружений, стендов для афиш и объявлений и иных стендов, рекламных тумб, указателей остановок транспорта и переходов, скамеек  производить не реже одного раза в год.

2.5.3.3. Окраску каменных, железобетонных и металлических ограждений фонарей уличного освещения, опор, трансформаторных будок, металлических ворот жилых, общественных и промышленных зданий  производить не реже одного раза в два года, а ремонт - по мере необходимости.

2.5.4. Ремонт и содержание зданий и сооружений.

2..5.4.1. Эксплуатацию зданий и сооружений, их ремонт производить в соответствии с установленными правилами и нормами технической эксплуатации.

2.5.4.2. Текущий и капитальный ремонт, окраску фасадов зданий и сооружений производить в зависимости от их технического состояния собственниками зданий и сооружений либо по соглашению с собственником иными лицами.

2.5.4.3. Всякие изменения фасадов зданий, связанные с ликвидацией или изменением отдельных деталей, а также устройство новых и реконструкция существующих оконных и дверных проемов, выходящих на главный фасад,  производить по согласованию с администрацией   сельского поселения.

2..5.4.4.Запрещается  самовольное возведение хозяйственных и вспомогательных построек (дровяных сараев, будок, гаражей, голубятен, теплиц и т.п.) без получения соответствующего разрешения администрации сельского поселения.

2..5.4.5.Запрещается   производить какие-либо изменения балконов, лоджий, развешивать ковры, одежду, белье на балконах и окнах наружных фасадов зданий, выходящих на улицу, а также загромождать их разными предметами домашнего обихода.

2..5.4.6.  Запрещается   загромождение и засорение дворовых территорий металлическим ломом, строительным и бытовым мусором, домашней утварью и другими материалами.

2..5.4.7. Производить  установку   указателей на зданиях с обозначением наименования улицы и номерных знаков домов, только   утвержденного образца, а на угловых домах - названия пересекающихся улиц.

2 . 6.  Работы по озеленению территорий и содержанию

зеленых насаждений

2.6.1. Озеленение территории, работы по содержанию и восстановлению парков, зеленых зон, содержание и охрана лесов осуществлять специализированным организациям по договорам с администрацией муниципального образования в пределах средств, предусмотренных в бюджете муниципального образования на эти цели. Либо    на добровольной основе привлекать граждан для выполнения работ  данных  работ.

2.6.2. Физическим и юридическим лицам, в собственности или в пользовании которых находятся земельные участки, обеспечить содержание и сохранность зеленых насаждений, находящихся на этих участках, а также на прилегающих территориях.

2.6.3. Новые посадки деревьев и кустарников на территории улиц, парков и кварталов многоэтажной застройки, цветочное оформление  парков, а также капитальный ремонт и реконструкцию объектов ландшафтной архитектуры производить только по проектам, согласованным с администрацией сельского  поселения.

2.6.4. Лицам, указанным в  пунктах  2.1  настоящих Правил          рекомендуется:

- обеспечить своевременное проведение всех необходимых агротехнических мероприятий (полив, рыхление, обрезка, сушка, борьба с вредителями и болезнями растений, скашивание травы);

- осуществлять обрезку и вырубку сухостоя и аварийных деревьев, вырезку сухих и поломанных сучьев и вырезку веток, ограничивающих видимость технических средств регулирования дорожного движения;

- доводить до сведения администрации  сельского  поселения  обо всех случаях массового появления вредителей и болезней и принимать меры борьбы с ними, производить замазку ран и дупел на деревьях;

- проводить своевременный ремонт ограждений зеленых насаждений.

2.6.5. На площадях зеленых насаждений установить запрет на следующее:

- ходить и лежать на газонах и в молодых лесных посадках;

- ломать деревья, кустарники, сучья и ветви, срывать листья и цветы, сбивать и собирать плоды;

- разбивать палатки и разводить костры;

- засорять газоны, цветники, дорожки и водоемы;

- портить скульптуры, скамейки, ограды;

- добывать из деревьев сок, делать надрезы, надписи, приклеивать к деревьям объявления, номерные знаки, всякого рода указатели, провода и забивать в деревья крючки и гвозди для подвешивания гамаков, качелей, веревок, сушить белье на ветвях;

- ездить  по газонам, зеленым насаждениям  на велосипедах, мотоциклах, лошадях, тракторах и автомашинах;

         -   мыть автотранспортные средства, стирать белье, а также купать животных в водоемах, расположенных на территории зеленых насаждений;

- парковать автотранспортные средства на газонах;

- пасти скот;

- устраивать ледяные катки и снежные горки, кататься на лыжах, коньках, санях, организовывать игры, танцы, за исключением мест, отведенных для этих целей;

- устраивать свалки мусора, снега и льда, сбрасывать снег с крыш на участках, имеющих зеленые насаждения, без принятия мер, обеспечивающих сохранность деревьев и кустарников;

- добывать растительную землю, песок и производить другие раскопки;

- выгуливать и отпускать с поводка собак в парках, лесопарках и иных территориях зеленых насаждений; 

- сжигать листву и мусор на территории общего пользования сельского поселения.

    2.6.6. Рекомендуется установить запрет на самовольную вырубку деревьев и кустарников.

             2.6.7. Снос крупномерных деревьев и кустарников, попадающих в зону застройки или прокладки подземных коммуникаций, установки высоковольтных линий и других сооружений в границах муниципального образования,  производить только по письменному разрешению администрации сельского поселения.

    2.6.8. За вынужденный снос крупномерных деревьев и кустарников, связанных с застройкой или прокладкой подземных коммуникаций, рекомендуется брать восстановительную стоимость.

    2.6.9. Выдачу разрешения на снос деревьев и кустарников производить после оплаты восстановительной стоимости.

Если указанные насаждения подлежат пересадке, выдачу разрешения производить без уплаты восстановительной стоимости.

Размер восстановительной стоимости зеленых насаждений и место посадок определяются администрацией сельского поселения

Восстановительную стоимость зеленых насаждений следует зачислять в бюджет сельского поселения.

2.6.10. За всякое повреждение или самовольную вырубку зеленых насаждений, а также за непринятие мер охраны и халатное отношение к зеленым насаждениям с виновных взимать восстановительную стоимость поврежденных или уничтоженных насаждений.

2.6.11. Оценку стоимости плодово-ягодных насаждений и садов, принадлежащих гражданам и попадающих в зону строительства жилых и промышленных зданий, производить администрацией сельского поселения.

2.6.12. За незаконную вырубку или повреждение деревьев на территории  сельских лесов  виновным лицам следует возмещать убытки.

         2.6.13. Учет, содержание, клеймение, снос, обрезку, пересадку деревьев и кустарников производить силами и средствами: специализированной организации - на улицах, по которым проходят маршруты пассажирского транспорта; жилищно-эксплуатационных организаций - на внутридворовых территориях многоэтажной жилой застройки; лесхоза или иной специализированной организации 

Если при этом будет установлено, что гибель деревьев произошла по вине отдельных граждан или должностных лиц, то размер восстановительной стоимости определять по ценам на здоровые деревья.

2.6.14. При обнаружении признаков повреждения деревьев лицам, ответственным за сохранность зеленых насаждений, следует немедленно поставить в известность администрацию сельского  поселения  для принятия необходимых мер.

2..6.15. Разрешение на вырубку сухостоя рекомендуется выдавать администрации сельского поселения.

2.6.16. Снос деревьев, кроме ценных пород деревьев, и кустарников в зоне индивидуальной застройки осуществляют  собственники  земельных участков самостоятельно за счет собственных средств.

2.7. Содержание и эксплуатация дорог

2.7.1. С целью сохранения дорожных покрытий на территории сельского поселения  запрещается:

- подвоз груза волоком;

- сбрасывание при погрузочно-разгрузочных работах на улицах рельсов, бревен, железных балок, труб, кирпича, других тяжелых предметов и складирование их;

- перегон по улицам населенных пунктов, имеющим твердое покрытие, машин на гусеничном ходу;

- движение и стоянка большегрузного транспорта на внутриквартальных пешеходных дорожках, тротуарах.

2.7.3. Текущий и капитальный ремонт, содержание, строительство и реконструкция автомобильных дорог общего пользования, мостов, тротуаров и иных транспортных инженерных сооружений в границах муниципального образования (за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального и регионального значения) осуществлять специализированным организациям по договорам с администрацией   сельского поселения   соответствии с планом капитальных вложений.

2.7.5. Организациям, в ведении которых находятся подземные сети, регулярно следить за тем, чтобы крышки люков коммуникаций всегда находились на уровне дорожного покрытия, содержались постоянно в исправном состоянии и закрытыми.

Крышки люков, колодцев, расположенных на проезжей части улиц и тротуаров, в случае их повреждения или разрушения огородить и в течение 6 часов восстановить организациям, в ведении которых находятся коммуникации.

2.8. Освещение территории муниципальных образований

     2.8.1. Улицы, дороги, общественные и рекреационные территории, территории жилых кварталов, жилых домов, территории промышленных и коммунальных организаций, а также дорожные знаки и указатели, элементы информации о населенных пунктах освещаются   в темное время суток по расписанию, утвержденному администрацией сельского поселения.

Обязанность по освещению данных объектов возлагается  на их собственников или уполномоченных собственником лиц.

2.8.3. Строительство, эксплуатацию, текущий и капитальный ремонт сетей наружного освещения улиц осуществляют   специализированные   организации   по договорам с администрацией сельского поселения.

2.9. Проведение работ при строительстве, ремонте,

реконструкции коммуникаций

2.9.1. Работы, связанные с разрытием грунта или вскрытием дорожных покрытий (прокладка, реконструкция или ремонт подземных коммуникаций, забивка свай и шпунта, планировка грунта, буровые работы), следует производить только при наличии письменного разрешения (ордера на проведение земляных работ), выданного администрацией сельского поселения

Аварийные работы рекомендуется начинать владельцам сетей по телефонограмме или по уведомлению администрации  сельского  поселения  с последующим оформлением разрешения в 3-дневный срок.

2.9.2. Разрешение на производство работ по строительству, реконструкции, ремонту коммуникаций выдается  администрацией  сельского поселения   при предъявлении:

- проекта проведения работ, согласованного с заинтересованными службами, отвечающими за сохранность инженерных коммуникаций;

- схемы движения транспорта и пешеходов, согласованной с государственной инспекцией по безопасности дорожного движения;

- условий производства работ, согласованных с местной администрацией сельского поселения;

- календарного графика производства работ, а также соглашения с собственником или уполномоченным им лицом о восстановлении благоустройства земельного участка, на территории которого будут проводиться работы по строительству, реконструкции, ремонту коммуникаций.

При производстве работ, связанных с необходимостью восстановления покрытия дорог, тротуаров или газонов, разрешение на производство земляных работ выдается  только по согласованию   с администрацией сельского  поселения.

2. 10. Содержание животных в сельском  поселении

2.10.1. Владельцам животных предотвращать опасное воздействие своих животных на других животных и людей, а также обеспечивать тишину для окружающих в соответствии с санитарными нормами, соблюдать действующие санитарно-гигиенические и ветеринарные правила.

2.10.2 Не допускать содержание домашних животных на балконах, лоджиях, в местах общего пользования многоквартирных жилых домов.

2.10.3. запрещается  передвижение сельскохозяйственных животных на территории муниципального образования без сопровождающих лиц.

2.10.4. Выпас сельскохозяйственных животных осуществлять на специально отведенных администрацией сельского  поселения местах выпаса под наблюдением владельца или уполномоченного им лица.

2.10.5. Отлов бродячих животных осуществлять специализированным организациям по договорам с администрацией муниципального образования в пределах средств, предусмотренных в бюджете муниципального образования на эти цели.

2.10.6. Порядок содержания домашних животных на территории сельского поселения устанавливать решением представительного органа сельского  поселения

2.11. Праздничное оформление территории

2.11.1. Праздничное оформление территории муниципального образования выполнять по решению администрации сельского поселения на период проведения государственных и городских (сельских) праздников, мероприятий, связанных со знаменательными событиями.

Оформление зданий, сооружений осуществлять их владельцами в рамках концепции праздничного оформления территории сельского поселения

2.11.2. Работы, связанные с проведением сельских торжественных и праздничных мероприятий, осуществлять организациям самостоятельно за счет собственных средств, а также по договорам с администрацией сельского поселения в пределах средств, предусмотренных на эти цели в бюджете муниципального образования.

2.11.3. В праздничное оформление включать: вывеску национальных флагов, лозунгов, гирлянд, панно, установку стендов, киосков, трибун, эстрад, а также устройство праздничной иллюминации.

2.11.4. Концепцию праздничного оформления определять программой мероприятий и схемой размещения объектов и элементов праздничного оформления, утверждаемыми администрацией сельского  поселения

2.11.5. При изготовлении и установке элементов праздничного оформления не рекомендуется снимать, повреждать и ухудшать видимость технических средств регулирования дорожного движения.

Раздел 3 . КОНТРОЛЬ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ НОРМ

И ПРАВИЛ БЛАГОУСТРОЙСТВА
3.1.Предусмотреть ответственных лиц за осуществление благоустройства территории и порядок их привлечения к ответственности, а также лиц, нарушающих основные нормы и правила благоустройства, в соответствии с законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях, законодательством субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления.

Приложение №2

к  решению Собрания  депутатов

муниципального образования

                                                                                            «Орловское» от 20.08. 2012 г. №

ПРАВИЛА

СОДЕРЖАНИЯ ДОМАШНИХ ЖИВОТНЫХ И ПТИЦЫ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОРЛОВСКОЕ»

                                                              1. Общие положения
1.1.  Настоящие «Правила содержания домашних животных и птицы на территории муниципального образования «Орловское» (далее – Правила):

- устанавливают единые и обязательные к исполнению нормы и требования в сфере гуманного обращения с домашними животными и птицей;

-  регламентируют для владельцев животных условия содержания домашних животных и птицы в отдельных квартирах жилого фонда, в индивидуальных домовладениях и на земельных участках, занятых хозяйствующими субъектами;

- устанавливают для владельцев домашних животных порядок выгула, выпаса и транспортировки домашних животных;

- определяют права, обязанности и ответственность владельцев домашних животных и птицы.

1.2.  Основные понятия, используемые в настоящих правилах:

- домашние животные и птицы – любые животные и птицы, содержащиеся гражданами и юридическими лицами и принадлежащие им на праве собственности;

- обязательная регистрация животных – постановка животных на учет в государственных ветеринарных учреждениях в пятидневный срок после появления в личном подсобном хозяйстве;

- скот – крупный рогатый скот, мелкий рогатый скот, лошади, свиньи

- мелкие животные (кролики, нутрии и др.);

- выгул животных и птицы – сопровождение животных и птицы до мест выпаса, либо отдыха;

- выпас животных и птицы – кормление животных и птицы в естественных условиях.

1.3. Правила разработаны на основании действующих законов Российской Федерации и Удмуртской Республики, других нормативных правовых актов, определяющих требования к содержанию домашних животных и птицы в населённых пунктах,  санитарному состоянию территорий, защите животных, и распространяются на всех физических и юридических лиц (предприятия, учреждения и организации) независимо от их ведомственной подчиненности.

1.4. К домашним животным и птице применяются общие правила об имуществе. Домашнее животное может быть изъято у владельца по решению суда или в ином порядке, предусмотренном действующим законодательством.

2. Содержание скота, мелких животных  и птицы на территории поселения.

 2.1. Обязательным условием содержании владельцами скота, мелких животных  и птицы является соблюдение санитарно-гигиенических и ветеринарно-санитарных правил и норм.

 2.2.  Скот, мелких животных  и птицу должны содержать круглый год в предусмотренных для их содержания   хозяйственных строениях и загонах  удовлетворяющих санитарно-эпидемиологическим правилам, исключающими их проникновение на территорию соседних участков.

 2.3.  Расстояния от помещения для содержания и разведения животных:

-  до жилого  дома  должно  соответствовать     СанПин 2.2.1/2.1.1.1200-03 согласно таблице

	Расстояние
	Поголовье (шт.)

	
	Свиньи
	Коровы,
бычки
	Овцы, 
козы
	Кролики-
матки
	Птица
	Лошади
	Нутрии, 
песцы и др.

	10 м
	до 5
	до 5
	до 10
	до 10
	до 30
	до 5
	до 5

	20 м
	до 8
	до 8
	до 15
	до 20
	до 45
	до 8
	до 8

	30 м
	до 10
	до 10
	до 20
	до 30
	до 60
	до 10
	до 10

	40 м
	до 15
	до 15
	до 25
	до 40
	до 75
	до 15
	до 15


- до границы соседнего участка расстояние по санитарно-бытовым условиям должно быть не менее – 4 метра; 

 2.4. С асфальтобетонного покрытия дорог и тротуаров экскременты, оставляемые животными, убираются владельцами животных. 

 2.5.  Выпас скота и птицы производится только в отведенных для этих целей местах, за пределами населенного пункта под присмотром ответственного лица. 

 2.6. Выпас водоплавающей птицы производится только на естественных водоемах, либо на искусственно созданных в пределах личного земельного участка запрудах. Использование ливневых канализаций и создание искусственных запруд загонов за пределами личного земельного участка запрещено.

2.7. Складирование кормов, навоза и компоста разрешается только в границах отведенного землепользователю участка с обязательным выполнением противопожарных, санитарных, ветеринарных и эстетических норм и требований. 

2.8.  Забой скота производится только в специально предназначенных для их целей местах (бойнях). 

2.9.  Запрещается:

- выгул и выпас скота и птицы – на улицах, в парках, скверах,    аллеях и в других не отведенных для этих целей местах;

- содержание домашних животных и птицы в местах общего пользования;

- прогон скота и птицы по территории поселения без сопровождающих владельцев.

- при падеже скота, мелких животных  и птицы выбрасывать их трупы (захоронение павших животных производит специализированная организация в специальном скотомогильнике).

                                                     3.    Содержание собак и кошек 

3.1.  Владельцем собаки, кошки считается физическое или юридическое лицо, осуществляющее уход за животным, в том числе лица, принявшие на содержание бесхозных животных. Животное, постоянно проживающее на территории, принадлежащей физическому лицу, считается животным данного физического лица. Животное, проживающее на территории предприятия (учреждения, организации) и признанное выполнять охранные или иные функции, считается принадлежащим данному юридическому лицу.

3.2.  Граждане, юридические лица должны содержать собак на привязи или в вольерах. 

3.3. Собаки, используемые в целях охраны производственных объектов, территорий предприятий, учреждений любых форм собственности в рабочее время должны находиться на привязи или в вольерах, в нерабочее – только в закрытых дворах, охраняемых объектов. Выход собак за пределы охраняемых территорий должен быть исключен.

3.4. В жилых помещениях владельцы должны обеспечить тишину – предотвращая лай собак с 23.00 часов вечера до 5.00 часов утра.

3.5.  Выгул собак производится на поводке (крупных собак на поводке и в наморднике). Спускать собаку с поводка можно только за пределами населенного пункта и в безлюдных местах.

3.7.  Запрещается:

- беспривязное содержание собак;

- содержать собак в местах общего пользования;

- организовывать в квартирах приюты и питомники;

-  разведение собак и кошек с целью  использования шкур и мяса животного;

- выгуливать собак и появляться с ними в общественных местах и транспорте лицам в    нетрезвом состоянии и  детям младше 14 лет;

- купать  животных на водных объектах и  водоемах в местах массового купания людей. 

 3.8.  При содержании собак в индивидуальных домовладениях на входе должна быть сделана надпись о наличии собаки во дворе.

 3.9.  Собаки, находящиеся на улице и в местах общего пользования  без присмотра владельца и ошейника, подлежат отлову как безнадзорные.

4. Права и обязанности владельца животных и птиц.

4.1. Владельцы животных и птиц обязаны содержать их в соответствии с биологическими особенностями, гуманно обращаться с ними, не оставлять без пищи и воды, не избивать и, в случае заболевания, своевременно прибегнуть к ветеринарной помощи.

4.2. Владельцы животных и птицы обязаны поддерживать санитарное состояние помещений для их  содержания, убирать экскременты, оставленные животным в местах общего пользования.

4.3. Владельцы животных обязаны принимать необходимые меры, обеспечивающие безопасность окружающих людей и животных. Животное, нанесшее травму человеку, должно быть немедленно доставлено в ближайшую государственную ветеринарную лечебницу для осмотра и дальнейшего ветеринарного наблюдения за данным животным.

4.4. Владельцы животных и птиц обязаны предоставлять их по требованию государственного ветеринарного службы для осмотра, диагностированных исследований, предохранительных прививок и лечебно-профилактических обработок.

4.5. При невозможности в дальнейшем содержать животное владелец обязан передать его другим гражданам или организациям. Отказ от животного не влечет прекращения прав и обязанностей собственника в отношении животного до приобретения его другим лицом.

5. Ответственность владельца животных и птицы

за нарушение настоящих правил.

5.1. За нарушение настоящих Правил владельцы животных и птицы несут ответственность в установленном законом порядке (административную, гражданскую, уголовную).

5.2. Вред, причиненный здоровью граждан, или ущерб, нанесенный имуществу животными и птицей, возмещается в установленном законом порядке их владельцем.

5.3. За жестокое обращение с животными и птицей или выброшенное на улицу животное владелец несет административную ответственность, если его действия не подлежат уголовному наказанию в соответствии с действующим законодательством.

5.4. Настоящее правила распространяются на всех владельцев животных и птиц муниципального образования «Орловское», включая предприятия, учреждения и организации независимо от их ведомственной подчиненности и формы собственности.
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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОРЛОВСКОЕ»

РЕШЕНИЕ

Об итогах социально-экономического развития за 1 полугодие 2012 года.

             Принято Советом депутатов

муниципального образования                                                               20.08.2012 г.


«Орловское»

На основании Устава муниципального образования «Орловское», Совет депутатов муниципального образования «Орловское» решает:


1. Информацию по итогам социально-экономического развития за 1 полугодие 2012 года принять к сведению.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Новости МО «Орловское».

Глава муниципального образования «Орловское»

С.Г.Безденежных

с.Орловское

20 августа 2012г.

 № 24
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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОРЛОВСКОЕ»

РЕШЕНИЕ

О Положении о муниципальном земельном контроле на территории муниципального образования «Орловское»

Принято Советом депутатов

муниципального образования                                                                               20.08.2012 г.


«Орловское»

     На основании Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Совет депутатов муниципального образования «Орловское» решает:

1. Утвердить Положение о муниципальном земельном контроле на территории муниципального образования «Орловское». 

2. Настоящее Решение опубликовать в средствах массовой информации.

3. Настоящее Решение вступает в силу с момента его принятия. 

Глава муниципального образования «Орловское»

          С.Г.Безденежных

с.Орловское

20 августа 2012 г.

 № 25


                                                                              Утверждено Решением Совета депутатов

 муниципального образования «Орловское» 

                                             от 20.08.2012 г. № 25

ПОЛОЖЕНИЕ

о муниципальном земельном контроле на территории

муниципального образования «Орловское»

1. Общие положения.

1.1. Настоящее положение разработано на основании Конституции РФ, Земельного Кодекса РФ, Федерального Закона «Об общих принципах организации местного самоуправления В Российской Федерации», нормативных правовых актов Российской Федерации, удмуртской Республики, муниципального образования «Орловское». положение определяет порядок организации муниципального земельного контроля, а также права и обязанности должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль на территории муниципального образования «Орловское».

1.2. Настоящее положение призвано обеспечивать реализацию полномочий органов местного самоуправления на осуществление муниципального контроля за соблюдением земельного законодательства в отношении земель, находящихся на территории муниципального образования «Орловское».

1.3. Задачей муниципального земельного контроля является обеспечение соблюдения всеми физическими, должностными и юридическими лицами требований земельного законодательства в целях эффективного использования и охраны земель.

1.4. Предметом муниципального земельного контроля являются:

- соблюдение порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на землю;

- соблюдение порядка передачи прав пользования землей:

- предоставление достоверных сведений о состоянии земель;

- своевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или по их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых, строительных, мелиоративных, лесозаготовительных, изыскательных и иных работ, в т.ч. работ, осуществляемых для внутрихозяйственных или собственных надобностей;

- использование земель по целевому назначению;

- своевременное и качественное выполнение обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

- выполнение требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления;

- исполнение предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений;

- наличие и сохранность межевых знаков границ земельных участков;

- соблюдение порядка занятие земельных участков;

- проектирование, размещение и строительство объектов, оказывающих влияние на состояние земель;

- своевременный возврат земель, предоставленных в аренду;

- недопущение зарастания сорняками, кустарником и других процессов ухудшение культур технического состояния земель, закрепленных за гражданами и юридическими лицами.

1.5. Муниципальный земельный контроль осуществляется Администрацией сельского поселения, а также уполномоченными ею органами. Муниципальный земельный контроль осуществляется во взаимодействии с уполномоченными исполнительными органами государственной власти по осуществлению государственного земельного контроля, службами государственного земельного контроля, службами государственного санитарно – эпидемиологического надзора, органами внутренних дел и иными органами, осуществляющими государственный контроль в области охраны собственности, окружающей природной среды и природопользования, путем организации планирования совместных проверок, иных мероприятий, в.т.ч. по устранению и предотвращению причин и условий, способствующих совершению земельных правонарушений, ведения учета и обмена информацией.

2. Порядок проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля

2.1. Осуществление муниципального земельного контроля производится в форме плановых и внеплановых проверок.

2.2. Проведение плановых проверок осуществляется в соответствии с утвержденным Главой Администрации планом на текущий год согласованным с органами прокуратуры.

2.3. Муниципальный земельный контроль проводится в присутствии правообладателя земельного участка или его представителя при необходимости с участием представителей территориального общественного самоуправления и с привлечением заинтересованных служб. Факт отказа от присутствия при проверке фиксируется в акте проверки. Отказ землепользователя от участия в проверке не препятствует ее проведению.

2.4. Акт проверки составляется в двух экземплярах. Один экземпляр акта вручается под расписку либо направляется по почте заказным письмом с уведомлением лицу, являющемуся собственником, арендатором, землепользователем или землевладельцем земельного участка, в отношении которого осуществляется проверка, либо уполномоченному представителю собственника, арендатора, землепользователя или землевладельца земельного участка. Второй экземпляр акта хранится в администрации в течение трех лет. В случае установления нарушений законодательства об использовании земель, за совершение которых действующим законодательством установлена административная ответственность, материалы проверки направляются в орган, осуществляющий государственный контроль за использованием и охраной земель, для решения вопроса о привлечении к административной ответственности. В целях дальнейшего предотвращения нарушений, результаты проверок доводятся до жителей населенного пункта на сходах, собраниях.

2.5. При осуществлении муниципального земельного контроля уполномоченное должностное лицо (комиссия, орган) имеет право при предъявлении служебного удостоверения:

- беспрепятственного доступа для проведения проверок на территорию юридических и физических лиц;

- детального осмотра земельных участков предприятий, учреждений и частных лиц;

- получения от заинтересованных лиц необходимой информации;

- привлечения специалистов для проведения необходимых экспертиз, дачи заключений;

- внесения предложений в администрацию о полном или частичном изъятии 9в т.ч. путем выкупа) земельных участков для муниципальных нужд, о досрочном расторжении договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности;

- осуществлять земельный контроль за соблюдением санитарного состояния и очисткой территории от захламления земель полосы отвода автомобильных дорог, сельскохозяйственных предприятий, садоводческих, огородных, дачных жилищных и гаражных кооперативов, подъездных дорог к ним и прилегающих к СНТ, ОНТ, ДСК территорий из земель государственной собственности, в том числе земель лесного фонда шириной до 50 м от границы отвода земель. 

2.6. При выявлении факта нарушения земельного законодательства уполномоченное должностное лицо (комиссия, орган) обязано:

- составлять акты проверки с указанием конкретных нарушений требований земельного законодательства;

- обращаться в правоохранительные органы за содействием в предотвращении или пресечении действий (бездействия), препятствующих осуществлению муниципального контроля;

- направлять акт проверки в орган, осуществляющий государственный контроль за использованием и охраной земель, для привлечения к ответственности виновных лиц;

- осуществлять иные мероприятия, направленные на пресечение правонарушений в области использования земли;

- производить иные действия в соответствии с действующим законодательством.

2.7. Уполномоченные должностные лица направляют материалы в органы, осуществляющие государственный земельный контроль, в случае выявления признаков, указывающих на наличие следующих видов административных нарушений, ответственность за которые предусмотрена Кодексом об административных правонарушениях в Российской Федерации, а именно:

- самовольное занятие земельного участка;

- уничтожение межевых знаков;

- самовольная переуступка права пользования землей;

- порча земель;

- невыполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

- использование земель не по целевому назначению, не использование земельного участка, предназначенного для сельскохозяйственного производства, жилищного строительства, невыполнение обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв.  

2.8. При обнаружении нарушений земельного законодательства, ответственность за которые предусмотрена Уголовным Кодексом Российской Федерации, материалы об указанных нарушениях также полежат передаче вы правоохранительные органы.

2.9. В случае установления факта нарушения земельного участка составляется предписание об устранении нарушений с указанием конкретного срока устранения.

2.10. Муниципальный земельный контроль осуществляется во взаимодействии с Управлением Федерального агентства кадастра объектов недвижимости по удмуртской Республике и его территориальным отделом по Сюмсинскому району, Федеральной службой по ветеринарному и фитосанитарному надзору и их территориальным органом по Сюмсинскому району, природоохранными, правоохранительными и другими государственными органами Российской Федерации и удмуртской Республики, осуществляющими деятельность на территории Сюмсинского муниципального района, в соответствии с их компетенцией по вопросам использования земель.

2.11.  Порядок взаимодействия Администрации поселения с администрацией Сюмсинского муниципального района, с органами, осуществляющими государственный земельный контроль, и другими заинтересованными органами, предусматривающий, в частности, совместное планирование и проведение проверок соблюдение требований законодательства по использованию земель, обмен информацией о выявленных земельных правонарушениях и привлечения виновных лиц к ответственности, определяется соглашениями этих органов. 
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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОРЛОВСКОЕ»

РЕШЕНИЕ

О Положении о муниципальном земельном контроле на территории муниципального образования «Орловское»

Принято Советом депутатов

муниципального образования                                                                               20.08.2012 г.


«Орловское»

     На основании Федерального Закона № 294-ФЗ от 26.12.2008 г. «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Совет депутатов муниципального образования «Орловское» решает:

1. Утвердить Положение о плане проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, находящихся на территории муниципального образования «Орловское» на 2013 г. 

2. Настоящее Решение опубликовать в средствах массовой информации.

3. Настоящее Решение вступает в силу с момента его принятия. 

Глава муниципального образования «Орловское»

          С.Г.Безденежных

с.Орловское

20 августа 2012 г.

 № 26

                                                                              Утверждено Решением Совета депутатов

 муниципального образования «Орловское» 

                                             от 20.08.2012 г. № 26

Положение о плане проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, находящихся на территории муниципального образования «Орловское» на 2013 г. 

Глава 1. Общие положения
Настоящим Положением устанавливаются:

1) порядок организации и проведения проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей органами, уполномоченными на осуществление муниципального контроля;

2) порядок взаимодействия органов, уполномоченных на осуществление муниципального контроля, при организации и проведении проверок;

3) права и обязанности органов, уполномоченных на осуществление муниципального контроля, их должностных лиц при проведении проверок;

4) права и обязанности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля, меры по защите их прав и законных интересов.

Статья 1. Основные понятия, используемые в настоящем Положении

1) муниципальный контроль - деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

2) мероприятие по контролю - действия должностного лица или должностных лиц органа муниципального контроля по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3) проверка - совокупность проводимых органом муниципального контроля в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых ими деятельности обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами;

4) уведомление о начале осуществления предпринимательской деятельности - документ, который представляется зарегистрированным в установленном законодательством Российской Федерации порядке юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти и посредством которого такое юридическое лицо, такой индивидуальный предприниматель сообщают о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и ее соответствии обязательным требованиям.

Статья 2. Полномочия органов местного самоуправления, осуществляющих

 муниципальный контроль
1. Определение органов местного самоуправления, уполномоченных на осуществление муниципального контроля, установление их организационной структуры, полномочий, функций и порядка их деятельности осуществляются в соответствии с уставом муниципального образования.

2. К полномочиям органов местного самоуправления, осуществляющих муниципальный контроль, относятся:

1) организация и осуществление муниципального контроля на соответствующей территории;

2) организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности;

3) осуществление иных предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации полномочий.

Статья 3. Взаимодействие органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля при организации и проведении проверок
1. Органы муниципального контроля при организации и проведении проверок осуществляют взаимодействие по следующим вопросам:

1)информирование о нормативных правовых актах и методических документах по вопросам организации и осуществления муниципального контроля;

2) определение целей, объема, сроков проведения плановых проверок;

3) информирование о результатах проводимых проверок, состоянии соблюдения законодательства Российской Федерации в соответствующей сфере деятельности и об эффективности государственного контроля (надзора), муниципального контроля;

2. Плата с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей за проведение мероприятий по контролю не взимается.

Статья 4. Организация и проведение плановой проверки
1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

2. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых органами муниципального контроля в соответствии с их полномочиями ежегодных планов.

3. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества физических лиц, индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. 

4. Утвержденный руководителем органа муниципального контроля ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения в средствах массовой информации. 

5. Органы муниципального контроля направляют проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры.

6. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения или приказа руководителя органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки. 

7. Проверка производится в нескольких формах: документарная, выездная, документарно - выездная

Статья 5. Организация и проведение внеплановой проверки
1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда.

2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 2 настоящей статьи, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

5. В день подписания распоряжения или приказа руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляют либо направляют любым доступным способом в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

6. Основаниями для отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки являются:

1) отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки;

2) отсутствие оснований для проведения внеплановой выездной проверки в соответствии с требованиями части 2 настоящей статьи;

3) несоблюдение требований к оформлению решения органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки;

4) несоответствие предмета внеплановой выездной проверки полномочиям органа муниципального контроля.

7. О проведении внеплановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

8. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

Статья 6. Срок проведения проверки
1. Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных статьями 11 и 12 настоящего Федерального закона, не может превышать двадцать рабочих дней.

2. Срок проведения проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица.

Статья 7. Порядок организации проверки
1. Проверка проводится на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля.

2. В распоряжении или приказе руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля указываются:

1) наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

Статья 8. Ограничения при проведении проверки
При проведении проверки должностные лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица;

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" пункта 2 части 2 статьи 10 настоящего Положения;

3) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки;

4) превышать установленные сроки проведения проверки;

5) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

Статья 9. Порядок оформления результатов проверки
1. По результатам проверки должностными лицами органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

2. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля;

3) дата и номер распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя.

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

4. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5. Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

6. В журнале учета проверок должностными лицами органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа государственного контроля (надзора), наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

7. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.

8. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

9. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующие орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля.

Статья 10. Меры, принимаемые должностными лицами органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки
1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

2. В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля обязаны незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

Статья 11. Обязанности должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля при проведении проверки
Должностные лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 настоящего Федерального закона, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Федеральным законом;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

Статья 12. Ответственность органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, их должностных лиц при проведении проверки
1. Орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, их должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля осуществляют контроль за исполнением должностными лицами соответствующих органов служебных обязанностей, ведут учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводят соответствующие служебные расследования и принимают в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля обязаны сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

Статья 13. Недействительность результатов проверки, проведенной с грубым нарушением требований настоящего Федерального закона
1. Результаты проверки, проведенной органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с грубым нарушением установленных настоящим Федеральным законом требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене вышестоящим органом государственного контроля (надзора) или судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

2. К грубым нарушениям относится нарушение требований, предусмотренных:

1) частью 6 статьи 4 и частью 7 (в части срока уведомления о проведении проверки) статьи 5 настоящего Положения;

2) пунктом 2 части 2, частью 3 (в части оснований проведения внеплановой выездной проверки), статьи 5 настоящего Положения;

4) частью 1 статьи 7 настоящего Положения (в части проведения проверки без распоряжения или приказа руководителя органа муниципального контроля);

5) пунктом 6 (в части превышения установленных сроков проведения проверок) статьи 8 настоящего Положения;

6) частью 3 статьи 9 настоящего Положения (в части непредставления акта проверки).

Статья 14. Права юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Статья 15. Право юридических лиц, индивидуальных предпринимателей на возмещение вреда, причиненного при осуществлении муниципального контроля
1. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, подлежит возмещению за счет средств соответствующих бюджетов в соответствии с гражданским законодательством.

2. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям правомерными действиями органа муниципального контроля, возмещению не подлежит, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.

Статья 16. Защита прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля
1. Защита прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля осуществляется в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Заявление об обжаловании действий (бездействия) органа муниципального контроля либо их должностных лиц подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3. Нормативные правовые акты органов муниципального контроля, нарушающие права и (или) законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и не соответствующие законодательству Российской Федерации, могут быть признаны недействительными полностью или частично в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
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	« Орлово»

муниципал кылдытэтлэн администрациез




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Орловское

        29.06.2012 г.                                                                                                                  № 26

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный уча сток» 


                В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Орловское» ПОСТАНОВЛЯЮ:


  1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению Администрацией муниципального образования «Орловское»   муниципальной услуги  «Выдача выписки из похозяйственной книги».
               2.    Контроль за исполнением данного постановления возложить на специалиста 1 категории администрации муниципального образования «Орловское» Загуменову Анастасию Сергеевну.

Глава Администрации муниципального

образования «Орловское»


                                         С.Г.Безденежных

Утвержден 

постановлением Администрации 

муниципального образования

 «Орловское» от 29.06.2012 г № 26

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОРЛОВСКОЕ»
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ВЫДАЧА ВЫПИСКИ ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги» (далее – Административный регламент) разработан в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) Администрацией образования «Орловское» и устанавливает требования к предоставлению данной муниципальной услуги в целях повышения качества ее оказания.

1.2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги».

1.2. Описание заявителей

2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, либо их уполномоченным представителям, обратившимся за предоставлением муниципальной услуги (далее – Заявитель, Заявители).

1.3.Порядок информирования о  предоставлении

муниципальной  услуги

   информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления предоставляется:

- непосредственно специалистами администрации;

- с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов), на стендах в помещении администрации.

   Наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу – Администрация муниципального образования «Орловское» (далее – Администрация).

1.3.1.Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации:
Адрес: 427395, УР, Сюмсинский район, с.Орловское, пер.Торфяной 2а;

График работы администрации:

понедельник – пятница с 8-30 до 16-00, перерыв на обед – с 12-00 до 13-00.
выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.2.Телефоны для справок: 8 (34152) 5-12-46,

1.3.3. для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

в устной форме лично или по телефону к специалистам структурного подразделения, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

в письменной форме почтой в адрес администрации;

в письменной форме по адресу электронной почты администрации:

Адрес официального Интернет-сайта Администрации МО «Сюмсинский район»:  www.sumsi-adm.ru.

1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги

Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.

1)При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалисты структурного подразделения администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

2).Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалисты структурного подразделения администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации либо уполномоченным им лицом, и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении (если не указан другой способ отправки).

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

                            2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

                    2.1. Наименование муниципальной услуги

        муниципальная услуга: «Выдача выписки из похозяйственной книги» (далее – услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

  Муниципальная услуга предоставляется  Администрацией муниципального образования «Орловское» (далее – Администрация).           

        Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Результат предоставления  муниципальной услуги

• выдача  выписки из похозяйственной книги (далее – выписка) по форме, утвержденной Приказом Федеральной регистрационной службы от 29.08.2006 г. № 146, 

• отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги (информационное письмо об отсутствии сведений в отношении земельного участка с характеристиками, указанными заявителем).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги «выдача  выписки из похозяйственной книги» не должен превышать 10 рабочих дней с момента регистрации обращения заявителя (получении администрацией документов, согласно перечня указанного в п 2.7.1  настоящего  административного регламента).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Правовыми основаниями  для предоставления муниципальной услуги являются:

• Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

• Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;
• Приказ Федеральной регистрационной службы от 29.08.2006 г. № 146 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги»;

• Статья 25.2 Федерального закона от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

• Приказ Министра сельского хозяйства РФ от 11.10.2010 г. № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов».

2.6. Заявители, имеющие право на получение муниципальной услуги
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане, имеющие в пользовании земельный участок на территории муниципального образования «Орловское», предоставленный им для ведения личного подсобного хозяйства до принятия Земельного Кодекса. От имени физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеет право обратиться его законный представитель. Он представляет документ, удостоверяющий личность, документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их предоставления

2.7.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:
1) доверенность либо нотариально заверенная копия доверенности в случае предоставления интересов гражданина доверенным лицом;

2) архивная справка о записи в похозяйственной книге.

2.7.2. Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

3) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

4) документы не исполнены карандашом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте  2.7.1 настоящего регламента;
2) нарушение требований к оформлению документов.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:

• обращение лица, не относящегося к категории Заявителей (представителей Заявителя);

• Заявителем не представлены необходимые документы;

• выяснение обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для  приостановления в предоставлении муниципальной услуги

Заявителю может быть приостановлено в предоставлении муниципальной услуги на ранних стадиях её предоставления, в случае:

1) Непредставления или предоставления не в полном объеме документов в соответствии с требованиями действующего законодательства;

2) Возникновения необходимости в дополнительной информации, возникшей из содержания представленных заявителем документов.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными  правовыми актами Удмуртской Республики.

 Предоставление услуги осуществляется на безвозмездной основе (бесплатно).

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги.

 Время ожидания Заявителя при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. Продолжительность приема заявителя у специалиста Администрации для получении выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок не должна превышать 15 минут. Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок должна быть осуществлена в течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление регистрируется в день предоставления в администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Помещение для предоставления услуги оснащено столами, телефоном, компьютерной системой с возможностью доступа сотрудника администрации к необходимым информационным базам данных.

 Зона ожидания Заявителей оборудована стульями.

 Информационный стенд располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначен для ознакомления с информационными материалами. Информационный стенд содержит контактные телефоны сотрудников Администрации муниципального образования «Орловское», оказывающих услугу, адрес официального сайта Администрации муниципального образования «Орловское», содержащего информацию о предоставлении услуги, другие информационные материалы, необходимые для оказания услуги.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, требования к порядку их порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Перечень административных процедур

 Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

• прием запроса о предоставлении услуги в устной форме , проверка представленных заявителем документов; 

• подготовка запрашиваемых документов;

• предоставление документов Заявителю.

3.1.1. Прием запроса о предоставлении услуги.

Основанием для начала оказания услуги является личное обращение Заявителя в устной форме лично или по телефону  к специалисту  1 категории администрации муниципального образования «Орловское» (далее – специалист) в приемные дни с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги и указанных в п. 2.7.1 Административного регламента;

в письменной форме почтой в адрес администрации.

3.1.2. Рассмотрение обращения заявителя.

 Специалист проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги и соответствие предоставленных документов установленным требованиям.

3.3. Подготовка запрашиваемых документов.

Специалист, при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, готовит выписку из похозяйственной книги и передает ее в порядке делопроизводства Главе муниципального образования «Орловское»»  для подписания

3.1.3. Предоставление документов Заявителю.
Глава муниципального образования «Орловское» подписывает выписку и передает ее в порядке делопроизводства специалисту администрации для регистрации и направления ее Заявителю

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие решений ответственными лицами

 Текущий контроль за соблюдением настоящего Административного регламента (последовательности административных процедур и их сроков) осуществляется Главой муниципального образования «Орловское» путем проведения проверок.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и достоверностью предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.2.2.Проверки могут быть плановыми  на основании планов работы администрации, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

4.2.3.Решение о проведении внеплановой проверки принимает  Глава администрации муниципального образования «Орловское» или уполномоченное им должностное лицо администрации. 

4.2.4.Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются специалист и инспектор администрации.

4.2.5.Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

4.2.6.Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Ответственность муниципального служащего за решения и  действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1.Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

4.4.2В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается главой администрации или уполномоченным им должностным лицом.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия), решений должностных лиц, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

• по адресу: 427395, УР, Сюмсинский район, с.Орловское, пер.Торфяной 2а;

• по телефону/факсу: 8 (34152) 5-12-46,

            • по электронной почте.[image: image12.png]



5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме Заявителей.

Прием Заявителей в администрации осуществляет Глава муниципального образования «Орловское», а в его отсутствие – специалист Администрации муниципального образования «Орловское».

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.
В ходе личного приема Заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
В письменной жалобе Заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата. Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес администрации, указанный в подпункте 5.2. Административного регламента. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме. 

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации.

5.5. Должностное лицо администрации, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.6. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

Приложение № 1

к Административному регламенту

Форма заявления для физического лица

Главе муниципального образования 

«Орловское» _____________________

_____________________

от _____________________

паспорт________ №__________

место рождения_____________

____________________________

дата рождения________________

   адрес места жительства______________________

телефон______________________

заявление

Прошу предоставить мне справку (выписку из похозяйственной книги, копию и т.д.)______________________________________________________________________________

(на)_______________________________________________________________________________

за________________________________________________________________________________

Подпись заявителя:   ____________________         /расшифровка_/

дата:

количество  ___экземпляров.

Приложение № 2

к Административному регламенту

Форма заявления для юридического лица

Главе муниципального образования 

«Орловское»__________________

____________________________

от___________________________

____________________________

____________________________

телефон_____________________

заявление

Прошу предоставить мне справку (выписку из похозяйственной книги, копию и т.д.)______________________________________________________________________________ в(на)______________________________________________________________________________ за________________________________________________________________________________

Подпись заявителя:                                                     расшифровка

дата:

количество  ___экземпляров
Приложение 3

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

общей структуры по представлению муниципальной услуги по выдаче    

выписки  из  похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок




                                   ​

          




                     ​                            ​


           +--------------------N      +--------------------N

	Администрация 
муниципального образования «Орловское»
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	« Орлово»

муниципал кылдытэтлэн администрациез




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Орловское

            29.06.2012 г.                                                                                                         № 27

Об    утверждении      административного

регламента по предоставлению

муниципальной  услуги «Выдача  выписки 

из домовой книги, ходатайства на отпуск 

древесины  и иных справок»

﻿

                В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Орловское»   ПОСТАНОВЛЯЮ:

  1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению Администрацией муниципального образования «Орловское»   муниципальной услуги «Выдача выписки из домовой книги.

              2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на специалиста 1 категории администрации муниципального образования «Орловское» Загуменову Анастасию Сергеевну.
Глава Администрации муниципального

образования «Орловское» 
                                                  С.Г.Безденежных                      

Утвержден 

Постановлением Администрации 

муниципального образования

 «Орловское» от 29.06.2012г   №27
Административный регламент

Администрации муниципального образования «Орловское» предоставления муниципальной услуги «Выдача  выписки из домовой книги»

﻿

1. Общие положения.

1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача  выписки из домовой книги» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из домовой книги и иных справок  (далее - муниципальная услуга), создание комфортных условий для получателей муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных  процедур) Администрации муниципального образования «Орловское» при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.Описание заявителей

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются:

физические лица; 

юридические лица; 

1.2.2. От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2.3. От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или  договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1 Место нахождения Администрации муниципального образования «Орловское»:  УР, Сюмсинский район, с.Орловское, пер. Торфяной, 2а;

 Почтовый адрес: 427395, УР, Сюмсинский район, , с.Орловское, пер. Торфяной, 2а;

1.3.2 График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское»: понедельник с 8.00 до 17.00, вторник—пятница с 8.30 до 16.30 перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.
1.3.3 Справочные телефоны:

Телефон Администрации муниципального образования «Орловское»: 8(34152) 5-12-46;
Телефон (факс) Администрации муниципального образования «Орловское»: 8(34152) 5-12-46;

Адрес официального Интернет-сайта Администрации муниципального образования «Сюмсинский район»:  www.sumsi-adm.ru в разделе «Наш район» в подразделе «Муниципальные образования»
1.3.4 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

непосредственно специалистом 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское» при личном обращении;

с использованием средств  телефонной связи;

в письменном виде по почте или электронным каналам связи;

посредством размещения в информационно - телекоммуникационных  сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет)
1.3.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации;

1.3.6 Порядок проведения специалистом 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское» консультаций по вопросам предоставления  муниципальной услуги представлен в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

1.3.7 Заявители, направившие в  Администрацию муниципального образования «Орловское» документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются ведущим специалистом Администрации.


1.3.8. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения Администрации муниципального образования «Орловское».

1.3.9. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача  выписки из домовой книги»

2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования «Орловское» (далее - Администрация).

Предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское».

           Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача либо отказ в выдаче выписки из домовой книги и иных справок. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет 10 (десять) рабочих дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

 В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

             Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, не требующих исправления и доработки.

Конкретные сроки прохождения административных процедур указаны в разделе 3 настоящего Административного регламента.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (Российская газета. 1993. № 237; Собрание законодательства РФ, 26.01.2009г.. № 4, ст. 445);

Федеральный закон от 22 октября 2004 № 125 - ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2004. № 4.3. ст. 4169; 2006. № 50. ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008. № 20, ст. 2253);

Федеральный закон от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2006, № 19. ст. 2060);

Федеральный закон от 6 декабря 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Устав муниципального образования «Орловское» (с изменениями и дополнениями) утверждённый решением Совета депутатов от 07 декабря 2005 года №7;
Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (Сборник законодательства РФ. 22.06.2009г., № 25, ст. 3061);

Иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Удмуртской Республики, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов муниципальной власти Удмуртской Республики.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Основанием для рассмотрения Администрацией муниципального образования «Орловское» вопроса о предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента, является письменное обращение (заявление) заявителя.

           2.6.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию муниципального образования «Орловское» заявителем представляются следующие документы:

а) для физического лица:

заявление (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);
б) для юридического лица:

заявление (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);

документ, подтверждающий регистрацию (домовая книга).

          2.6.3. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.6.4. Администрация Муниципального образования «Орловское» не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявители представляют заявление для предоставления муниципальной услуги:

лично - по месту нахождения Администрации;

почтовым отправлением или по электронным каналам связи в адрес Администрации;

Заявители на бесплатной основе могут получить в Администрации бланки заявлений и образец их заполнения как на бумажном, так и на электронном носителе.  Бланки заявлений и образец их заполнения на бумажном носителе размещены также на информационном стенде Администрации, в электронном виде – на сайте муниципального образования «Сюмсинский район» http://www.sumsi-adm.ru  в разделе «Наш район» в подразделе «Муниципальные образования», в государственной  информационной системе Удмуртской Республики «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций).

Заявление заполняется от руки (чернилами или пастой черного или синего цвета) или машинописным способом в произвольной форме, примерная форма заявления приводится в приложении № 1 к Административному регламенту.  

При направлении заявления по почте заявление должно быть заверено в установленном законодательством порядке. При направлении заявления по электронным каналам связи заявление должно быть представлено в форме электронного документа, подписанного электронной  подписью.

2.6.5. Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу: 427395, УР, Сюмсинский район, с.Орловское, пер.Торфяной, 2а в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 2.1.2. настоящего Административного регламента.

2.7. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

непредставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6. настоящего Административного регламента.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

       Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе (бесплатно).

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

        Время ожидания заявителя при подаче заявления для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации запроса заявителя специалистом Администрации составляет 15 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

           Требования к размещению и оформлению помещений.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

 Требования к оформлению входа в здание:

здание (строение), в котором расположена Администрация муниципального образования «Орловское» должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

 Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов:

организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента.
Требования к местам приема заявителей:

кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

На территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

Места предоставления муниципальной услуги оснащаются с учётом обеспечения возможности реализации прав Заявителей – инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла – коляски, их удобства и комфорта:

- помещения располагаются на втором этаже здания;

- входы в здания при необходимости оборудуются пандусами;

- помещение выбирается с примыкающими к нему необходимой ширины дверными и коридорными проёмами.

- наличие не менее одного парковочного места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Показателем доступности муниципальной услуги является возможность обращения за предоставлением услуги любого физического лица, заинтересованного в получении муниципальной услуги при наличии права на получение запрашиваемых документов.

Показателями качества муниципальной услуги являются своевременность предоставления услуги, полнота и достоверность предоставляемой информации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных

 процедур

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов; 

- проверка на правильность заполнения запроса заявления;

- анализ тематики поступившего заявления;

- выдача документов или письма об отказе.

3.1.2. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Приём и регистрация документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, направленных заявителем по почте, по электронной почте  или доставленных в Администрацию муниципального образования «Орловское».

3.2.1.1. Направление документов по почте.

Специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за выдачу выписки из домовой книги и иных справок, вносит в электронную базу данных учета входящих в Администрацию муниципального образования «Орловское» документов запись о приеме документов, в том числе:

регистрационный номер;

дату приема документов;         

наименование заявителя;

наименование входящего документа;

дату и номер исходящего документа заявителя;

На заявлении заявителя проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и дата поступления документов. 

В день поступления документов специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за выдачу выписки из домовой книги, все документы передаёт Главе муниципального образования «Орловское».

3.2.1.2. Представление документов заявителем при личном обращении.

Специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за выдачу выписки из домовой книги:

устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу данных учета входящих документов, указывая:

регистрационный номер;

дату приема документов;

наименование заявителя;

наименование входящего документа;

дату и номер исходящего документа заявителя.

На заявлении проставляет штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов;

передает заявителю второй экземпляр заявления (копия), а первый экземпляр помещает в дело документов;

передаёт Главе муниципального образования «Орловское» все документы в день их поступления.

Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов.

Общий максимальный срок приема документов от физических лиц не должен превышать 5 минут.

Общий максимальный срок приема документов от юридических лиц не должен превышать 10 минут.

3.3.Проверка на правильность заполнения запроса заявления
3.3.1.Основанием для начала  предоставления муниципальной услуги на правильность заполнения заявления является получение визы Главы муниципального образования «Орловское».

Ответственным за исполнение данной Административной процедуры является специалист  Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Специалист Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги:

проверяет соответствие заявления требованиям, установленным пунктом 2.6.настоящего Административного регламента, путем сопоставления представленного заявителем заявления с требованиями к его оформлению.

В случае не соответствия заявления требованиям, установленным пунктом 2.6 Административного регламента, специалист Администрации муниципального образования  «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 (трех) дней с момента регистрации заявления готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе муниципального образования «Орловское». 

Глава муниципального образования «Орловское» рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Администрации муниципального образования «Орловское» в течение трех дней со дня регистрации заявления направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в заявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего заявления.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики заявления, отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.Анализ тематики поступившего заявления;
 3.4.1.Основанием для начала анализа тематики поступившего заявления и исполнение заявления является принятие решения о проведении тематики заявления.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3(трех) дней.

Специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги:

осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения заявления;

просматривает списки фондов, в которых указаны по стеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в Администрации муниципального образования «Орловское» специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

готовит выписки из домовой книги и иные справки;

направляет выписки из домовой книги и иные справки на подпись Главе муниципального образования «Орловское».

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Администрации муниципального образования «Орловское» специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

направляет уведомление Главе муниципального образования «Орловское» на подпись.

Результат исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации муниципального образования «Орловское» выписки из домовой книги и иной справки, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.

3.5. Выдача документов или письма об отказе.
3.5.1.Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой муниципального образования «Орловское» выписки из домовой книги и иных справок, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист 1 категории Администрации образования «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 2 (двух) дней.

Специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги:

готовит сопроводительное письмо о направлении выписки из домовой книги и иных справок, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений;

обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой муниципального образования «Орловское»;

при наличии контактного телефона в заявлении устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

 извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документов лично заявителю специалист 1 категории  администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

направляет сопроводительное письмо с приложением выписки из домовой книги и иных справок, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является  выдача (направление по почте  либо по электронной почте) заявителю выписки из домовой книги и иных справок, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистом 1 категории осуществляется Главой муниципального образования «Орловское».

4.2. Специалист 1 категории, ответственный за предоставление муниципальной услуги несёт персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалиста-эксперта закрепляется в их должностных инструкциях  в соответствии с требованиями законодательства.

4.2.1. Специалист 1 категории, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

прием и регистрацию заявления;

проверку на правильность заполнения заявления;

исполнение заявления;

выдачу выписки из домовой книги  и иных справок, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой муниципального образования «Орловское» в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Удмуртской Республики. По результатам проверок Глава муниципального образования «Орловское» дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет 1 раз в неделю.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании индивидуальных правовых актов Администрации муниципального образования «Орловское» и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги индивидуальным правовым актом Администрации муниципального образования «Орловское» формируется комиссия, председателем которой является специалист 1 категории, курирующий вопросы предоставления данной муниципальной услуги. В состав комиссии включаются муниципальные служащие Администрации муниципального образования «Орловское», в том числе Глава муниципального образования «Орловское».

Комиссия имеет право:

разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии. 

4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц могут быть обжалованы Заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - жалоба), устно или письменно к руководителю органа местного самоуправления (далее – руководитель)  (при его отсутствии должностному лицу, исполняющему его обязанности).

Руководитель  (при его отсутствии должностное  лицо, исполняющее его обязанности):


1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в том числе, в случае необходимости, с участием Заявителя или его представителя;


2) определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы;

3) в соответствии с действующим законодательством запрашивает дополнительные документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, в других органах государственной власти, местного самоуправления, у иных должностных лиц;


4) по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов Заявителя, даёт письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Обращения Заявителя, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит обязательной регистрации Специалистом, ответственным за делопроизводство, в установленном порядке и подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 

Рассмотрение обращения в устной форме в порядке досудебного обжалования осуществляется в течение одного рабочего дня.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не дается прочтению.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, то уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе направить повторное обращение.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

___________________________________________________________

                                                           Приложение № 1

к Административному регламенту

Форма заявления для физического лица

Главе муниципального образования 

«Орловское» _____________________

_____________________

от _____________________

_____________________

паспорт________ №__________

место рождения_____________

____________________________

дата рождения________________

   адрес места жительства______________________

______________________

телефон______________________

заявление

Прошу предоставить мне выписку из домовой книги т.д.)______________________________________________________________________________

(на)___________________________________________________________________________

за_____________________________________________________________________________

Подпись заявителя:   ____________________         /расшифровка/

дата:

количество  ___экземпляров.

Приложение № 2

к Административному регламенту

Форма заявления для юридического лица

Главе муниципального образования 

«Орловское»__________________

____________________________

____________________________

от___________________________

____________________________

____________________________

телефон_____________________

заявление

Прошу предоставить мне выписку из домовой книги_____________________________________________________________________________ в(на)______________________________________________________________________________ за________________________________________________________________________________

Подпись заявителя:                                                     расшифровка

дата:

количество  ___экземпляров

Приложение 3

к Административному регламенту

	Администрация 
муниципального образования «Орловское»
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	« Орлово»

муниципал кылдытэтлэн администрациез




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Орловское

            29.06.2012 г.                                                                                                         № 27

Об    утверждении      административного

регламента по предоставлению

муниципальной  услуги «Выдача  выписки 

из домовой книги, ходатайства на отпуск 

древесины  и иных справок»

﻿

                В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Орловское»   ПОСТАНОВЛЯЮ:

  1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению Администрацией муниципального образования «Орловское»   муниципальной услуги «Выдача выписки из домовой книги.

              2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на специалиста 1 категории администрации муниципального образования «Орловское» Загуменову Анастасию Сергеевну.

Глава Администрации муниципального

образования «Орловское» 
                                                  С.Г.Безденежных                      

Утвержден 

Постановлением Администрации 

муниципального образования

 «Орловское» от 29.06.2012г   №27
Административный регламент

Администрации муниципального образования «Орловское» предоставления муниципальной услуги «Выдача  выписки из домовой книги»

﻿

1. Общие положения.

1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача  выписки из домовой книги» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из домовой книги и иных справок  (далее - муниципальная услуга), создание комфортных условий для получателей муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных  процедур) Администрации муниципального образования «Орловское» при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.Описание заявителей

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются:

физические лица; 

юридические лица; 

1.2.2. От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2.3. От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или  договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1 Место нахождения Администрации муниципального образования «Орловское»:  УР, Сюмсинский район, с.Орловское, пер. Торфяной, 2а;

 Почтовый адрес: 427395, УР, Сюмсинский район, , с.Орловское, пер. Торфяной, 2а;

1.3.2 График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское»: понедельник с 8.00 до 17.00, вторник—пятница с 8.30 до 16.30 перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.
1.3.3 Справочные телефоны:

Телефон Администрации муниципального образования «Орловское»: 8(34152) 5-12-46;
Телефон (факс) Администрации муниципального образования «Орловское»: 8(34152) 5-12-46;

Адрес официального Интернет-сайта Администрации муниципального образования «Сюмсинский район»:  www.sumsi-adm.ru в разделе «Наш район» в подразделе «Муниципальные образования»
1.3.4 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

непосредственно специалистом 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское» при личном обращении;

с использованием средств  телефонной связи;

в письменном виде по почте или электронным каналам связи;

посредством размещения в информационно - телекоммуникационных  сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет)
1.3.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации;

1.3.6 Порядок проведения специалистом 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское» консультаций по вопросам предоставления  муниципальной услуги представлен в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

1.3.7 Заявители, направившие в  Администрацию муниципального образования «Орловское» документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются ведущим специалистом Администрации.


1.3.8. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения Администрации муниципального образования «Орловское».

1.3.9. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача  выписки из домовой книги»

2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования «Орловское» (далее - Администрация).

Предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское».

           Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача либо отказ в выдаче выписки из домовой книги и иных справок. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет 10 (десять) рабочих дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

 В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

             Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, не требующих исправления и доработки.

Конкретные сроки прохождения административных процедур указаны в разделе 3 настоящего Административного регламента.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (Российская газета. 1993. № 237; Собрание законодательства РФ, 26.01.2009г.. № 4, ст. 445);

Федеральный закон от 22 октября 2004 № 125 - ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2004. № 4.3. ст. 4169; 2006. № 50. ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008. № 20, ст. 2253);

Федеральный закон от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2006, № 19. ст. 2060);

Федеральный закон от 6 декабря 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Устав муниципального образования «Орловское» (с изменениями и дополнениями) утверждённый решением Совета депутатов от 07 декабря 2005 года №7;
Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (Сборник законодательства РФ. 22.06.2009г., № 25, ст. 3061);

Иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Удмуртской Республики, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов муниципальной власти Удмуртской Республики.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Основанием для рассмотрения Администрацией муниципального образования «Орловское» вопроса о предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента, является письменное обращение (заявление) заявителя.

           2.6.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию муниципального образования «Орловское» заявителем представляются следующие документы:

а) для физического лица:

заявление (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);
б) для юридического лица:

заявление (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);

документ, подтверждающий регистрацию (домовая книга).

          2.6.3. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.6.4. Администрация Муниципального образования «Орловское» не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявители представляют заявление для предоставления муниципальной услуги:

лично - по месту нахождения Администрации;

почтовым отправлением или по электронным каналам связи в адрес Администрации;

Заявители на бесплатной основе могут получить в Администрации бланки заявлений и образец их заполнения как на бумажном, так и на электронном носителе.  Бланки заявлений и образец их заполнения на бумажном носителе размещены также на информационном стенде Администрации, в электронном виде – на сайте муниципального образования «Сюмсинский район» http://www.sumsi-adm.ru  в разделе «Наш район» в подразделе «Муниципальные образования», в государственной  информационной системе Удмуртской Республики «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций).

Заявление заполняется от руки (чернилами или пастой черного или синего цвета) или машинописным способом в произвольной форме, примерная форма заявления приводится в приложении № 1 к Административному регламенту.  

При направлении заявления по почте заявление должно быть заверено в установленном законодательством порядке. При направлении заявления по электронным каналам связи заявление должно быть представлено в форме электронного документа, подписанного электронной  подписью.

2.6.5. Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу: 427395, УР, Сюмсинский район, с.Орловское, пер.Торфяной, 2а в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 2.1.2. настоящего Административного регламента.

2.7. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

непредставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6. настоящего Административного регламента.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

       Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе (бесплатно).

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

        Время ожидания заявителя при подаче заявления для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации запроса заявителя специалистом Администрации составляет 15 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

           Требования к размещению и оформлению помещений.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

 Требования к оформлению входа в здание:

здание (строение), в котором расположена Администрация муниципального образования «Орловское» должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

 Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов:

организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента.
Требования к местам приема заявителей:

кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

На территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

Места предоставления муниципальной услуги оснащаются с учётом обеспечения возможности реализации прав Заявителей – инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла – коляски, их удобства и комфорта:

- помещения располагаются на втором этаже здания;

- входы в здания при необходимости оборудуются пандусами;

- помещение выбирается с примыкающими к нему необходимой ширины дверными и коридорными проёмами.

- наличие не менее одного парковочного места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Показателем доступности муниципальной услуги является возможность обращения за предоставлением услуги любого физического лица, заинтересованного в получении муниципальной услуги при наличии права на получение запрашиваемых документов.

Показателями качества муниципальной услуги являются своевременность предоставления услуги, полнота и достоверность предоставляемой информации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных

 процедур

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов; 

- проверка на правильность заполнения запроса заявления;

- анализ тематики поступившего заявления;

- выдача документов или письма об отказе.

3.1.2. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Приём и регистрация документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, направленных заявителем по почте, по электронной почте  или доставленных в Администрацию муниципального образования «Орловское».

3.2.1.1. Направление документов по почте.

Специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за выдачу выписки из домовой книги и иных справок, вносит в электронную базу данных учета входящих в Администрацию муниципального образования «Орловское» документов запись о приеме документов, в том числе:

регистрационный номер;

дату приема документов;         

наименование заявителя;

наименование входящего документа;

дату и номер исходящего документа заявителя;

На заявлении заявителя проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и дата поступления документов. 

В день поступления документов специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за выдачу выписки из домовой книги, все документы передаёт Главе муниципального образования «Орловское».

3.2.1.2. Представление документов заявителем при личном обращении.

Специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за выдачу выписки из домовой книги:

устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу данных учета входящих документов, указывая:

регистрационный номер;

дату приема документов;

наименование заявителя;

наименование входящего документа;

дату и номер исходящего документа заявителя.

На заявлении проставляет штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов;

передает заявителю второй экземпляр заявления (копия), а первый экземпляр помещает в дело документов;

передаёт Главе муниципального образования «Орловское» все документы в день их поступления.

Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов.

Общий максимальный срок приема документов от физических лиц не должен превышать 5 минут.

Общий максимальный срок приема документов от юридических лиц не должен превышать 10 минут.

3.3.Проверка на правильность заполнения запроса заявления
3.3.1.Основанием для начала  предоставления муниципальной услуги на правильность заполнения заявления является получение визы Главы муниципального образования «Орловское».

Ответственным за исполнение данной Административной процедуры является специалист  Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Специалист Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги:

проверяет соответствие заявления требованиям, установленным пунктом 2.6.настоящего Административного регламента, путем сопоставления представленного заявителем заявления с требованиями к его оформлению.

В случае не соответствия заявления требованиям, установленным пунктом 2.6 Административного регламента, специалист Администрации муниципального образования  «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 (трех) дней с момента регистрации заявления готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе муниципального образования «Орловское». 

Глава муниципального образования «Орловское» рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Администрации муниципального образования «Орловское» в течение трех дней со дня регистрации заявления направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в заявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего заявления.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики заявления, отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.Анализ тематики поступившего заявления;
 3.4.1.Основанием для начала анализа тематики поступившего заявления и исполнение заявления является принятие решения о проведении тематики заявления.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3(трех) дней.

Специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги:

осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения заявления;

просматривает списки фондов, в которых указаны по стеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в Администрации муниципального образования «Орловское» специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

готовит выписки из домовой книги и иные справки;

направляет выписки из домовой книги и иные справки на подпись Главе муниципального образования «Орловское».

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Администрации муниципального образования «Орловское» специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

направляет уведомление Главе муниципального образования «Орловское» на подпись.

Результат исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации муниципального образования «Орловское» выписки из домовой книги и иной справки, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.

3.5. Выдача документов или письма об отказе.
3.5.1.Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой муниципального образования «Орловское» выписки из домовой книги и иных справок, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист 1 категории Администрации образования «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 2 (двух) дней.

Специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское», ответственный за предоставление муниципальной услуги:

готовит сопроводительное письмо о направлении выписки из домовой книги и иных справок, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений;

обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой муниципального образования «Орловское»;

при наличии контактного телефона в заявлении устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

 извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документов лично заявителю специалист 1 категории  администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

направляет сопроводительное письмо с приложением выписки из домовой книги и иных справок, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является  выдача (направление по почте  либо по электронной почте) заявителю выписки из домовой книги и иных справок, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистом 1 категории осуществляется Главой муниципального образования «Орловское».

4.2. Специалист 1 категории, ответственный за предоставление муниципальной услуги несёт персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалиста-эксперта закрепляется в их должностных инструкциях  в соответствии с требованиями законодательства.

4.2.1. Специалист 1 категории, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

прием и регистрацию заявления;

проверку на правильность заполнения заявления;

исполнение заявления;

выдачу выписки из домовой книги  и иных справок, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой муниципального образования «Орловское» в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Удмуртской Республики. По результатам проверок Глава муниципального образования «Орловское» дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет 1 раз в неделю.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании индивидуальных правовых актов Администрации муниципального образования «Орловское» и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги индивидуальным правовым актом Администрации муниципального образования «Орловское» формируется комиссия, председателем которой является специалист 1 категории, курирующий вопросы предоставления данной муниципальной услуги. В состав комиссии включаются муниципальные служащие Администрации муниципального образования «Орловское», в том числе Глава муниципального образования «Орловское».

Комиссия имеет право:

разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии. 

4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц могут быть обжалованы Заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - жалоба), устно или письменно к руководителю органа местного самоуправления (далее – руководитель)  (при его отсутствии должностному лицу, исполняющему его обязанности).

Руководитель  (при его отсутствии должностное  лицо, исполняющее его обязанности):


1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в том числе, в случае необходимости, с участием Заявителя или его представителя;


2) определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы;

3) в соответствии с действующим законодательством запрашивает дополнительные документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, в других органах государственной власти, местного самоуправления, у иных должностных лиц;


4) по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов Заявителя, даёт письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Обращения Заявителя, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит обязательной регистрации Специалистом, ответственным за делопроизводство, в установленном порядке и подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 

Рассмотрение обращения в устной форме в порядке досудебного обжалования осуществляется в течение одного рабочего дня.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не дается прочтению.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, то уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе направить повторное обращение.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

___________________________________________________________

                                                           Приложение № 1

к Административному регламенту

Форма заявления для физического лица

Главе муниципального образования 

«Орловское» _____________________

_____________________

от _____________________

_____________________

паспорт________ №__________

место рождения_____________

____________________________

дата рождения________________

   адрес места жительства______________________

______________________

телефон______________________

заявление

Прошу предоставить мне выписку из домовой книги т.д.)______________________________________________________________________________

(на)___________________________________________________________________________

за_____________________________________________________________________________

Подпись заявителя:   ____________________         /расшифровка/

дата:

количество  ___экземпляров.

                                                                                                      Приложение № 2

к Административному регламенту

Форма заявления для юридического лица

Главе муниципального образования 

«Орловское»__________________

____________________________

____________________________

от___________________________

____________________________

____________________________

телефон_____________________

заявление

Прошу предоставить мне выписку из домовой книги_____________________________________________________________________________ в(на)______________________________________________________________________________ за________________________________________________________________________________

Подпись заявителя:                                                     расшифровка

дата:

количество  ___экземпляров

                                                                                                              Приложение 3

к Административному регламенту

Утвержден 

постановлением Администрации 

муниципального образования

 «Орловское»

от 29.06.2012г № 28 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Присвоение (уточнение) наименований улицам и иным территориям проживания граждан в населённых пунктах, установление нумерации домов»

1. Общие положения

  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) наименований улицам и иным территориям проживания граждан в населённых пунктах, присвоение нумерации домов» (далее – Регламент) в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального образования «Орловское» (далее – Администрация). 

1.2.Описание заявителей

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются:

физические лица; 

юридические лица; 

1.2.2. От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2.3. От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или  договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1 Место нахождения Администрации муниципального образования «Орловское»:  УР, Сюмсинский район, с.Орловское, пер.Торфяной, 2а;

 Почтовый адрес: 427395, УР, Сюмсинский район, с.Орловское, пер.Торфяной, 2а 

1.3.2 График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское»: понедельник с 8.00 до 17.00, вторник—пятница с 8.30 до 16.30 перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.
1.3.3 Справочные телефоны:

Телефон Администрации муниципального образования «Орловское»: 8(34152) 5-12-46;
Телефон (факс) Администрации муниципального образования «Орловское»: 8(34152)5-12-46;

Адрес официального Интернет-сайта Администрации:  sectordel-sumsi@udm.net
1.3.4 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

непосредственно специалистом 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское» при личном обращении;

с использованием средств  телефонной связи;

в письменном виде по почте или электронным каналам связи;

посредством размещения в информационно - телекоммуникационных  сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет)
1.3.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации;

1.3.6 Порядок проведения специалистом 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское» консультаций по вопросам предоставления  муниципальной услуги представлен в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

1.3.7 Заявители, направившие в  Администрацию муниципального образования «Орловское» документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются ведущим специалистом Администрации.


1.3.8. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения Администрации муниципального образования «Орловское».

1.3.9. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Присвоение (уточнение) наименований улицам и иным территориям проживания граждан в населённых пунктах, установление нумерации домов»

2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

          Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация муниципального образования «Орловское».

          При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с Федеральным органам государственной регистрации, кадастра и картографии.

          Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги

1) выдача постановления Администрации муниципального образования «Орловское» (далее -Постановление), о присвоении (уточнении) адреса;
2) выдача адресной справки о подтверждении почтового адреса;
3) мотивированный отказ в присвоении (уточнении) адреса.
2.4 Срок предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется на основании письменных запросов получателей муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней с момента регистрации запроса. 

В случае необходимости эти сроки могут быть продлены с разрешения главы администрации, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением получателя.

2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
· Земельным Кодексом Российской Федерации от 25.09.2001г.№136-ФЗ 

· Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 года № 131-ФЗ;

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-   Уставом муниципального образования «Орловское». 

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1 Для присвоения адреса вновь построенным объектам к заявлению должны быть приложены следующие документы:

-    правоустанавливающие документы на земельный участок. 

-    технический паспорт объекта недвижимости.

-    разрешение на строительство и разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

2.6.2 Для подтверждения измененного адреса объекта:  

к  заявлению должны быть предоставлены следующие документы:

-  правоустанавливающие документы на земельный участок. 

-  правоустанавливающие документы на объекты недвижимости. 

-  технический паспорт объекта недвижимости.

- документы, в которых содержатся сведения о прежнем адресе объекта недвижимости.

2.6.3 При изменении адреса в связи с переименованием улиц согласно реестру улиц адресного плана муниципальных образований:

К заявлению должны быть приложены следующие документы:

-  правоустанавливающие документы на земельный участок.

-  правоустанавливающие документы на объекты недвижимости. 

-  технический паспорт  объекта недвижимости.

Требовать от заявителя представление документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, не допускается. Заявители представляют заявление для предоставления муниципальной услуги:

лично - по месту нахождения Администрации;

почтовым отправлением или по электронным каналам связи (при наличии электронной подписи) в адрес Администрации.

 В рамках межведомственного взаимодействия Администрация запрашивает документы:           -  правоустанавливающие документы на земельный участок;

-  правоустанавливающие документы;

на объекты недвижимости  в Федеральном органе государственной регистрации, кадастра и картографии, если документы заявитель не предоставил их по собственной инициативе. 

2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
            -  указаны не все сведения в запросе.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1) наличия постановления Главы муниципального образования об изменении или переименовании улиц;

2) если текст запроса не поддается прочтению (о чем сообщается гражданину, направившему запрос, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

3) обращения неправомочного лица;

4) отсутствия или предоставления неполного перечня документов, указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента;

5) несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства. 

6) если в запросе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу и в запросе не приводятся новые доводы и обстоятельства;

7) если полученное письменное обращение гражданина содержит нецензурные либо оскорбительные выражение, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

2.9 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут; срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 20 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

          Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 3-х дней при отправке запроса почтой либо электронной почтой, в течение 10 минут при предоставлении запроса лично.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется компьютером и оргтехникой. Места ожидания должны быть оборудованы «посадочными местами» (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания также оборудуются столами для возможности оформления документов.

По просьбе заявителей выдаются бумага и канцелярские принадлежности (ручки, карандаши).

На информационном стенде размещается следующая информация:

- настоящий Регламент;

- образец заполнения заявления (приложение 1)

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Показателем доступности услуги является возможность обращения за предоставлением услуги любого физического лица, заинтересованного в получении муниципальной услуги при наличии права на получение запрашиваемых документов.

Показателями качества услуги являются своевременность предоставления услуги, полнота и достоверность предоставляемой информации.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1 При исполнении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) проверка представленных документов;

3) подготовка, утверждение и предоставление Постановления о присвоении административного адреса либо мотивированного отказа в предоставлении приказа об адресе.

3.2 Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов:

3.2.1 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является факт подачи заявителем заявления (приложение №1) на присвоение адреса с приложением следующих документов:

1. Объекта недвижимости, находящегося в эксплуатации:

- для физических лиц документ, удостоверяющий личность заявителя;

- для юридических лиц заверенные копии документов, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление, свидетельство о постановке на налоговый учет, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при необходимости копия Устава);

- доверенность (при необходимости);

- заявление о присвоении адреса;
- документ, подтверждающий права на земельный участок (при наличии);

- план (схема) расположения объектов недвижимости (при наличии);
- документ, устанавливающий право на объект недвижимости;
- копия документа об открытии наследного дела, либо копия решения суда (при вступлении в наследство).
2. Объекта недвижимости на период строительства (незавершенный строительством объект):
- для физических лиц документ, удостоверяющий личность заявителя;

- для юридических лиц заверенные копии документов, подтверждающие полномочия лица, подписавшего  заявление, свидетельство о постановке на налоговый учет, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при необходимости копия Устава);

- доверенность (при необходимости);

- заявление о присвоении адреса;
- документ, устанавливающий права на земельный участок, на котором находится объект; 

- разрешение на строительство;

- план (схема) расположения объектов недвижимости (при наличии);
- копия документа об открытии наследного дела, либо копия решения суда (при вступлении в наследство).
3. Земельного участка формируемого под строительство:

- для физических лиц документ, удостоверяющий личность заявителя;

- для юридических лиц заверенные копии документов, подтверждающие полномочия лица, подписавшего  заявление, свидетельство о постановке на налоговый учет, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при необходимости копия Устава);

- доверенность (при необходимости);

- заявление о присвоении адреса;
- схема расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории; 

- акт выбора и обследования земельного участка

4. Земельного участка под зданиями, строениями, сооружениями:
- заявление о присвоении и регистрации адреса;
- документ, устанавливающий права на земельный участок - объект адресации (при наличии);
- документ, устанавливающий право на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;
- для физических лиц документ, удостоверяющий личность заявителя;

- для юридических лиц заверенные копии документов, подтверждающие полномочия лица, подписавшего  заявление, свидетельство о постановке на налоговый учет, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при необходимости копия Устава);

- доверенность (при необходимости);

5. Объекта инженерной инфраструктуры:
- заявление о присвоении и регистрации адреса;
- документ, устанавливающий права на земельный участок, на котором находится объект адресации (при наличии);

- документ, устанавливающий право на объект недвижимости;
- проектно-техническая документация, содержащая описание всех элементов объекта инженерной инфраструктуры и топографо-геодезическую документацию (план-схема);
- для физических лиц документ, удостоверяющий личность заявителя;

- для юридических лиц заверенные копии документов, подтверждающие полномочия лица, подписавшего  заявление, свидетельство о постановке на налоговый учет, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при необходимости копия Устава);

- доверенность (при необходимости);

6. Бесхозяйному объекту:

- ходатайство отдела имущественных отношений администрации муниципального образования «Сюмсинский район»;

Представленные документы по форме и содержанию должны соответствовать действующему законодательству РФ, нормативным актам Удмуртской Республики, актам органов местного самоуправления. В противном случае в присвоении и регистрации адреса заявителю отказывается.
3.2.2 Заявление с прилагаемыми документами принимаются специалистом 1 категории, являющимся ответственным за прием документов. Заявление и документы регистрируются в установленном порядке, проверяются на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации, и подготовку Постановления о присвоении адреса.

3.3 Проверка представленных документов и подготовка проекта:

3.3.1 Проверку представленных документов осуществляет специалист 1 категории. Проверка комплектности представленных документов проводится в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления.

3.3.2 В случае установления комплектности представленных документов специалист 1 категории администрации муниципального образования «Орловское», в течение 30 рабочих дней со дня подачи заявителем заявления о присвоении адресов объектам недвижимости, инженерной инфраструктуры, зданиям и сооружениям, обеспечивает подготовку Постановления  о присвоении адреса.

3.4 Утверждение и предоставление Постановления о присвоении административного адреса либо мотивированного отказа в присвоении адреса.

3.4.1 специалист 1 категории администрации муниципального образования «Орловское» информирует о возможности получения Постановления о присвоении адреса, сообщает порядок и сроки предоставления документа, обеспечивает регистрацию Постановления о присвоении адреса в журнале. Специалист 1 категории администрации муниципального образования «Орловское» передает надлежащим образом заверенное Постановление о присвоении адреса заявителю под роспись.

3.4.2 Основаниями для отказа в присвоении адреса являются: 

- в случае отсутствия документов, установленных в пункте 3.2.1 настоящего Регламента;

- нарушение оформления представляемых документов;

- отказ заявителя представить для обозрения подлинные документы или отсутствие заверенных надлежащим образом копий документов;

- в случае, если предполагаемое предоставление земельного участка для целей строительства противоречит утвержденному генеральному плану муниципального образования «Орловское». 
Представленные документы по форме и содержанию должны соответствовать действующему законодательству РФ, нормативным актам муниципального образования «Орловское», актам органов местного самоуправления. В противном случае в присвоении и регистрации адреса заявителю отказывается.
В течение 30 рабочих дней со дня получения заявления специалист 1 категории администрации муниципального образования «Орловское», подготавливает и направляет заявителю мотивированный отказ в присвоении адреса за подписью главы муниципального образования «Орловское». 

После устранения причин, явившихся основанием для отказа в присвоении адреса, заявитель подает заявление и необходимые документы, указанные в п. 3.2.1, в порядке, установленном настоящим регламентом. Заявление рассматривается с соблюдением сроков, указанных в п. 2.4 настоящего Регламента.

3.5 Предоставление Постановления о присвоении адреса заявителю осуществляется по адресу: 427395, УР, Сюмсинский район, с.Орловское, пер. Торфяной, 2а.
Время выдачи: с 8.30 до 16.30, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, телефон: 8 (34152) 6-82-24.
4. Формы контроля исполнения административного регламента.

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется главой муниципального образования «Орловское».

По результатам проверок глава муниципального образования дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента. Периодичность осуществления текущего контроля составляет не реже одного раза в месяц.

4.3. Исполнитель несёт дисциплинарную, а в случаях, определенных законодательством, административную ответственность за качество подготовки информации и соблюдение сроков выполнения процедур. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в её должностной инструкции.

4.4. По результатам проведенных проверок, оформленных в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей, глава муниципального образования «Орловское» осуществляет привлечение виновного лица к ответственности.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц могут быть обжалованы Заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - жалоба), устно или письменно к руководителю органа местного самоуправления (далее – руководитель)  (при его отсутствии должностному лицу, исполняющему его обязанности).

Руководитель  (при его отсутствии должностное  лицо, исполняющее его обязанности):


1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в том числе, в случае необходимости, с участием Заявителя или его представителя;


2) определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы;

3) в соответствии с действующим законодательством запрашивает дополнительные документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, в других органах государственной власти, местного самоуправления, у иных должностных лиц;


4) по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов Заявителя, даёт письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Обращения Заявителя, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит обязательной регистрации Специалистом, ответственным за делопроизводство, в установленном порядке и подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 

Рассмотрение обращения в устной форме в порядке досудебного обжалования осуществляется в течение одного рабочего дня.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не дается прочтению.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, то уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе направить повторное обращение.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

___________________________________________________________

                                                                                                                                                                         Приложение 1

к Административному регламенту

Главе муниципального образования «Орловское»

_______________________________________

Ф.И.О.

от _____________________________________

Ф.И.О. гражданина, наименование юридического лица
____________________________________

адрес заявителя
____________________________________

контактный телефон
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу присвоить, подтвердить, изменить (нужное подчеркнуть) 

почтовый адрес объекту: ____________________________________________________________________________

                                                          (наименование объекта)

расположенному на земельном участке, по адресу: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Приложения: ___________________________________________________

                       ___________________________________________________

                       ___________________________________________________

_______________       ___________________         _____________________________

            (дата)

              (подпись заявителя)


   (расшифровка подписи)

_____________________________________________________________________

(указывается заявителем способ получения ответа на запрос*) Приложение 2

к Административному регламенту

	Администрация 
муниципального образования «Орловское»
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	« Орлово»

муниципал кылдытэтлэн администрациез




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Орловское

            29.06.2012 г.                                                                                                         № 28

Об    утверждении      административного

регламента             по       предоставлению

муниципальной  услуги «Присвоение

 (уточнение) наименований улицам и иным

 территориям проживания граждан в 

населённых пунктах, установление 

нумерации домов»
﻿

                В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Орловское»   ПОСТАНОВЛЯЮ:

  1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению Администрацией муниципального образования «Орловское»   муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) наименований улицам и иным территориям проживания граждан в 

населённых пунктах, установление нумерации домов»

               2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на специалиста 1 категории администрации муниципального образования «Орловское» Загуменову Анастасию Сергеевну.

Глава администрации муниципального

образования «Орловское» 
                                                  С.Г.Безденежных                      

Утвержден 

постановлением Администрации 

муниципального образования

 «Орловское»»

от 29.06. 2012 г. № 29
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников

на территории муниципального образования  «Орловское»

I . ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Орловское» (далее – Регламент) разработан в целях совершенствования форм и методов работы  с обращениями граждан и организаций, повышения качества защиты их конституционных прав  и законных интересов. 

1.2  Заявители муниципальной услуги

В качестве получателей выступают - граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, имеющие намерение произвести вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования  «Орловское»

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.3  Порядок информирования 

о правилах предоставления муниципальной услуги

Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя в администрацию  МО «Орловское», а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в т.ч. сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Сюмсинский район» www.sumsi-adm.ru , раздел «Наш район», подраздел «Муниципальные образование» (МО «Орловское») и публикаций в средствах массовой информации.

1.3.1 Информация о месте нахождения и графике работы 

Адрес места нахождения: 427395, УР Сюмсинский район, с.Орловское, пер.Торфяной, 2а

Прием документов, представленных заявителем на получение разрешения, осуществляется по адресу: 427395, УР Сюмсинский район, с.Орловское, пер.Торфяной, 2а

В соответствии с режимом работы администрации.

Режим работы  администрации МО «Орловское»

	Понедельник–Пятница  

Суббота, Воскресенье 
	    8.30 - 16.30 (перерыв 12.00 – 13.00)

Выходной день


1.3.2 Контактный телефон  8 (34152)  5-12-46
Адрес электронной почты администрации   МО «Сюмсинский район»»

Sectordel-sumsi@udm.net
Адрес сайта муниципального образования «Сюмсинский район» www.sumsi-adm.ru, раздел «Наш район, подраздел муниципальное образование «Орловское»

1.3.3 Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по указанным  контактным телефонам и личном приеме граждан.

Консультации предоставляются уполномоченными специалистами    при личном обращении лица, посредством телефона.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне предоставляемых документов и  предъявляемых к ним требованиям;

- о времени приема заявителей;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий)  и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к консультированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Консультирование заявителей проводится в форме:

- устного консультирования;

- письменного консультирования.

Индивидуальное устное консультирование осуществляется специалистами  при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. Специалисты,  осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителю.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи прямого и оперативного ответа на поставленные вопросы, 

При ответе на телефонные звонки специалист,  осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать свои фамилию, имя, отчество, название отдела. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор. В конце консультирования специалист   должен кратко подвести итог и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать). Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы  телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное письменное консультирование при обращении заявителей осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается главой администрации «Орловское»

Ответ направляется в письменном виде почтой.

1.3.4 Порядок, форма и место размещения информации

Информация о порядке предоставления настоящей  муниципальной услуги, в том числе о перечне документов, представляемых заявителем для получения  муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении администрации «Орловское» с размещенной информацией о сведениях, необходимых для получения муниципальной услуги.

1.3.5 Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителя

 Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в администрацию МО  «Орловское»:


- заявление с указанием фамилии, имени отчества заявителя, юридического адреса или адреса места жительства (для физических лиц); почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, контактного телефона, количества и наименования  насаждений, их состояния, диаметра ствола и причины вырубки. 

К заявлению прилагаются следующие документы:


- схема участка до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке;


- заверенные копии правоустанавливающих и правоподтверждающих документов на земельный участок, а также утвержденная градостроительная документация в случае, если производится вырубка зеленых насаждений, попадающих под габариты при строительстве зданий и сооружений.

1.3.6. Требования при приеме документов на выдачу разрешения на вырубку деревьев и кустарников (на снос, обрезку, пересадку зеленых насаждений).

           При приеме документов и регистрации заявления:

           - проверить правильность оформления заявления, комплектность представляемых заявителем документов, необходимых для выдачи разрешения на вырубку деревьев и кустарников. В случае несоответствия либо отсутствия необходимых документов заявление не принимается;


- зарегистрировать заявление в журнале регистрации; 


-  поставить входящий штамп на оригинале заявления заявителя;

          - по требованию заявителя оказать необходимые консультативные  услуги по разъяснению порядка приема и выдачи документов администрацией поселения. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1  Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Орловское» (далее – муниципальная услуга).

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  муниципального образования «Орловское».

При предоставлении муниципальной услуги Администрация муниципального образования «Орловское» (далее-Администрация) взаимодействует с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.

           Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.4 Результат предоставления муниципальной услуги

          Конечным результатом процедуры предоставления разрешения может быть один из вариантов:

- разрешение на вырубку деревьев и кустарников (в т.ч. снос, обрезку,  пересадку зеленых насаждений и т.д.);

- получение отказа заявителем в предоставлении разрешения на вырубку деревьев и кустарников.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги
             Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения на вырубку деревьев и кустарников (снос, обрезку, пересадку зеленых насаждений) администрацией  МО «Орловское» принимается в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги.

          -     Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Жилищным  Кодексом  Российской  Федерации;

· Уставом муниципального образования  «Орловское». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1.   заявление  установленной формы (приложение 1) с обязательствами о соблюдении правил производства работ, если на данном участке проходят линии электропередач, линии связи, технические сети и т. д., а также обязательствами о восстановлении зеленых насаждений (при необходимости) и проведении обязательного общего благоустройства территории 

2.6.2.   правоустанавливающие документы на землю, зарегистрированные в установленном законом порядке

2.6.3.    если дом многоквартирный, письменное согласие всех жильцов на вырубку деревьев и кустарников (приложение 2)

2.6.4.    При строительстве, размещении новых объектов, их реконструкции, прокладке коммуникаций,  лица, осуществляющие соответствующую деятельность, обязаны дополнительно представить:

для физических лиц - градостроительный план и разрешение на строительство (реконструкцию) 

для юридических лиц - рабочий проект стройгенплана с инженерными коммуникациями в масштабе 1:500 с нанесенными зелеными насаждениями, в том числе предполагаемыми к сносу

2.6.5.   При проведении капитального или текущего ремонта инженерных сетей предоставляется проект или схема (масштаб 1:500), заверенная владельцем (пользователем) территории с указанием охранной зоны и зоны производства работ.

2.7  Перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги


Основаниями для отказа в приеме заявлений являются:


- отсутствие в заявлении обязательных сведений, предусмотренных п.п. 1 п. 2.1.5 настоящего Регламента;


- наличие у заявителя неполного комплекта документов, предусмотренных п.п. 2 п. 2.1.5. настоящего Регламента;


-   представление заявителем неправильно оформленных или утративших силу документов.   


Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


- несоответствие представленных документов требованиям, предусмотренным  п. 2.1.5. настоящего Регламента;


- отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности в случае подачи заявления на оформление разрешения на вырубку деревьев и кустарников, подлежащего выдачи третьему лицу;


- обращение заявителя с требованием о выдаче документов, не соответствующих профилю или направлению деятельности администрации поселения; 


- принятие Комиссией по принятию решения о вырубке деревьев и кустарников (далее – Комиссия) мотивированного решения о сохранении зеленых насаждений.

2.8 Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги


2.8.1 Вырубка, связанная с осуществлением градостроительной и (или) иной  деятельности производится в соответствии с действующим законодательством, на основании акта обследования зеленых насаждений и разрешения, выдаваемого после возмещения вреда в денежной и (или) натуральной форме за счет средств заявителя. 

Вырубка без разрешения не допускается, кроме случаев, связанных с ликвидацией последствий аварийных и чрезвычайных ситуаций. 

2.8.2 Вырубка деревьев и кустарников разрешается в случаях:


- реализации проекта, предусмотренного градостроительной документацией, имеющего положительное заключение государственной экспертизы, проводимой в установленном законодательством порядке, получившего положительное заключение исполнительного органа, осуществляющего государственное управление в области охраны окружающей среды;

         - вырубки деревьев и кустарников при ликвидации чрезвычайных ситуаций природного характера;

         - проведения санитарной обрезки деревьев и реконструкции зеленых насаждений;

         - восстановления светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями (от наружных стен зданий и сооружений: деревья - 5 м, кустарник - 1,5 м) при нарушении инсоляции жилых помещений по заключению Роспотребнадзора;


- вырубки аварийных деревьев и кустарников;

          - ликвидации аварий в охранной зоне инженерных коммуникаций.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

Администрация  предоставляет муниципальную услугу бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не может превышать 30 минут, а при предварительной записи на прием – не может превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации запроса заявителя специалистом Администрации составляет 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

На территории,  прилегающей к зданию, в котором осуществляется прием заявителей для предоставления муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ  заявителей к парковочным местам  является бесплатным. Вход в здание должен быть свободным и удобно оборудованным  для посетителей. Входная группа  в здание  оборудуется  вывеской  с полным наименованием на государственных языках  Удмуртской Республики. Здание, где располагаются помещения, оборудуется средствами пожаротушения.

Прием заявителей осуществляется в специально предназначенном для этих целей кабинете Управления. Должен быть обеспечен свободный доступ  заявителей в помещение, в котором  специалист Управления осуществляет прием заявителей. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием: наименования кабинета, ФИО и должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, графика приема заявителей. Рабочее место  специалиста должно быть  удобно расположено для приема посетителей, оборудовано  столом, стульями, персональным компьютером с печатающим устройством, табличкой  с указанием фамилии, имени, отчества  специалиста, осуществляющего прием заявителей. Управлению обеспечивается доступ в Интернет и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

Место для заполнения заявления должно быть оборудовано столом, стулом, оснащено писчей бумагой и письменными принадлежностями, которые предоставляются на бесплатной основе, иметь нормативные искусственное и естественное освещения. Также они оснащаются информационными материалами в виде образцов заполнения заявлений на предоставление муниципальной услуги.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные достаточным количеством мест для сидения (не менее трех).

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом.

На информационном стенде, расположенном на стене около кабинета специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, размещаются: 

- бланки заявлений установленного образца, доступные для заявителей, с образцами заполнения;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- выдержки из регламента (блок-схема).

На официальном сайте муниципального образования «Сюмсинский район» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в разделе Администрация района/ Административная реформа размещается полный текст Административного регламента.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

- обеспечение информирования заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации;

- обеспечение информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

- своевременность приёма заявителей в Администрации;

- своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;

- своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- возможность предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1 Описание последовательности действий 

при предоставлении муниципальной услуги

Процедура по предоставлению разрешения на вырубку деревьев и кустарников (снос, обрезку, пересадку зеленых насаждений) включает в себя следующие административные действия:

-   прием и регистрация заявления (Приложение  Блок-схема).

-  рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

-  оформление и выдача разрешения (отказа в выдаче разрешения).

-  подготовка и согласование разрешения на вырубку деревьев и кустарников.

- выдача заявителю разрешения (отказ о выдаче разрешения) на вырубку деревьев и кустарников  (снос, обрезку, пересадку зеленых насаждений).

3.1.1 Прием и регистрация заявлений

Основанием для начала процедуры выдачи разрешения на вырубку деревьев и кустарников является поступление в Администрацию МО «Орловское»  письменного заявления с пакетом документов:

- по почте, в том числе электронной почте ( при наличии электронной подписи)

- доставленного заявителем лично.

Заявления, направленные в Администрацию регистрируются в порядке делопроизводства. По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре сотрудник приемной Администрации, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии заявления с указанием присвоенного регистрационного порядкового номера.

Максимальная длительность выполнения действия составляет 10 минут. Действие совершается в присутствии заявителя( при личном приеме).

В случае возникших у заявителя вопросов вызывается специалист,   осуществляющий прием и консультации по муниципальной услуге. Специалист проводит консультацию в соответствии с требованиями п.2.1.3. раздела 2 настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения процедуры регистрации составляет 3 дня.

После регистрации заявление передается в порядке делопроизводства на рассмотрение главе Администрации МО «Орловское».  Глава администрации в соответствии со своей компетенцией ставит свою резолюцию на  заявлении для организации исполнения муниципальной услуги. 

Максимальная длительность выполнения действия составляет 2 дня.

Максимальный срок выполнения действий по регистрации и принятия к исполнению заявлений должностных лиц организаций, на территории которых были повреждены зеленые насаждения вследствие проведения аварийно-восстановительных работ, ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, составляет 4 часа.

3.1.2 Рассмотрение и принятие решения по заявлению на вырубку деревьев и кустарников

1) Основанием для начала процедуры рассмотрения и принятия решения по вырубке деревьев и кустарников является получение специалистом  заявления и пакета документов с отметкой о регистрации. 

Принятые к рассмотрению заявления классифицируются на две группы.

Первая группа – заявления на вырубку зеленых насаждений в сложившейся застройке.

Вторая группа – заявления на вырубку зеленых насаждений при строительстве, реконструкции и капитальном ремонте объектов капитального строительства, а также при выполнении инженерных  изысканий, строительстве, ремонте и реконструкции  инженерных коммуникаций по представленной проектной документации, согласованной в установленном порядке.

Специалист осуществляет проверку поступившего заявления  и прилагаемых документов на соответствие настоящему Регламенту. 


2) Специалист в случае обнаружения ошибок (отсутствии обязательных сведений или неточностей в проектной документации информирует заявителя  и предлагает устранить замечания в течение двух недель. Уведомление заявителя осуществляется по телефону и лично.


3) Специалист  ставит в известность главу администрации и членов комиссии о сроках проведения обследования; 
- комиссия осуществляет свою деятельность в форме выездных совещаний по обследованию зеленых насаждений. По результатам выездного совещания составляется акт обследования зеленых насаждений, который подписывается  всеми членами комиссии.

-  оформляет решение о разрешении (запрещении) вырубки зеленых насаждений.

3.1.3  Оформление и выдача разрешения (отказ в выдаче разрешения)

1) Оформление и выдача разрешения.
Разрешение на вырубку зеленых насаждений оформляется специалистом, рассматривающим заявление:

- при принятии комиссией решения о разрешении вырубки зеленых насаждений и составления соответствующего акта обследования зеленых насаждений (в двух экземплярах);

Разрешение на вырубку оформляется в 2 экземплярах.

Один экземпляр разрешения с документами подшивается  для хранения в соответствии с утвержденной номенклатурой дел. Второй экземпляр разрешения выдается заявителю лично, либо почтовым отправлением.

2) Оформление отказа в выдаче разрешения.

Специалист, рассматривающий заявление, при выявлении обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, готовит отказ о выдаче разрешения в двух экземплярах на бланке администрации об отказе в выдаче разрешения с указанием оснований для отказа и с приложением Акта обследования зеленых насаждений.

Подготовленный отказ о выдаче разрешения  направляется на подпись главе администрации МО «Орловское», с последующей регистрацией в журнале регистрации  исходящей корреспонденции. 

Один экземпляр отказа о выдаче разрешения направляется в адрес заявителя. Второй экземпляр - подшивается  для хранения в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.

3.1.4. Персональная ответственность должностных лиц за несоблюдение требований административного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги.

1) Специалист Администрации, ответственный за прием заявлений, несет персональную ответственность за:

-  соблюдение сроков и порядка приема документов;

- правильность внесения записи в Журнал регистрации принятых и выданных документов (заявлений).

2) Специалист , ответственный за рассмотрение и принятие решения по заявлениям на вырубку зеленых насаждений несет персональную ответственность за:

-  соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям действующего  законодательства; 

-  соблюдение сроков и порядка выдачи разрешения (отказа в выдаче разрешения).

3) Текущий контроль над выполнением административных процедур осуществляется   Главой администрации  (далее - ответственные должностные лица).

4) Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения  и исполнения специалистом    настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципального образования «Орловское» при предоставлении муниципальной услуги. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации.

Контроль по полноте  и качеству предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей, результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение потребителей, результатов предоставления муниципальной услуги, содержащий жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов администрации.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей, результатов предоставления муниципальной услуги, привлекаются виновные лица к ответственности в соответствии с законодательством.

5) Проведение проверок может носить:

- плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы);

- тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей;

- внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

3.3 Хранение документов

Невостребованное разрешение на вырубку деревьев и кустарников хранится в течение установленного срока его действия (один год) с даты оформления, по истечении срока хранения подлежит уничтожению в установленном порядке.

Срок хранения документов, полученных от заявителя для подготовки разрешения на вырубку деревьев и кустарников – пять лет с даты выдачи разрешения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Контроль  исполнения административного регламента подразделяется на:

а) внутренний;

б) внешний.

Внутренний контроль осуществляется за соблюдением и исполнением специалистами Управления положений административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Удмуртской Республики и органов местного самоуправления муниципального образования «Сюмсинский район»:


- проведения проверок сроков исполнения входящих документов;


- отслеживания прохождения дел в процессе согласования документов;


- проведения проверок, выявления и устранения нарушений прав заявителей;


- рассмотрения заявлений, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц Администрации района, Управления.

Внутренний контроль,  осуществляется Администрацией района, начальником Управления.  

Внешний контроль над предоставлением муниципальной услуги включает в себя проведение проверок органами прокуратуры Российской Федерации, органами внутренних дел, управлением Федеральной антимонопольной службы по Удмуртской Республике и иными контролирующими органами, выявление и устранение нарушений прав заявителей. 

Персональная ответственность должностных лиц Управления закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц могут быть обжалованы Заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - жалоба), устно или письменно к руководителю органа местного самоуправления (далее – руководитель)  (при его отсутствии должностному лицу, исполняющему его обязанности).

Руководитель  (при его отсутствии должностное  лицо, исполняющее его обязанности):


1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в том числе, в случае необходимости, с участием Заявителя или его представителя;


2) определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы;

3) в соответствии с действующим законодательством запрашивает дополнительные документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, в других органах государственной власти, местного самоуправления, у иных должностных лиц;


4) по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов Заявителя, даёт письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Обращения Заявителя, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит обязательной регистрации Специалистом, ответственным за делопроизводство, в установленном порядке и подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 

Рассмотрение обращения в устной форме в порядке досудебного обжалования осуществляется в течение одного рабочего дня.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не дается прочтению.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, то уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе направить повторное обращение.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                                                                                                                                            Приложение  1                                                                                      

                                                                                          Главе администрации муниципального образования «Орловское»
______________________________________                                                                                                         

               от___________________________________                                     

                                                                                     _____________________________________                       

                                                                                                                (Ф.И.О. или наименование юридического лица

                                                                                                                      данные паспорта почтовый индекс, адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на вырубку деревьев и кустарников по адресу : ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В количестве:     _______   шт.   деревьев          _______   шт.  кустарников

___________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

 (особые отметки: деревья и кустарники  аварийные, сухостойные и т.д)

Цель вырубки______________________________________________________
Основание для вырубки___________________________________________ 

Дата проведения работ по вырубке___________________________________

К заявлению прилагаются документы:______________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Обязуюсь:

1) Снос деревьев производить в соответствии с техникой безопасности. 

2) В случае, если действующими в Российской Федерации правилами (требованиями, техническими условиями) вырубка отдельных деревьев и (или) кустарников должна осуществляется с привлечением специализированных организаций (специалистов) или специального оборудования, обязуюсь обеспечить выполнение данных требований.

3) Провести мероприятия по общему благоустройству территории после выполнения работ по вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ).

_______________                         ___________________            _____________________

          дата                                                                          подпись                                            Ф.И.О.

        м.п. 

Приложение  2

Для многоквартирного дома

                                                                                  Главе администрации муниципального образования «Орловское»

_____________________________________

                                                                                             от ______________________________________ 

                                                                                             _________________________________________               

                                                                                                               (Ф.И.О. или наименование юридического лица

                                                                                                                      данные паспорта почтовый индекс, адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на вырубку деревьев и кустарников по адресу : _____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

В количестве:     _______   шт.   деревьев          _______   шт.  кустарников

____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (особые отметки: деревья и кустарники  аварийные, сухостойные и т.д)

Цель вырубки______________ _______________________________________

Основание для вырубки_____________________________________________

Дата проведения работ по вырубке_____________________________________

К заявлению прилагаются документы:__________________________________ 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Обязуюсь:

1) Снос деревьев производить в соответствии с техникой безопасности. 

2) В случае, если действующими в Российской Федерации правилами (требованиями, техническими условиями) вырубка отдельных деревьев и (или) кустарников должна осуществляется с привлечением специализированных организаций (специалистов) или специального оборудования, обязуюсь обеспечить выполнение данных требований.

3) Провести мероприятия по общему благоустройству территории после выполнения работ по вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ).

_______________                         ___________________            _____________

 дата                                                                          подпись                                            Ф.И.О.

 м.п. 
С заявлением ознакомлен(а):

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

__________________________     ________     ______________________________________      _______________

                     ф.и.о.                             дата                                     возражения                                           подпись

РАЗРЕШЕНИЕ  № ___

на вырубку деревьев и кустарников

«____»_____________ 20__г.                    

 ___________________________________________________________

 ( кому   выдано)

Объект строительства, реконструкции, адрес производства иных работ:

________________________________________

________________________________________

На основании представленного письма (заявления)  от «___ »  _____ 20__ г. 

РАЗРЕШАЕТСЯ:

1. Произвести вырубку__________ шт. деревьев,_________ шт. кустарников

________________________________________________________

_________________________________________________________ (в случае если деревья  и/или  кустарники являются  аварийными 

или сухостойными сделать соответствующую  отметку)

При условии (нужное указать):

1.    Пересадки_____ шт. деревьев________ шт. кустарников

2.  Сохранения_____ шт. деревьев________ шт. кустарников

3.   Восстановительной посадки______ шт. деревьев________ шт. кустарников

4.   Обустройства цветников, газонов_________________________________

Дополнительные условия:

1) Снос деревьев должен производиться в соответствии с техникой безопасности.

2) В случае, если действующими в Российской Федерации правилами (требованиями, техническими условиями) вырубка отдельных деревьев и/или кустарников должна осуществляется с привлечением специализированных организаций (специалистов) или специального оборудования, заявитель обязан обеспечить выполнение данных требований.

3) Осуществление мероприятий по общему благоустройству территории после выполнения работ по вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ) является обязательным.

Срок действия разрешения: до «___» ______201___ г.

     Глава  администрации 

муниципального образования 

«Орловское»                                                                                                      С.Г.Безденежных

                                                                                                     Приложение 

к административному регламенту

«Выдача разрешений на вырубку 

деревьев и кустарников на территории 

муниципального образования 

«Орловск
	Администрация 
муниципального образования «Орловское»
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	« Орлово»

муниципал кылдытэтлэн администрациез




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Орловское

  29.06.2012 г.                                                                                                         № 29

Об    утверждении      административного

регламента             по       предоставлению

муниципальной  услуги «Выдача 

разрешений на вырубку деревьев

 и кустарников на территории

 муниципального образования «Орловское»
﻿
                В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Орловское»   ПОСТАНОВЛЯЮ:

  1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению Администрацией муниципального образования «Орловское»   муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Орловское»

               2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на специалиста 1 категории администрации муниципального образования «Орловское» Загуменову Анастасию Сергеевну.

Глава администрации муниципального

образования «Орловское» 
                                              С.Г.Безденежных                      

	Администрация 
муниципального образования «Орловское» 
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	          « Орлово» 

муниципал кылдытэтлэн администрациез




П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 17.07.2012г.                                                                                                                            № 31-1                                                         
О проведении месячника безопасности детей

в муниципальном образовании «Орловское» 

в 2012 году

В соответствии с Планом основных мероприятий муниципального образования «Орловское» в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водоемах на 2012 год и в целях повышения безопасности детей в начале 2012-2013 учебного года, восстановления у них распознавания и оценки опасных и вредных факторов, адекватного поведения при возникновении чрезвычайных ситуаций после школьных каникул,  ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Объявить месячник безопасности детей с 20 августа по 20 сентября 2012 года на территории муниципального образования «Орловское».

2. Утвердить прилагаемый план мероприятий по проведению месячника безопасности детей в поселении в период с 20 августа по 20 сентября 2012 года.

3. Данное постановление довести до директоров школ поселения и МДОУ Орловский д/сад. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации 

Муниципального образования «Орловское»                                      С.Г.Безденежных
	
	Утвержден 

 постановлением  Администрации

 МО «Орловское»

от 07.08.2012г. № 31-1      


                                                                ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

по проведению месячника безопасности детей на территории муниципального образования «Орловское»

в период с 20 августа по 20 сентября 2012 года

	№ пп
	Мероприятия 
	Срок исполнения 
	Исполнители 

	1.
	Организация и проведение рабочих совещаний при Главе администрации по вопросу обеспечения безопасности детей после школьных каникул
	До 01.09.2012г. 
	Глава администрации 

	2.
	Подготовить и утвердить ведомственные приказы о проведении мероприятий месячника безопасности детей 
	До 20.08.2012г.
	руководители образовательных учреждений (по согласованию)

	3.
	Разработать план проведения занятий в общеобразовательных и дошкольных учреждениях по темам: «Самое дорогое, что есть – жизнь»  
	20.08.2012г.


	руководители образовательных учреждений(по согласованию)

	4.
	Организация и проведения занятий с учащимися по вопросам культуры безопасности жизнедеятельности, а также тренировок по экстренной эвакуации в случае пожаров, угрозы террористических актов в общеобразовательных учреждениях  
	01.09.2012г.-20.09.2012г.


	руководители образовательных учреждений(по согласованию)

	5.
	Разработать и распространить среди детей и родителей листовки по вопросам культуры безопасности жизнедеятельности, действий при пожаре, в случае угрозы террористических актов
	01.09.2012г.-20.09.2012г.


	работники отдельного поста,

руководители образовательных учреждений(по согласованию)

	6.
	Разместить информационные материалы по безопасности жизнедеятельности, пожарной безопасности в общеобразовательных учреждениях 
	01.09.2012г.-20.09.2012г.
	руководители образовательных учреждений(по согласованию)

	7.
	Организовать в общеобразовательных и дошкольных учреждениях показательные занятия по правилам поведения при пожарах и угрозе террористических актов
	01.09.2012г.-20.09.2012г.
	руководители образовательных учреждений(по согласованию)

	8.
	Подвести итоги и обобщить результаты проведения месячника безопасности детей в поселении
	До 20.09.2012г.
	руководители образовательных учреждений(по согласованию)


	Администрация 
муниципального образования «Орловское» 
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	          « Орлово» 

муниципал кылдытэтлэн администрациез




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.07.2012 г.                                                                                                                       № 31

	О плане основных мероприятий администрации муниципального образования «Орловское» С на 3 квартал 2012 года
	



     В соответствии с Уставом муниципального образования «Орловское»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить план основных мероприятий администрации муниципального образования «Орловское» на 3 квартал 2012 года.

2. Контроль за исполнением плана основных мероприятий возложить на специалиста 1 категории администрации муниципального образования А.С. Двинянину.

Глава администрации 

муниципального образования «Орловское»                                     С.Г.Безденежных

	
	Утверждено Постановлением Главы администрации муниципального

образования «Орловское» от 05.07.2011 № 31


ПЛАН

работы администрации муниципального образования «Орловское» на 3 квартал 2012 года

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	Организационная работа

	1.
	Проведение сессий Совета депутатов МО «Орловское» по вопросам:

- Об утверждении Положения о порядке вырубки зеленых насаждений  на территориях  муниципального образования  «Орловское», не входящих в земли

 государственного лесного фонда Российской Федерации.

- Об утверждении Положения об управлении муниципальным имуществом муниципального образования «Орловское».

- О порядке заключения договоров безвозмездного 

пользования имуществом казны муниципального образования «Орловское».

- Об утверждении Положения о предоставлении в аренду муниципального имущества муниципального образования  «Орловское».

- исполнение бюджета муниципального образования «Орловское» за 1 полугодие 2012 года.
	28.07
	Глава МО

	2.
	Проведение  совещания при Главе администрации:

– о подготовке объектов муниципального образования «Орловское» к зиме;

– о выборах 14 октября 2012 г;

- о ремонте моста через р.Кильмезь.
	19.07
	Глава МО

	3.
	Участие в празднике Первого школьного звонка.
	01.09
	Глава МО

	4.
	Участие в турслёте муниципальных служащих
	14.07
	Глава МО

	5
	 работы по организации и проведения капитальных ремонтов МКД с.Орловское
	в течение квартала
	председатель правления ТСЖ

	Общие мероприятия

	1.
	Подготовка сведений по военнообязанным.
	В теч. года
	Спец. по воинскому учёту


	2.
	Приём граждан с заявлениями.
	В теч. года
	Спец. 1 кат.

	3.
	Обеспечение населения баллонным газом
	В теч. года
	Спец. 1 кат.

	4.
	Помощь в сборе документов на газификацию домов с.Орловское
	В теч. года
	Спец. 1 кат., председатели ветеранских организаций

	Работа общественных объединений

	1.
	Дежурство отряда ДНД

– отчёты по работе ДНД
	По графику

до 30.09
	Глава МО

	2.
	Подготовка к Дню пожилых людей
	До 01.10
	председатели ветеранских организаций

	3.
	Заседание КДН.
	До 25.09
	председатель КДН

	4.
	Обследование асоциальных семей.
	В теч. квартала
	Члены КДН

	5
	 работа конкурсной комиссии по выявлению «Дома образцового состояния», «Лучшего подворья», «Лучшего цветника»
	в течении квартала
	Председатель комиссии


Глава администрации муниципального

образования «Орловское»                                                            С.Г.Безденежных                                                                  

	Администрация 
муниципального образования «Орловское» 
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	          « Орлово» 

муниципал кылдытэтлэн администрациез




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.07.2012 г.                                                                                                                       № 32

	О присвоении адреса зданию цеха деревообработки
	



     В соответствии с Уставом муниципального образования «Орловское»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

3. Присвоить адрес зданию цеха деревообработки, принадлежащему Земцову Анатолию Николаевичу: Удмуртская Республика, Сюмсинский район, с. Зон, ул. Новая, д.10а. 

4. Опубликовать данное Постановление в газете «Новости МО «Орловское». 

Глава Администрации 

муниципального образования «Орловское»                                                   С.Г.Безденежных

	Администрация 
муниципального образования «Орловское»
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	« Орлово»

муниципал кылдытэтлэн администрациез




П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 От 30.07.2012                                                                                                                          № 33                   

	О выделении специальных мест для размещения предвыборных печатных агитационных материалов




    В соответствии со  ст. 43 Закона Удмуртской Республики от 27 июня 2006 года № 30 – РЗ «О выборах депутатов Государственного Совета Удмуртской Республики» ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Выделить специальные места для размещения предвыборных печатных агитационных материалов на территории каждого избирательного участка, на объектах, находящихся в муниципальной собственности, согласно приложению. 

      2.  Размещение агитационных материалов на объектах, находящихся в муниципальной собственности, осуществлять на равных условиях для всех кандидатов.

      3. Печатные агитационные материалы вывешивать (расклеивать, размещать) в помещениях, на зданиях, сооружениях и иных объектах (за исключением мест, предусмотренных приложением к настоящему Постановлению) только с согласия и на условиях собственников, владельцев указанных объектов, с учетом ограничений, установленных законодательством о выборах.

Глава муниципального образования «Орловское»                                        С.Г.Безденежных

Приложение № 1 

к Постановлению 

№ 33 от 30.07.2012

Список помещений, безвозмездно предоставляемых

 для предвыборной агитации 

	№ п/п
	наименование 
	местонахождение

	1
	МБОУ Орловская ООШ
	с. Орловское, ул. Ленина, д.18

	2
	МБДОУ Орловский детский сад
	с. Орловское, ул. Коммуны, д.7

	3
	Зонский МКЦ
	с. Зон, ул. Центральная, д. 24

	4
	доска объявлений у магазина Селтинского РАЙПО 
	с. Орловское, ул. Ленина, д. 5а

	5
	Орловская врачебная амбулатория
	с. Орловское, пер. Подлесный, д.1


Глава Администрации муниципального                                С.Г.Безденежных

образования «Орловское»                       

	Администрация 
муниципального образования «Орловское» 
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	          « Орлово» 

муниципал кылдытэтлэн администрациез




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.09.2012 г.                                                                                                                       № 35

	Об уточнении адреса автомобильной дороги 
	



      На основании ст.8 Федерального Закона Российской Федерации от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в связи с инвентаризацией объектов, находящихся на территории муниципального образования «Орловское», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Уточнить адрес автомобильной дороги с адреса: «Удмуртская Республика, Сюмсинский район, село Орловское автомобильная дорога от п. Торфопредприятие «Орловское» до тракта Казань – Пермь» на адрес: «Удмуртская Республика, Сюмсинский район автомобильная дорога (Игра – Селты – Сюмси – граница Кировской области)» – Орловское км 0+027 – км – 17+627». 

2. Опубликовать данное Постановление в средствах массовой информации. 

Глава Администрации 

муниципального образования «Орловское»                                                   С.Г.Безденежных

	Администрация 
муниципального образования «Орловское» 
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	          « Орлово» 

муниципал кылдытэтлэн администрациез




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.09.2012 г.                                                                                                                       № 36

	О назначении уполномоченного по вопросам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности муниципального образования «Орловское» 


         Во исполнение Постановления Правительства Российской Федерации от 10 июля 1999 г. № 782 «О создании (назначении) в организациях структурных подразделений (работников) специально уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны», в целях регулирования вопросов, организации планирования и проведения мероприятий по гражданской обороне, защиты населения от чрезвычайных ситуаций и обеспечение пожарной безопасности на территории муниципального образования «Орловское», ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Назначить Загуменову Анастасию Сергеевну, специалиста 1 категории Администрации муниципального образования «Орловское», уполномоченным по вопросам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности. 

2. В своей деятельности по вопросам ГО ЧС и ПБ руководствоваться «Примерным положением о специально уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны структурных подразделениях (работниках) организациях», утвержденного Приказом МЧС России от 29.12.1999 г. № 708.  

Глава Администрации 

муниципального образования «Орловское»                                                   С.Г.Безденежных

	Администрация 
муниципального образования «Орловское» 
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	          « Орлово» 

муниципал кылдытэтлэн администрациез




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  07.09.2012 г.                                                                                                                       № 38

                                                               с.Орловское

	Об отмене особого противопожарного режима и подготовке населённых пунктов и объектов с массовым пребыванием людей к осенне-зимнему пожароопасному периоду
	



     В связи с наступлением осенне - зимнего периода,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Отменить с 07 сентября 2012 г на территории муниципального образования «Орловское»                                                                 особый противопожарный режим.

2. .Утвердить план мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в осенне-зимний пожароопасный период 2011-2012 года на территории муниципального образования «Орловское» (прилагается).

3. Обнародовать данное Постановление в газете «Новости МО «Орловское»

4.Ответственность за выполнение плана мероприятий оставляю за собой
Глава Администрации муниципального

образования «Орловское»                                                               С.Г.Безденежных

	
	Утверждено Постановлением Главы 

Администрации муниципального образования

 «Орловское» №  38 от 07.09.2012 года


ПЛАН

мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в осенне-зимний

пожароопасный период 2012-2013 года на территории МО «Орловское»

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные

	1.
	Проведение собраний жителей с. Орловское и Зон по теме «О пожарной безопасности в осенне-зимний пожароопасный период 2012-2013 года» (День администрации)
	18.09 


	Глава МО,

депутаты

	2.
	Обновление списков одиноких пенсионеров и неблагополучных семей
	октябрь
	Специалист 1 категории

	3.
	Обучение работающего населения действиям при пожарах и отработать порядок оповещения (по плану)
	Октябрь - декабрь
	Рекомендовать руководителям предприятий и организаций

	4.
	 Устранение неисправностей гидрантов и пожарных кранов в с. Зон и Орловское
	ноябрь
	Глава МО, ООО «Жилкомснаб» по согласованию

	5.
	Содержать подъездные пути к водонапорным башням и домам в проезжем состоянии
	В течение периода
	Директор МУП ЖКХ (по согласованию)

	6
	Наблюдение за квартирами, домами неблагополучных семей.
	В течении периода
	Глава МО, участковый (по согласованию)

	7
	Проверка застройки населенных пунктов с целью выполнения требований ПБ.
	октябрь
	Глава МО, члены жил. комиссии.

	8
	Переоформление документации по личному составу добровольной пожарной охраны на территории поселения
	Октябрь- ноябрь
	Глава МО

	9
	Обновление стендов по ПБ и травматизму на дорогах. Раздать населению памятки по ПБ.
	10.12
	Глава МО

	10
	Обновление минерализованных полос у населенных пунктов поселения
	октябрь
	Глава МО

	11
	Организовать работу по сносу бесхозных, неэксплуатируемых зданий.
	До конца года
	Глава МО, члены жил. комиссии.

	12
	Установка пожарной сирены на здание МКОУ Зонская ООШ
	до конца сентября
	Глава МО

	13
	 Работы по углублению пожарного водоёма в с.Орловское, ул. Энгельса
	до ноября
	Глава МО

	14
	Установка уличного освещения над пожарными гидрантами и кранами
	до ноября
	Глава МО


Глава Администрации МО «Орловское»                                              С.Г.Безденежных

	Администрация 
муниципального образования «Орловское» 
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	          « Орлово» 

муниципал кылдытэтлэн администрациез




П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 07.09.2012г.                                                                                                                              № 39                      

О проведении месячника гражданской

защиты и пожарной безопасности на

территории муниципального образования

«Орловское»

               В соответствии с распоряжением Правительства Удмуртской Республики от 27.08.2012 г. № 701-р «О проведении месячника гражданской защиты и пожарной безопасности на территории Удмуртской Республики», Планом основных мероприятий муниципального образования «Орловское» в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на  водоемах в 2012году ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. В период с 4 сентября по 4 октября 2012 года провести на территории муниципального образования «Орловское» месячник гражданской защиты и пожарной безопасности.

2. Утвердить план проведения месячника гражданской защиты и пожарной безопасности на территории муниципального образования «Орловское»  в 2012 году (Приложение).

3. Рекомендовать руководителям гражданской обороны объектов экономики, образовательным и культурным учреждениям поселения организовать работу по подготовке и проведению месячника гражданской защиты и пожарной безопасности на подведомственной территории.

4. Основными целями месячника гражданской защиты в районе считать:

      -проверку и корректировку планирующих документов ГО и планов по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций на местах;

      -выполнение учебных программ по обучению формирований   ГО и населения;

      -оформление и обновление уголков гражданской обороны в организациях и  предприятиях района;

      -проведение объектовых тренировок гражданской обороны на объектах экономики по вопросам оповещения, проверки готовности формирований ГО к действиям в условиях чрезвычайных ситуаций и другое;

      -оформление в учреждениях образования, культуры информационных уголков, выставок, освещающих действия населения при возникновении ЧС, проведение «Дней защиты детей», показ видеофильмов по тематике ГО;

     -публикацию материалов о ходе месячника ГЗ средствами массовой информации района;

     -проведение практических мероприятий по предупреждению недопустимости террористических актов в местах с массовым скоплением людей;

     -организацию других мероприятий ГО с учетом особенностей организаций и предприятий.

5. По окончании месячника ГЗ и ПБ руководителям ГО представить до 1 октября 2012 года отчеты в администрацию муниципального образования «Орловское» о проведенных мероприятиях с указанием количества и численности привлеченных людей, участвующих в месячнике.

6. Обратить внимание руководителей гражданской обороны организаций и предприятий района на организованное проведение месячника и своевременное представление планов и отчетов о проведенных мероприятиях.

7. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой   

Глава администрации 

муниципального образования   «Орловское»                             С.Г.Безденежных

	Администрация 
муниципального образования «Орловское» 
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	          « Орлово» 

муниципал кылдытэтлэн администрациез




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07 сентября 2012 года                                                                                             № 40
Об оповещении и информировании населения 

муниципального образования «Орловское»

при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуациях 

Во исполнение Федеральных законов от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий 
от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», 
от 21.12.1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности» и в целях приведения 
в соответствие с нормативно-правовыми актами Удмуртской Республики 
и Администрации муниципального образования «Орловское», 
руководствуясь Уставом муниципального образования «Орловское», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об оповещении и информировании
населения муниципального образования «Орловское» 
при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций (приложение). 

2. Рекомендовать руководителям организаций, учреждений, 
ведомств, имеющих средства оповещения и информирования населения:

- обеспечить поддержание в постоянной готовности к действию систем оповещения и информирования населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования 
«Орловское», а также их сохранность.

- не допускать случаи несанкционированного запуска систем 
оповещения и информирования населения на подведомственной территории.

3.Ежегодно проводить  анализ существующей системы 
оповещения и информирования населения муниципального образования 
«Орловский».

- довести настоящее Положение до   старшего водителя ОП- ПЧ-39 с.Орловское.

     4. Спланировать и провести занятия со специалистами администрации района, старостами населенных пунктов и населением по порядку действия населения при получении сигнала «Внимание! Всем!». 

    5. Признать утратившим силу Постановление Главы администрации муниципального образования «Орловское» от 05.07.2006 года № 27 «Об оповещении и информировании населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий (ЧС) или вследствие этих действий»

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю 
за собой.

Глава администрации

муниципального образования «Орловское»                                С.Г.Безденежных

	Администрация 
муниципального образования «Орловское» 
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	          « Орлово» 

муниципал кылдытэтлэн администрациез




от 07 сентября 2012 года                                                                      № 41

«О мероприятиях по эвакуации 

населения при возникновении ЧС

природного и техногенного характера

на территории муниципального 

образования «Орловское»

В соответствии с Федеральным Законом от 12.02.98. № 28-ФЗ «О гражданской обороне» для осуществления мероприятий гражданской обороны и  для реализации задач, организации и проведения мероприятий гражданской обороны на территории муниципального образования «Орловское»

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

   1. Эвакуацию населения осуществлять:

-по территориальному принципу – для неработающего населения и организаций, прекращающих свою деятельность после проведения эвакуационных мероприятий;

-по производственному принципу – для организаций, продолжающих свою производственную деятельность на территории сельского поселения после завершения эвакуационных мероприятий, согласно Перечня пунктов размещения населения МО «Орловское» при возникновении ЧС природного и техногенного характера, а также террористического акта и Порядка проведения эвакуационных мероприятий  в ЧС на территории муниципального образования «Орловское», утвержденного Постановлением Главы администрации поселения от 07.09.2006 № 44. 

             2.Довести настоящее постановление до организаций и предприятий независимо от форм собственности. 

              3.Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации муниципального

 образования  «Орловское»                               С.Г.Безденежных

	Администрация 
муниципального образования «Орловское» 
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	          « Орлово» 

муниципал кылдытэтлэн администрациез




                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07. 09. 2012 г.                                                                                                                                     № 42

Об организации обеспечения населения муниципального 

образования «Орловское»  средствами индивидуальной защиты

         В соответствии с Федеральным Законом РФ от 12.02.1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21.12.1994 №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом МЧС России от 21.12.2005 №993 «Об утверждении Положения об организации обеспечения населения средствами индивидуальной защиты» 

                                                       ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об организации обеспечения населения муниципального 

образования «Орловское» средствами индивидуальной защиты (СИЗ), согласно приложению.

2. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
 Глава администрации муниципального 

образования «Орловское»                                                  С.Г.Безденежных

                                                           Приложение к постановлению

 главы администрации

                                                           муниципального образования 

«Орловское» от 07.09.2012г. № 42      

П О Л О Ж Е Н И Е

об организации обеспечения населения муниципального образования «Орловское» средствами индивидуальной  защиты (СИЗ).

1. Общие положения.

   1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральными законами: «О гражданской обороне» от 12.02.1998 года № 28-ФЗ, «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» от 21.12.1994 года № 68-ФЗ и определяет организацию и порядок накопления, хранения и использования, освежения СИЗ органами местного самоуправления муниципального образования «Орловское», а также организациями, независимо от их организационно-правовой формы, для обеспечения ими населения.

  1.2. Предоставление населению СИЗ осуществляется в соответствии с основными задачами в области ГО и в комплексе мероприятий по подготовке к защите и по защите населения, материальных и культурных ценностей на территории муниципального образования «Орловское» от опасностей, возникающих при ведении военных действий или в последствии этих действий, а также для защиты населения при возникновении ЧС природного  и техногенного характера (далее - в военное и мирное время).

  1.3. Накопление СИЗ осуществляется заблаговременно в мирное время в запасах материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств и резервах материальных ресурсов для ликвидации ЧС органов местного самоуправления поселения и организаций.

                                             2. Организация обеспечения населения СИЗ.

   2.1. Обеспечение населения СИЗ осуществляется:

- органами местного самоуправления муниципального образования «Орловское» – работников этих органов;

- организациями – работников этих организаций и подведомственных им объектов производственного и социального назначения.

  2.2. Предложения по номенклатуре и количеству СИЗ в запасах (резервах), распределению СИЗ, находящихся в запасах (резервах) и использованию СИЗ из запасов (резервов) могут готовиться органами, уполномоченными на решение задач в области защиты населения и территорий от ЧС и ГО муниципального образования «Орловское».

  2.3 Администрация муниципального образования «Орловское» ежегодно планирует и осуществляет закупку СИЗ. 

  2.4. Органы, уполномоченные на решение задач по делам ГО и ЧС муниципального образования «Орловское», ежегодно направляют информацию о номенклатуре и количестве СИЗ в запасах (резервах), распределении СИЗ, находящихся в запасах (резервах) и использовании СИЗ из запасов (резервов) в органы местного самоуправления поселения. 

                                                3. Хранение СИЗ.

  3.1. СИЗ в запасах (резервах) муниципального образования «Орловское» должны храниться на складах организаций, находящихся в их ведении. При отсутствии своих складов допускается хранение запасов СИЗ на складах других организаций.

  3.2. Требования к складским помещениям, а также порядок хранения СИЗ определены приказом МЧС России от 27.05.2003г. №285 «Об утверждении и введении в действие Правил использования и содержания средств индивидуальной защиты, приборов радиационной, химической разведки и контроля».

  3.3. При обеспечении соответствующих условий хранения разрешается хранить СИЗ на рабочих местах.

                                            4. Освежение СИЗ.

   4.1. СИЗ, находящиеся в запасах (резервах), подлежат освежению по истечении назначенного им срока хранения, выявления отклонений от нормативных показателей, установленных ГОСТами или техническими условиями, утрате ими защитных и эксплуатационных характеристик и невозможности их ремонта.

  4.2. Списание и утилизацию СИЗ, утративших защитные и эксплуатационные свойства по истечении гарантийных сроков годности, осуществляется по распоряжению главы администрации муниципального образования «Орловское» на основании актов технического состояния. Информация о списании СИЗ направляется администрацией муниципального образования «Орловское» в территориальные органы МЧС России.

   4.3. Проведение периодических испытаний СИЗ с целью проверки их защитных и эксплуатационных характеристик осуществляется химико-радиометрическими лабораториями и другими метрологическими органами.

  4.4. Если СИЗ по истечении назначенного им срока хранения признаны непригодными для эксплуатации и не подлежат ремонту, то они подлежат списанию из запасов ввиду утраты ими защитных  и эксплуатационных свойств. При этом результаты испытаний записываются в паспорта СИЗ.

  4.5. Основанием для продления срока хранения или списания СИЗ из запасов является акт лабораторного испытания. В акте лабораторного испытания СИЗ должны указываться формулярные данные испытанных партий СИЗ, даты испытаний и номера анализов, количество образцов, подвергнутых испытаниям, результаты испытаний по всем показателям, выводы о качестве каждой отдельной партии СИЗ, заключение метрологических органов.

  4.6. Ответственность за проведение своевременного отбора СИЗ и доставку их в метрологические органы возлагается на организации, в ведении которых они находятся.

  4.7. По окончании гарантийного срока годности СИЗ, выданных на ответственное хранение населению, производится их освежение.

                                              5. Использование СИЗ.

  5.1. Выдача СИЗ из запасов органа местного самоуправления муниципального образования «Орловское» для обеспечения защиты населения в военное и мирное время осуществляется по решению Главы муниципального образования «Орловское» с последующим сообщением в территориальные органы МЧС России об изменении объемов накопления СИЗ в запасах.

  5.2. СИЗ, выданные населению на ответственное хранение, используются населением самостоятельно при получении сигналов оповещения ГО и о возникновении ЧС.

  5.3. Возмещение расходов на подготовку и проведение мероприятий по обеспечению населения СИЗ осуществляется в порядке, установленном законодательными и иными нормативными правовыми актами РФ.

6. Контроль и ответственность за накопление, хранение и

использование СИЗ.

  6.1. Контроль за накоплением СИЗ в запасах (резервах), их хранением и использованием по прямому назначению осуществляется:

- органами, уполномоченными на решение задач по делам ГО и ЧС  муниципального образования «Орловское» – за СИЗ в запасах (резервах) сельского поселения и организаций, расположенных на территории поселения.

Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявитель обращается с заявлением лично или


направляет его почтовым отправлением, электронной почтой





Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок





Рассмотрение заявления о  предоставлении муниципальной услуги по выдаче выписки из  похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок





Поиск информации


по выдаче выписки  из  похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок





Направление уведомления об отказе в выдачи муниципальной услуги заявителю





Выдача муниципальной услуги заявителю





Оказание муниципальной услуги завершено
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