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                                                                                                                                      УТВЕРЖДАЮ                                

                                                                                                                                                Глава  Администрации    

                                                                                                                                       муниципального образования                                                        
                                                                                                                                             «Сюмсинский район»

                                                                                                                                        _____________А. Л.Пантюхин
Показатели  

результатов деятельности архивного отдела МО «Сюмсинский район» за 2014 год

	№ п/п
	Наименование вида показателя
	Ед. изм.
	План на 1 пол-ие
	Отчет за 1 пол-ие
	Объем

	
	
	
	
	
	3 кв. план
	3 кв. факт
	4 кв. план
	4 кв. факт
	Год план
	Год факт

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	100
	Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда УР
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Физико-химическая и техническая обработка документов:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	121
	Подшивка и переплет
	Ед.хр.
	200
	195
	100
	100
	50
	55
	350
	350

	121.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--

	
	Консервационно-профилактическая обработка:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	141
	Картонирование документов
	Ед.хр.
	200
	--
	100
	--
	50
	350
	350
	350

	141.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	Ед.хр.
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--

	
	Проверка наличия и состояния:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	191
	- документов на бумажной основе
	Ед.хр./ед.хр.
	1517
	1517
	188
	188
	348
	348
	2053
	2053

	194
	- видеодокументов
	Ед.хр./ед.уч.
	4/10
	--
	--
	--
	--
	4/10
	4/10
	4/10

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	195
	- электронных документов
	Ед.хр./ед.уч.
	2/80
	--
	--
	2/80
	--
	--
	2/80
	2/80

	200
	Формирование Архивного фонда УР и взаимодействие с организациями – источниками комплектования
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Прием на постоянное хранение
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	211
	- управленческой документации
	Орг./ед.хр.
	11/204
	13/263
	4/88
	1/22
	4/80
	5/103
	19/372
	19/388

	211.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	Орг./ед.хр.
	--
	1/35
	--
	--
	4/80
	3/27
	4/80
	4/62

	212
	-документов по личному составу
	Орг./ед.хр.
	--
	1/8
	--
	--
	--
	2/89
	--
	3/97

	212.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	Орг./ед.хр.
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--

	217
	- электронных документов
	Ед.хр./ед.уч.
	--
	--
	--
	--
	--
	2/108
	--
	2/108

	
	Утверждение описей на ЭПМК:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	221
	- управленческих документов
	Орг./ед.хр.
	15/445
	10/539
	7/268
	9/617
	2/54
	5/163
	24/767
	24/1319


	221.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	Орг./ед.хр.
	1/90
	2/102
	3/124
	--
	--
	2/56
	4/214
	4/158

	222
	- документов по личному составу
	Орг./ед.хр.
	7/158
	8/346
	6/134
	4/84
	1/9
	5/380
	14/301
	17/810

	222.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	Орг./ед.хр.
	1/15
	2/48
	3/32
	--
	--
	2/310
	4/47
	4/358

	227
	- электронных документов
	Ед.хр./ед.уч.
	2/108
	--
	--
	2/108
	--
	--
	2/108
	2/108

	
	Согласование с ЭПМК:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	231
	- номенклатур дел
	Номенкл.
	1
	1
	7
	5
	3
	5
	11
	11

	232
	- инструкций по делопроизводству
	Инструк.
	1
	1
	--
	--
	--
	--
	1
	1

	233
	- положений об экспертных комиссиях
	Полож.
	4
	4
	--
	--
	--
	--
	4
	4

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	234
	- положений об архивах
	Полож.
	4
	4
	--
	--
	--
	--
	4
	4

	251
	Проведение обследований состояния делопроизводства и архива
	Организ.
	6
	6
	3
	3
	1
	1
	10
	10

	251.0
	В т.ч.организаций, относящихся к собственности УР
	Организ.
	--
	--
	2
	2
	--
	--
	2
	2

	261
	Проведение семинаров для работников делопроизводственных и архивных служб организаций
	Семинар/чел.
	2/18
	2/18
	1/9

	--
	1/9
	1/9
	3/27
	3/27

	262
	Консультаций и методическая помощь работникам делопроизводственных служб организаций
	Мероприятие/чел.
	36
	34
	18
	15
	10
	14
	64
	63

	300
	Создание справочно-поисковых средств (НСА) к архивным документам:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	310
	Усовершенствование описей фондов
	Фонд/ед.хр.
	2/486
	2/501
	--
	--
	--
	--
	2/486
	2/501

	
	Создание учетных БД и автоматизированного НСА
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	331
	Ведение АСГУ документов Архивного фонда (за год)
	Фонд/ед.хр.
	-/204
	-/271
	-/88
	-/22
	-/108
	-/194
	-/400
	-/487

	331.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	Фонд/ед.хр.
	--
	-/35
	--
	--
	-/108
	-/27
	-/108
	-/62

	331.1
	- состояние АСГУ на уровне фондов (на 01.01. года, следующего за отчетным)
	Фонд/фонд
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	152/152

	331.2
	- состояние АСГУ на уровне ед.хр. (на 01.01. года, следующего за отчетным)
	Ед.хр./ед.хр.
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	26376/26376

	331.3
	- объем учетных БД (за год)(на 01.01. года, следующего за отчетным)
	Запись/Мб
	204
	271
	88
	22
	108
	200
	400
	493/27970/

	332
	Ведение автоматизированного НСА (тематические БД) за год
	Ед.хр./запись
	4/1129
	21/1791
	9/313
	3/369
	5/193
	--
	18/1635
	24/2160

	332.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	Ед.хр./запись
	4/1129
	10/1256
	5/188
	3/369
	--
	--
	9/1317
	13/1625

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	332.1
	-состояние тематических БД (на 01.01. года, следующего за отчетным)
	Ед.хр.
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	133

	332.2
	-объем тематических БД ( на 01.01. года, следующего за отчетным) 
	Запись/Мб
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	12745/7,2 Мб.

	
	Оцифровка архивных документов
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	344
	фотодокументов (за год)

фотодокументов (всего)

	ед.хр. / ед.уч.

ед.хр.
	--
	2/27
	--
	2/27
	--
	2/199
	--
	4/226/

43

	400
	Предоставление информационных услуг и использование архивных документов
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	411
	Проведение информационных мероприятий, в т.ч. по планам и обращениям органов государственной власти и местного самоуправления
	Меропр./меропр.
	6
	2
	3
	3
	1
	2
	10
	7

	411.1
	-выставки документов/количество посетителей, в т.ч. по планам и обращениям органов власти
	Выст./чел.
	1
	1
	--
	--
	--
	--
	1
	1

	411.3
	- статьи и подборки документов, в т.ч. по планам и обращениям органов
	Статья/статья
	1
	--
	--
	1
	--
	--
	1
	1

	411.4
	- информационные материалы, размещенные на сайте в сети Интернет (за исключением Интернет-выставок)  в т.ч. по планам и обращениям органов власти
	Инфор-ия/инфор-ия
	3
	1
	1
	--
	1
	2
	5
	3

	411.7
	- школьные уроки и лекции/ в т.ч. по планам и обращениям органов власти
	Урок/чел.
	--
	--
	1/10
	1/10
	--
	--
	1/10
	1/10

	411.8
	- экскурсии/ в т.ч. по планам и обращениям органов власти
	Эк-ия/чел.
	--
	--
	1/10
	1/10
	--
	--
	1/10
	1/10

	412
	Пользователи архивной информацией
	Чел.
	326
	293
	162
	225
	165
	278
	653
	796

	421
	Исполнение запросов социально-правового характера

	запрос
	300
	251
	150
	195
	150
	248
	600
	694

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	421.1
	Исполнение запросов социально-правового характера с положительным результатом
	запрос
	--
	222
	--
	176
	--
	217
	--
	615

	421.2
	Исполнение запросов социально-правового характера в законодательные сроки
	запрос
	--
	251
	--
	195
	--
	248
	--
	694



	422
	Исполнение тематических запросов в т.ч. по планам и обращениям органов власти
	Запрос
	25
	40
	10
	26
	15
	27
	50
	93

	431
	Посещение читального зала
	Пользов./посещен.
	--
	1/1
	--
	2/2
	--
	3/3
	--
	6/6

	432
	Выдача документов пользователям
	Ед.хр.
	--
	2647
	--
	1365
	--
	1279
	--
	5291

	432.1
	- выдача в читальный зал
	Ед.хр.
	--
	22
	--
	11
	--
	12
	--
	45



	432.2
	-выдача во временное пользование
	Ед.хр.
	--
	2
	--
	--
	--
	--
	--
	2

	432.3


	- выдача сотрудникам для работы (кроме выдачи для работы по сохранности и учету)
	Ед.хр.
	--
	2623
	--
	1354
	--
	1267
	--
	5244

	433
	Предоставление архивных копий документов (на 01.01.года, следующего за отчетным)
	Документ/ лист
	--
	33/47
	--
	30/39
	--
	8/12
	--
	71/98

	433.0
	В т.ч. копий документов, относящихся к собственности УР
	Документ/лист
	--
	--
	--
	--
	--
	3/7
	--
	3/7

	441
	Принятие распорядительных документов администрацией муниципального образования
	Документ
	1
	2
	1
	1
	--
	1
	2
	4

	500
	Материально-техническая база архива
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	521
	Количество работников на один компьютер
	Чел.
	
	
	
	
	
	
	
	1


Начальник архивного отдела                                                                     З.Г.Максимова

15.12.2013
Первый заместитель 
Главы Администрации

Муниципального образования

«Сюмсинский район»                                                                                 Л.Е.Даровских

