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ОТЧЕТ

О выполнении плана развития архивного дела 

по основным показателям по состоянию на 1 июля 2010 года

	№№ п/п
	Наименование  вида показателя
	Единица измерения
	

	
	
	
	План на год
	1 кв. план
	1 кв.факт
	2 кв. план
	2 кв. факт
	1 пол-е план
	 1 пол-е факт

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	100. обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда УР

	Физико-химическая и техническая обработка документов:

	121
	Подшивка и переплет
	Ед.хр.
	200
	50
	319
	50
	269
	100
	588

	121.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	Ед.хр.
	200
	50
	269
	50
	269
	100
	538

	Консервационно-профилактическая обработка:

	141
	Картонирование документов
	Ед.хр.
	600
	--
	340
	--
	760
	600
	1100

	141.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	Ед.хр.
	200
	--
	120
	--
	533
	200
	653

	Проверка наличия состояния:

	191
	Документов на бумажной основе
	Ед.хр.
	2364
	936
	1018
	154
	154
	1090
	1172

	191.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	Ед.хр.
	--
	--
	804
	--
	37
	--
	841

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	200. формирование Архивного фонда УР и взаимодействие с организациями -  источниками комплектования

	Прием на постоянное хранение

	211
	- управленческой документации
	Орг./ед.хр.
	20/487
	11/286
	12/225
	2/23
	2/86
	13/309
	14/311

	211.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	Орг./ед.хр.
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--

	212
	- документов по личному составу
	Орг./ед.хр.
	--
	--
	2/101
	--
	--
	--
	2/101

	212.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	Орг./ед.хр.
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--

	213
	- научно-технической  документации
	Ед.хр.
	1/29
	1/29
	1/29
	--
	--
	1/29
	1/29

	214.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	Ед.хр.
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--

	218
	- документов личного происхождения после упорядочения
	 Ед.хр.
	10
	--
	--
	--
	--
	--
	--

	Утверждение описей на ЭПМК

	221
	- управленческой документации
	Орг./ед.хр.
	23/597
	7/100
	4/42
	8/250
	12/539
	15/350
	16/581

	221.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	Орг./ед.хр.
	4/124
	--
	--
	--
	--
	4/124
	--

	222
	- документов по личному составу
	Орг./ед.хр.
	12/122
	5/44
	3/27
	--
	10/67
	5/44
	13/94

	222.0
	В т.ч. документов, относящихся к собственности УР
	Орг./ед.хр.
	4/40
	--
	--
	--
	--
	4/40
	--

	228
	- документов личного происхождения
	Ед.хр.
	10
	10
	--
	--
	--
	10
	--

	Согласование с ЭПМК:

	231
	- номенклатур дел
	Номенкл.
	18
	8
	1
	4
	10
	12
	11

	231.0
	В т.ч.организаций собственности УР
	Номенкл
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--

	232
	-инструкций по делопроизводству
	Инстр.
	2
	--
	--
	1
	--
	1
	1

	232.0
	В т.ч.организаций собственности УР
	Инстр.
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--

	233
	- положений об экспертных комиссиях
	Полож.
	10
	3
	6
	3
	2
	6
	8

	233.0
	В т.ч.организаций собственности УР
	Полож.
	1
	--
	1
	1
	--
	1
	1

	234
	- положений об архивах
	Полож.
	10
	3
	5
	3
	3
	6
	8

	234.0
	В т.ч.организаций собственности УР
	Полож.
	1
	--
	1
	1
	--
	1
	1

	251
	Проведение проверок состояния делопроизводства и архива
	Орган.
	10
	3
	3
	3
	3
	6
	6

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	251.0
	В т.ч. организаций собственности УР
	Орган.
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--

	261
	Проведение семинаров для работников делопроизводственных и архивных служб организаций
	Семинар/чел.
	2/30
	1/15
	1/8
	--
	--
	1/15
	1/8

	261.0
	В т.ч. организаций собственности УР
	Семинар/чел.
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--

	262
	Консультация и методическая помощь работникам делопроизводственных и архивных служб организаций
	Мероприятие/человек
	86/86
	32/32
	28/28
	22/22
	28/28
	54/54
	56/56

	262.0
	В т.ч. для работников организаций собственности УР
	Мероприятие/человек
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--

	300. Создание справочно-поисковых средств (НСА) к архивным документам:

	312
	Составление исторических справок (предисловий) к фондам архива
	Фонд/ед.хр.
	2/489
	1/467
	1/467
	1/22
	1/22
	2/489
	2/489

	312.0
	В т.ч. фондам, относящимся к собственности УР
	Фонд/ед.хр.
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--

	Создание учетных БД и автоматизированного НСА

	331
	Ведение АСГУ документов Архивного фонда
	Фонд/ед.хр.
	2/2481
	2/615
	/918
	717
	918
	2/1332
	1/1836

	331.0
	В т.ч. фондам, относящимся к собственности УР
	Фонд/ед.хр.
	1435
	411
	509
	480
	509
	891
	1018

	331.3
	- объем учетных БД за год/всего на 01.
	Запись/Мб
	2489
	623
	918
	717
	924
	1340
	1842/6,68Мб

	332
	Ведение автоматизированного НСА (тематические БД) за год
	Ед.хр./зап.
	8/1570
	2/458
	2/440
	2/303
	2/379
	4/761
	4/819

	400. предоставление информационных услуг и использование архивных документов

	411
	Проведение информационных мероприятий, в т.ч. по планам и обращениям государственных органов и органов местного самоуправления
	Меропр./меропр.
	6/-
	1
	2
	3
	2
	4
	4

	411.1
	- выставки документов
	выставки
	1
	1
	1
	--
	--
	1
	1

	411.2
	- радиопередачи
	передач
	1
	--
	--
	--
	--
	--
	--

	411.3
	- статьи и подборки документов
	статья
	2
	1
	1
	--
	--
	1
	1

	411.7
	- школьные уроки и лекции
	Урок
	1
	--
	--
	1
	1
	1
	1

	411.8
	- экскурсии
	Экскур.
	1
	--
	--
	1
	1
	1
	1

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	412
	Пользователи архивной информацией
	Человек
	--
	--
	
	--
	
	--
	

	421
	Исполнение запросов социально-правового характера
	запрос
	600
	150
	216
	150
	94
	300
	307

	421.0
	В т.ч. по документам, относящимся к собственности УР
	запрос
	--
	--
	153
	--
	52
	--
	205

	421.1
	Исполнено запросов социально-правового характера с положительным результатом
	запрос
	--
	--
	184
	--
	84
	--
	268

	422
	Исполнение тематических запросов
	запрос
	60
	15
	40
	15
	32
	30
	72

	422.0
	В т.ч. по документам, относящимся к собственности УР
	запрос
	--
	--
	31
	--
	17
	--
	48

	431
	Посещение читального зала
	Пользоват./

посещений
	--
	--
	11
	--
	5
	--
	16

	432
	Выдача документов пользователям
	Ед.хр.
	--
	--
	1391
	--
	648
	--
	2039

	432.0
	В т.ч. документов собственности УР
	Ед.хр.
	--
	--
	937
	--
	327
	--
	1264

	432.1
	- выдача в читальный зал
	Ед.хр.
	--
	--
	47
	--
	21
	--
	68

	432.2
	-выдача во временное пользование
	Ед.хр.
	--
	--
	--
	--
	--
	--
	--

	432.2
	Выдача сотрудникам для работы (кроме выдачи для работы по сохранности и учету)
	Ед.хр.
	--
	--
	1344
	--
	627
	--
	1971

	433
	Предоставление архивных копий документов
	Док-т/ед.хр.
	--
	--
	40/105
	--
	33/61
	--
	73/166

	441
	Принятие распорядительных документов администрацией муниципального образования
	документ
	2
	1
	2
	--
	--
	1
	2


Начальник архивного отдела                                                                                      З.Г.Максимова

08.06.2010
