Приложение 

                                                                                                                         к постановлению Администрации

                                                                                                                  муниципального образования

                                                                                                                         «Дмитрошурское» от 09.01.2018 № 1
ПЛАН РАБОТЫ 

Администрации муниципального образования «Дмитрошурское»  на 2018 год

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Основные направления деятельности:



	Вопросы финансово-экономического обеспечения 



	1
	составление проекта местного бюджета, проектов о внесении изменений в местный бюджет, составление отчёта об исполнении местного бюджета, проектов решений Сельского Совета депутатов об установлении, изменении и отмене местных налогов и сборов
	в течение года
	Администрация муниципального образования,

Управление финансов администрации муниципального образования «Сюмсинский район»

	2
	разработка проектов планов и программ социально-экономического развития муниципального образования 
	в течение года 
	Администрация муниципального образования 

	3
	Составление и утверждение  отчетов об исполнении бюджета за 1 квартал, 1 полугодие, 9 месяцев. 
	В течение года
	Глава муниципального образования

Управление финансов администрации муниципального образования «Сюмсинский район»

	4
	Осуществление контроля за исполнением бюджета
	в течение года
	Глава муниципального образования

Контрольно-счетный орган  по осуществлению внешнего финансовому контроля администрации муниципального образования «Сюмсинский район»

	5
	Подготовка  проекта бюджета муниципального образования  на 2019 год 
	ноябрь
	Глава муниципального образования

Управление финансов администрации муниципального образования «Сюмсинский район»

	6
	Подготовка  отчета об исполнении бюджета муниципального образования за 2017 год
	Февраль 
	Управление финансов администрации муниципального образования «Сюмсинский район»

	7
	Составление отчетов об исполнении программы социально- экономического развития муниципального образования  за 9 месяцев, истекший год
	 Февраль  Ноябрь 
	Специалисты администрации  муниципального образования 

	Вопросы имущественных и земельных отношений



	1
	Выявление невостребованных земельных долей, признание права собственности сельского поселения на  указанные доли
	в течение года
	специалист  администрации муниципального образования  

	2
	Ведение реестра  земельных участков расположенных на территории муниципального образования 
	в течение года
	специалист   администрации муниципального образования  

	3
	Ведение похозяйственного учета
	постоянно
	Специалист администрации муниципального образования 

	4
	 Проведение мероприятий  о приеме имущества в муниципальную казну муниципального образования, об исключении имущества  из собственности муниципального имущества, о передаче имущества.
	По мере необходимости
	Специалист администрации муниципального образования

	5
	Взаимодействие с территориальными органами Федеральной налоговой службы,  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сюмсинскому району 
	в течение года
	Глава муниципального образования ,специалист  категории администрации муниципального образования  

	6
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности 
	в течение года
	Специалисты муниципального образования 

	7
	Присвоение адресов  объектам адресации , изменение, аннулирование адресов.
	по мере поступления обращений
	специалист администрации муниципального образования  

	8
	Подготовка и проведение публичных слушаний по вопросам изменения вида разрешенного использования земельных участков
	в течение года
	Глава муниципального образования, специалист   администрации муниципального образования  



	9
	Управление и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности, в соответствии с порядком, определенным Сельским Советом депутатов;
	В течение года 
	Администрация муниципального образования 

	Организация приема граждан, работа с обращениями, поступающими 

в администрацию муниципального образования



	1
	Прием граждан по личным вопросам
	постоянно

(график приема граждан)
	Глава муниципального образования 



	2
	Организация работы по заявлениям,  обращениям граждан, подготовка ответов 
	постоянно
	Глава муниципального образования, специалист  администрации муниципального образования  


	3
	Мониторинг обращений граждан
	ежеквартально


	 специалист администрации муниципального образования  

	Подготовка нормативных правовых актов  администрации по вопросам местного значения 

	1
	Об утверждении плана работы администрации муниципального образования «Дмитрошурское» на очередной год
	Январь-февраль
	Специалист администрации муниципального образования 

	2
	О мерах безопасности населения в период празднования «Крещения Господня»
	январь
	

	3
	О мероприятиях по безаварийному пропуску паводковых вод, защите территории муниципального образования  от чрезвычайных ситуаций 
	Февраль- март
	

	4
	О проведении месячника санитарной очистке на территории  муниципального образования 
	апрель
	

	5
	Об установлении особого противопожарного режима 
	Май- июнь
	

	6
	О сохранности гидротехнических сооружений  и безаварийному пропуску  весеннего паводка  
	Октябрь- ноябрь
	

	7
	Об использовании и распоряжении муниципальным имуществом муниципального образования
	По  мере необходимости
	

	8
	Внесение изменений  в отдельные НПА администрации  муниципального образования 
	По мере необходимости
	

	Организационные мероприятия

	1
	Подготовка нормативных актов  для включения в регистр НПА   и направление данных документов  в Правовое управление Администрации                                                                  Президента и  Правительства                                                                                    Удмуртской Республики                                   
	В течение года 
	Специалист администрации муниципального образования

	2
	Подготовка и предоставление НПА в прокуратуру Сюмсинского района 
	ежемесячно
	Специалист администрации муниципального образования

	3
	Подготовка отчета о деятельности Администрации муниципального образования  за истекший год
	1 квартал
	Специалист администрации муниципального образования

	4
	Проведение правовой, антикоррупционной экспертизы  НПА администрации муниципального образования 
	в установленные сроки
	Администрация муниципального образования

	5
	Организация работы по предоставлению муниципальных услуг,  работа по межведомственному запросу
	В течение года 
	Специалист администрации муниципального образования

	6
	Поддержание в актуальной редакции  состояния информации  муниципального образования на официальном сайте Сюмсинского района 
	В течение года 
	Специалист администрации муниципального образования

	7
	Осуществление контроля за исполнением  решений Сюмсинского районного суда, постановлений  судебных приставов- исполнителей  Увинского МРО СП УФССП по УР
	В течение года
	Глава муниципального образования, специалист          администрации муниципального образования

	8
	Обеспечение хранения,  комплектования, учета и использования  архивных документов муниципального образования в процессе деятельности администрации муниципального образования , Совета депутатов муниципального образования «Дмитрошурское
	постоянно 


	 специалист администрации муниципального образования 

	9
	Подготовка  статистических отчетов о наличии хозяйств, численности населения, наличии подсобного хозяйства  граждан, жилищного фонда
	1 квартал 
	 специалист администрации муниципального образования

	10
	Подготовка публичных слушаний, собраний граждан по решению вопросов местного значения


	в течение года 

(по инициативе главы сельского поселения, органов местного самоуправления, населения)
	Глава муниципального образования  специалист, Совет депутатов муниципального образования 

	11
	Подготовка к выборам Президента РФ
	1 квартал
	Администрация муниципального  образования

	12
	Подготовка проектов соглашений о передаче части осуществления полномочий
	Ноябрь 
	Специалист администрации муниципального образования

	13
	Занесение в базу данных ФИАС вновь образованных объектов адресации на территории муниципального образования.
	В течение года 
	 специалист- Администрации муниципального образования

	14
	Занесение в базу данных ФРГУ предоставляемых муниципальных услуг муниципальным образованием 
	В течение года
	 специалист Администрации муниципального образования

	15
	Контроль за исполнением Плана- графика размещения заказов на поставки товаров,
выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального образования «Дмитрошурское» на 2018 год
	В течение года
	глава муниципального образования

	Организация работ  по благоустройству территории 



	1.


	- Организация благоустройства территории муниципального образования (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов
	В течение года 
	Администрация муниципального образования

	
	- Организация месячника санитарной очистки территории муниципального образования 
	Апрель-май
	Глава  муниципального образования

	
	- Озеленение территории: разбивка цветников у памятника погибшим воинам д.Правые Гайны;

уход за цветниками. 
	Постоянно
	Администрация муниципального образования

	
	- Организация освещения улиц в населенных пунктах, проведение своевременной замены электроламп, ремонта установок и т.д.
	в течение года
	Глава муниципального образования 

	
	- Содержание дорог в населенных пунктах
	в течение года
	Администрация  муниципального образования 

	
	- Организация мероприятий по содержанию кладбища 
	В течение года
	Администрация  муниципального образования

	
	- Организация мероприятия по отлову безнадзорных животных.
	В течение года
	Администрация  муниципального образования

	Ведение первичного  воинского учета



	1
	Организация первичного воинского учета на территории муниципального образования 
	По плану работы по осуществлению первичного воинского учета 
	Инспектор по воинскому учету

	2
	Проведение плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на территории муниципального образования.
	Согласно плана проверок
	Инспектор по воинскому учету

	Пожарная безопасность, ГО и ЧС

	1
	Организация работы по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций местного характера, профилактическая работа с населением
	В течение года 
	Глава муниципального образования

 специалист администрации муниципального образования 

	2
	Обеспечение безопасности людей на водных объектах, установка запрещающих табличек в местах, не предназначенных для отдыха
	В летний период


	Глава  муниципального образования  специалист, 

	3
	Обучение населения мерам пожарной безопасности, проведение, собраний граждан и т.д.


	постоянно


	Глава муниципального образования, руководитель   УКП

	4
	Проведение «Дня  профилактики» Профилактическая работа по обеспечению пожарной  безопасности на территории  муниципального образования , 
	в течение года
	Глава муниципального образования специалисты по списку

	5
	Разработка и распространение памяток среди населения


	По мере необходимости
	Глава, специалист администрации муниципального образования 

	6
	Организация противопаводковых мероприятий на территории муниципального образования 
	февраль-март
	Глава муниципального образования 

	7
	Профилактика терроризма и экстремизма  на территории муниципального образования  
	постоянно
	Глава муниципального образования  руководители учреждений, организаций

	Кадровое обеспечение

	1
	Представление муниципальными служащими  сведений о своих  доходах , об имуществе и обязательствах имущественного характера и сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного  характера членов своей семьи.
	До 30 апреля 
	 специалист администрации муниципального образования

	2
	Ведение трудовых книжек  специалистов, работников  обслуживающих деятельность администрации муниципального образования 
	постоянно
	 специалист- администрации муниципального образования

	3
	Ведение личных дел муниципальных служащих, лиц замещающих муниципальные должности муниципального образования 
	постоянно
	 специалист администрации муниципального образования

	4
	Организация проверки сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих, а также соблюдения связанных с муниципальной службой ограничений

 
	май
	 специалист администрации муниципального образования

	5
	Составление и контроль за соблюдением  графиков отпусков  
	постоянно
	 специалист администрации муниципального образования

	6
	Повышение квалификации муниципальных служащих
	По мере поступления заявок 
	 специалист администрации муниципального образования

	7
	Осуществление мер по противодействию коррупции в границах муниципального образования
	постоянно
	 специалист администрации муниципального образования

	Реализация программ на территории муниципального образования 

	
	Осуществление контроля за исполнением целевых программ муниципального образования «Дмитрошурское»

- целевая  программа                                     по обеспечению пожарной безопасности на территории муниципального образования «Дмитрошурское» на 2018-2020 годы;

- целевая  программа  противодействие терроризму и профилактика экстремизма на территории муниципального образования                                   «Дмитрошурское» на 2017-2019 годы;

- муниципальная программа поддержки малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования «Дмитрошурское» на 2016-2020 годы


	В течение года
	Глава муниципального образования 

специалист администрации муниципального образования 



	Участие в мероприятиях, проводимых на территории муниципального образования

	1
	Спартакиада среди коллективов предприятий , организаций и муниципальных образования  Сюмсинского района (По программе  проведения соревнований по видам спорта)
	В течение года 
	Администрация муниципального образования                     

	2
	Мероприятия, посвященные 73- ей годовщине  Победы
	май
	Администрация муниципального образования                     

	3
	Мероприятия, посвященные Дню молодежи



	июнь
	Администрация муниципального образования                     

	4
	Выборы Президента РФ 
	март
	Администрация муниципального образования                     

	5
	Мероприятия, посвященные Дню пожилых людей на территории муниципального образования 


	октябрь


	Администрация муниципального образования                     Дмитрошурский СДК

	6
	Участие в мероприятиях, посвященных Государственности Удмуртии


	Ноябрь
	Администрация муниципального образования

	7
	Мероприятия, посвященные празднованию Нового года 
	Декабрь 
	Администрация муниципального образования


