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	« Орлово»

муниципал кылдытэтлэн администрациез




от 02.02.2017 г.                                                                                                                      №  06
с. Орловское

	О плане основных мероприятий администрации муниципального 
образования «Орловское» на 2017 год
	



     В соответствии с Уставом муниципального образования «Орловское», 

Администрация муниципального образования «Орловское» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить план основных мероприятий администрации муниципального образования «Орловское» на 2017 год.

2.Контроль за исполнением плана основных мероприятий возложить на ведущего специалиста – эксперта администрации муниципального образования Т.В.Сергееву.

Глава муниципального образования «Орловское»                                     С.Г.Безденежных

	
	Утверждено Постановлением администрации муниципального

образования «Орловское» от 02.02.2017 г. № 06


ПЛАН

работы администрации муниципального образования «Орловское» на 2017 год
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	Организационная работа

	1.
	Проведение сессий Совета депутатов муниципального образования «Орловское» по вопросам:
- о внесении изменений в Устав

- об утверждении плана работы  Совета депутатов поселения

- об итогах социально-экономического развития  за 2016 год

- отчёт Главы администрации МО «Орловское» о деятельности муниципального образования и Совета депутатов

- об утверждении программы социально-экономического развития 

- об утверждении бюджета поселения 
- другие вопросы


	 Раз в квартал

	Глава муниципального образования

	2.
	Проведение совещаний при Главе Администрации по вопросам:
- о пожарной безопасности на территории поселения
- о летнем отдыхе детей 

- о проведении акции «Семья»

- о проведении Дня Победы

- о Дне пожилых людей

- о благоустройстве поселения
	Раз в квартал
	Глава муниципального образования, руководители организаций и предприятий

	3.
	Сходы в населённых пунктах 


	В течение года

	Глава муниципального образования

	4
	Работа с добровольными народными дружинами
	В течение года
	Глава муниципального образования, депутаты

	5
	Составление актов обследования жилищных условий пожилых людей, оказание помощи в оформлении документов.
	В течение года
	Глава муниципального образования, депутаты

	6
	Собрания в коллективах (отчеты о работе администрации поселения и района)
	В течение года
	Глава муниципального образования

	7
	Приём граждан  по личным вопросам
	В течение года (по графику)
	Глава муниципального образования

	8
	Организация работ по ремонту изгороди Зонского кладбища
	в течение 3 и 4 квартала
	Глава муниципального образования

	9
	Организация  и проведение месячника по санитарной очистке территории муниципального образования
	в течение 2 квартала
	Глава муниципального образования

	10
	Проведение собраний членов партии «Едина Россия»
	 в течение года
	Председатель партии

	11
	Работа УКП  по ГО и ЧС администрации муниципального образования
	в течение года (по плану)
	Начальник УКП

	Общие мероприятия

	1.
	Подготовка сведений по военнообязанным
	В течение года
	Инспектор по воинскому учёту

	2.
	Составление отчётов, планов работы и списков призывников 
	В течение года
	Инспектор по в/у

	3.
	Приём граждан с заявлениями, выдача справок
	ежедневно
	Ведущий специалист-эксперт

	4.
	Обновление списков многодетных семей и молодых семей
	Раз в квартал
	Ведущий специалист-эксперт

	5.
	Составление статистических отчётов
	Январь, февраль
	Ведущий специалист-эксперт

	6.
	Работа по архивированию документов прошедшего года
	Январь, февраль
	Ведущий специалист-эксперт

	7
	Размещение информации на официальном сайте муниципальное образование «Орловское»
	в течение года
	Ведущий специалист-эксперт

	8
	Регистрация граждан на предоставление доступа к ЕСИА для получения государственных и муниципальных услуг в электронном виде
	в течение года
	Ведущий специалист-эксперт

	9
	Занесение административных регламентов и внесение изменений в ФРГУ
	в течение года
	Ведущий специалист-эксперт


	Работа общественных объединений

	1.
	Контроль и рейды в неблагополучные семьи
	Постоянно
	Члены комиссии

	2.
	Заседание женских клубов 
	2 раза в месяц
	заведующие клуба, председатели женских клубов

	3
	Отчетные собрания и планирование работы ветеранских организаций на предстоящий год
	До 10.02
	председатели ветеранских организаций

	4
	Чествование юбиляров
	В течение года
	председатели ветеранских организаций

	5
	Проведение мероприятий
	В течение года
	председатели ветеранских организаций

	5.
	Участие в Спартакиаде района

	в течение года
	Комитет молодежи

	7
	Составление актов обследования УТФ, решение проблем.
	в течение года
	Депутаты поселения
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