Приложение 3

к Административному регламенту
Блок-схема осуществления административных процедур  при предоставлении муниципальной услуги
«ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ 

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ»

Подписанное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию регистрируется в журнале регистрации (1 день)














Выдается под роспись заявителю, либо направляется по почте 














Представлен полный пакет документов в соответствии с п.16 Административного регламента





НЕТ





В пакете документов не представлены только документы, предусмотренные п.16 Административного регламента





НЕТ





ДА





ДА





НЕТ





Ответственное должностное лицо  готовит отказ в предоставлении муниципальной услуги














Ответственное должностное лицо запрашивает недостающие документы у заявителя





Документы представлены в полном объеме





Выдается под роспись заявителю, либо направляется по почте





Подписанное Архитектором района решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или отказ в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации (1 день)














Начальник отдела рассматривает заявление и передает специалисту отдела, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной услуги на рассмотрение документов и подготовку решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения














Ответственное должностное лицо  передает заявление и документы на рассмотрение начальнику отдела





НЕТ





Документы, предусмотренные п.16 Административного регламента представлены в полном объеме





ДА





Должностное лицо проверяет комплектность представленных документов в соответствии с п.16 Административного регламента 





Должностное лицо регистрирует заявление в журнале регистрации (продолжительность процедуры не более 30 мин.)





Заявитель представляет заявление о выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


с приложением пакета документов в соответствии с п.16 Административного регламента 





Должностное лицо запрашивает документы, предусмотренные п.16 Административного регламента в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных организациях








